Sistema GIER — Alocacao na Turma e Inser¢ao na
Grade de Horario do Professor das Diversas Areas
do Conhecimento
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O processo de Alocacédo e Insercédao na Grade de Aulas do Professor das
Diversas Areas do Conhecimento é ac&o recorrente, realizada pelo Diretor de Escola
sempre que for necessario atribuir uma turma para um professor. Deve ser realizada
sempre que ocorrerem afastamentos diversos superiores a cinco (05) dias letivos, visando
garantir o preenchimento da frequéncia, das aulas dadas, bem como do registro avaliativo,
caso necessario, sob mediacdo e acompanhamento do Coordenador Pedagdgico.
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Para iniciar o Processo de Alocacao do Professor, o Diretor de Escola devera acessar o Portal
da Educacao no endereco https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br e clicar em “Sistemas”.

€ 2 C () #]portaleducacao.guaruthos.sp.gov.br/siseduc/

SECRETARA DE
W Rede Fisica Curriculo Programas e Eventos Comunidade e Outros

Agenda | Cemead | Escola360 | Publicagdes e Documentos | Noticias  Sistemas

Clique aqul para acessar a minuta do
edital da Parceria Publico-Privada (PPP)

da Educagao para audiéncia publica.
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Na tela seguinte, clicar no icone “GIER”.

O acesso pelo celular ndo é possivel, pois esta ndo € uma ferramenta mobile.
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Também é possivel acessar diretamente o sistema em: https://gier.quarulhos.sp.gov.br/
Acesse 0 sistema digitando CPF e SENHA.

Para os casos de esquecimento, cligue em “Esqueceu a senha?”

W Gier
SEJA BEM-VINDO

PROCEDA SEU ACESSO POR CARTAOQ, BIOMETRIA OU USUARIO:

& Biométrico E Car. Acesso

IDENTIFICAGAD POR USUARIO

00000000000

©

Esqueceu a senha ?

Guia répido de acesso
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ApoOs acessar o sistema, em “SELECIONE UMA ESTRUTURA”, clique na sua Unidade
Escolar.

l’ Gier mcmmm

SELECIONE UMA ESTRUTURA

Estrutura

EPG ALVARO MESQUITA
EPG AMADEU PEREIRA LIMA
EPG AMADOR BUENO

EPG AMELIA DUARTE DA SILVA

EPG ANISIO TEIXEIRA

EPG ANITA MALFATTI

EPG ANSELMO DUARTE
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Em seqguida, cligue no menu “Gestao Escolar” e, em seguida, em “Turmas”.
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Na tela “Busca rapida”, selecione “Ano Letivo”, “Etapa/Modalidade”, “Curso”, “Periodo”
e “ Ciclo” e clique em “Pesquisar”.

Ensino Fundamental
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Selecione a turma para a qual deseja “Alocar o Professor”. Em seguida, cligue em “Alocar
Professor”.

IMPRIMIR RELATORIOS

E[] Avaliag@es Institucionais

Nova Turma Regular

MNova Turma Multisseriada

q% Educandos Busca Répida

Lq,{ Gestao Escolar I Ano Letivo® Etapa/Modalidade Curso Periodo Ciclo
2023 v | | ENSINO FUNDAMENTAL v | acon v | MANHA v || #2ANO M Pesquisar Limpar
©3 Movimentacao
Resultado da Busca:
@[5 Pedagdgico C.Turma  Etapa/Modalidade C. SED C.INEP  Periodo Prof. Responsével Localizagéo Sala N°. Sala Acdes

v

4A ENSINO FUNDAMENTAL MANHA

NAC INFORMADO EPG ALFREDO VOLPI 12 12 Agdes v

Proposta de Atendimento Proposta Base Legal

Educandos Matriculados

Capacidade da Turma ) °

Educandos Fri&Quentes ) Educandos Excedentes ) Vagas Livres )

Vagas Reservadas )

35 35 35

Os valores exibidos nos relatérios e considerados nas demais funcionalidades s3o referent 'Capacidade da Turma'.

Outras agdes vinculadas & Turma selecionada: Prontudrio ocar Professo Equipe

Gerir Lista
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Selecione o Eixo/Area de Conhecimento, o Professor e, no campo Sobreposicéo, selecione
N&o. Na sequéncia, clique em “Incluir”.

Selecione a Vigéncia da Atribuigdo de Professor Criar Nova Vigéncia

........
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Apos incluséo, o nome do Professor das Diversas Areas do Conhecimento constara na
lista de professores alocados a turma.
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B AvaliagBes Institucionais TURMA SELECIONADA : 4A Ciclo(s): 4° Ano

E’ Educandos Selecione a Vigéncia da Atribuicio de Professor Criar Nova Vigéncia

g Gestdo Escolar Vigéncia Mova Vigéncia

VR0 - 330 3033 « CRIADA - Criar Vigéncia
o

Movimentacdo
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Defina o Eixo/Area de Conhecimento e selecione o professor que sera alocado

Pedagdgico

ElxodfArea de Conhecimento® Professor® sobreposic3o

—
Professores Alocados:
Matricula  Profeszor(a) Tipo de Frequéncia Eixo/Ares de Conhecimente Oficine Qud. Aulas Tobreposicio Acio
MAARIA .
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Wisualizar Grade
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Atencao!

Caso nao localize o Professor das Diversas Areas do Conhecimento, entre em
contato com o Suporte GIER
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Para os casos de Substituicao de Professor, o sistema permite a “Alteragao da Vigéncia”.

Para alterar a vigéncia, selecione uma nova data no campo “Nova vigéncia” e clique em “ Criar
Vigéncia”.

; rgn PREFEITURA DE GUARULHOS

El] Avaliagtes Institucionais
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TURMA SELECIONADA : 4A Ciclo(s): 4° Ano

Selecione a Vigéncla da Atribuigdo de Professor Criar Mova Vigéncia
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Apos clicar em “Criar Vigéncia”, o sistema exibirda uma tela de alerta para a confirmacao da
alteracao.

DESEJA REALMENTE CRIAR UMA NOVA VIGENCIA
PARA A TURMA

Clicando em “Sim”, a nova data constara no campo para alocacao.

e P




CIDADE DE

& GUARULHOS

SECRETARIADE | =
EDUCACAO

Para excluir o professor, selecione o mesmo e, no botao Acao, cligue em
“Excluir”.

Professores Alocados:
Matricula  Professor({a) Tipo de Frequéncia Eixo/Area de Conhecimento Oficina @ Acdo

7 editar SotpdPosicio
O EDUCANDO E A LINGUA £ NAO POSSUI 5

FREQUENCIA INDIVIDUAL CULTURA INGLESA B Excluir

ATENCAO: A excluséo de professores em uma vigéncia com aulas abertas causara a
perda da informacdo (seja de frequéncia, registros de aula, documentos ou
generalidades, inseridos nesse periodo).
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Apos excluir o professor, prossiga para Atribuicdo do Professor Substituto. Selecione o
“Eixo/Area de Conhecimento”, “Professor’ e, no campo “Sobreposicao”, selecione “Nao”. Na
sequéncia, cligue em “Incluir”.
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TURMA SELECIONADA - 4A Ciclo{s): 4* Ano

Selecione a Vigéndla da atribuigao de Professor

R ©xcivir Vigincla Soieclonada

Professores Alocados:

Criar Mova Yigéncla
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Visualizar Grade

Apos clicar em “Incluir”, o Professor Substituto constara na lista de Professores Alocados a

ATENCAO: caso a substituicdo do profissional se dé para as Diversas Areas do Conhecimento, é

necessario repetir a acao de vinculacéo desse profissional na Grade Horéaria.
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INCLUINDO O PROFESSOR NA GRADE DE AULAS

Para inserir o Professor das Diversas Areas do Conhecimento na Grade de Aulas, cligue em
“Visualizar Grade”.
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Apos clicar em “Visualizar Grade”, o sistema exibira nova tela. No exemplo, temos uma turma de
EJA - Ciclo |, para a qual cada professor devera ser alocado no dia e horarios correspondentes a sua area de
conhecimento.

Avaliagdes Institucionais Vigéncia
02/02/2023 - 22/12/2023 - CRIADA v ESCO| h ao d ia ea h orae
@% Educandos
. 1] ’
TURMA SELECIONADA : CIA  GRADE : Sem cligue em “ADICIONAR”.
8% Funcionrios
Hora Domingo Segunda, Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado
I| 5 Gestdo Escalar 19:00
as
B . - j ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR
Y@ Movimentacao 20:00
20:00
¥ Pedagogico as
1-00 ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR
#p Secretaria Escolar 21:00 o
as
J, ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR
22:00
Transportes 22U
22:00
as
) IJ: ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR ADICIONAR
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Apos clicar em “Adicionar”, o sistema exibira nova tela onde mostra uma listagem com os
“Professores(l)”, “Eixo/Area do Conhecimento(2)” e a “Quantidade de Aulas(3)” determinadas para este
professor durante a semana.

Eixo/Area de Conhecimento

O EDUCANDO E A EDUCACAD MATEMATICA 4

O EDUCANDO E OS5 SABERES RELATVOS A
TUREZA E SOCIE £NCIAS

ATLIRE PA O A CENCIA

O EDUCANDO E OS5 SABERES RELATIWOS A
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Localize o nome do professor e cligue em “Selecionar” para inseri-lo no dia e horario escolhido.
Observe que a quantidade de aulas diminuira conforme as insercOes forem realizadas. Cada area do
conhecimento possui uma quantidade de aulas especifica para cada turma (Ensino Fundamental, Atividade
Complementar, EJA, etc.). Tal acdo permitira que o professor visualize o Diario de Turmas nos dias
determinados em que lecionara nessa turma.

Adicionar Professor

Professores Alocados

Professor(a)

MARLA

MARLA

CAROLIMA

MARLS

KRAARIA

Eixo/Area de Conhecimento
O EDUCANDO E A EDUCACAD MATEMATICA

0 EDUCANDO E O5 SABERES RELATIVOS A
NATUREZA E SOCIEDADE - CIENCIAS

O EDUCAMNDO E A LINGUA E CULTURA
INGLESA

0 EDUCANDO E OS5 SABERES RELATIVOS A
MATUREZA E SOCIEDADE - HISTORIA

O EDUCANDO E Q5 SABERES RELATIVOS A

Qtd. Aulas

4

3

Selecionar

Selecionar

Selecionar

Selecionar
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Atencao: O professor deve ser colocado exatamente nos dias e horarios que estiver em sala.
Exemplo: para duas aulas na segunda-feira e uma aula na terca-feira, ele deve ser alocado de forma
fiel ao estabelecido, caso contrario nao tera acesso a esse dia no Diario de Turmas e ndo podera lancar
faltas ou registro das aulas dadas. Apos selecionar o professor, ele aparecera na grade.

Hara Dominsn Sa-;u nda-Feira anl;a-F-nira Quarta-Faira Quinta-Faira Saxta-Faira Sabade

CAROLINA

O EDUCANDD E A LI
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CONTATOS E SUPORTE

Para suporte referente a utilizacao do sistema, entre em contato com a Divisao de Técnica
de Projetos e Implantacao de Recursos Tecnoldgicos Educacionais, pelo telefone (11) 2475-7393.

Para suporte técnico, entre em contato com o Suporte GIESPP/GIER, pelo telefone 2475-

7387.




