CIDADE DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCAGCAO

PUBLICACAO DA PORTARIA - SE/SE00.10

Guarulhos, 30 de janeiro de 2024.

Portaria n2 021/2024 - SE
Em 30 de janeiro de 2024.

ALEX VITERALE DE SOUSA, Secretario de Educacgado, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando:

+ a Lei Federal n® 8.069/1990, que disp6e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente;

+ a Lei Federal n® 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB,
e alteragOes posteriores, em especial a Lei Federal n® 12.796/2013;

+ a Lei Federal n? 10.639/2003, que instituiu a obrigatoriedade do ensino de histéria e cultura
africana e afro-brasileira;

+ a Lei Federal n? 11.645/2008, que instituiu a obrigatoriedade do ensino de histéria e cultura
indigena;

+ a Lei Federal n® 12.764/2012, que institui a Politica Nacional de Proteg&o dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista;

+ a Lei Federal n® 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educacao — PNE;

+ a Lei Federal n® 13.146/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

+ 0 Decreto Federal n® 6.286/2007, que instituiu o Programa Saude na Escola — PSE;

+ a Lei Municipal n® 6.058/2005, que dispde sobre a Estrutura, Organizacdo e Funcionamento da
Carreira e Remuneracdo do Magistério Publico do Municipio de Guarulhos e da outras
providéncias, e alteragbes posteriores, em especial as Leis Municipais n® 7.274/2014 e n°
7.659/2018;

+ a Lei Municipal n? 6.585/2009, que instituiu 0 Programa Menina dos Olhos no municipio de
Guarulhos;

+ a Lei Municipal n® 7.598/2017, que aprova o Plano de Educacao da Cidade de Guarulhos - PME
para o periodo 2017/2027;

+ a Lei Municipal n® 7.795/2019, que dispde sobre criagdo de Classes de Educacéao Bilingue para
Surdos na Rede Municipal de Ensino;

+ a Lei Municipal n? 7.865/2020, que institui o Programa LEIA - Leitura, Emancipacao, Interacdo e
Alfabetizagao, e dé outras providéncias;

+ a Lei Municipal n? 7.921/2021, que institui a Politica Municipal de Atividades Complementares
Remotas por meio do Programa Saberes em Casa de Guarulhos e da outras providéncias;

+ 0 Decreto Municipal n® 40.782/2023, que instituiu, no Municipio de Guarulhos, a Politica para a
Educacao Especial na Perspectiva da Educacao Inclusiva;

+ demais normativas infralegais pertinentes a area, nos niveis federal e municipal; e

+ 0 contido no Memorando n? 11/2024-SESE11,

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 12. As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino deverdo organizar suas acoes,
atividades e eventos, com vistas a permanente busca pela melhoria da qualidade da educagéo no
municipio de Guarulhos para todos os educandos (bebés, criangas, jovens e adultos) constantes
no Projeto Politico Pedagdgico — PPP de cada escola.

Art. 22, O trabalho das Unidades Escolares deve estar pautado nas legislagdes vigentes e nos
principios e diretrizes pedagogicas da Proposta Curricular Quadro de Saberes Necessarios — QSN
(2019) que estabelecem a Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educagédo de
Guarulhos, conforme segue:

I — implementagdo da Proposta Curricular Quadro de Saberes Necessarios — QSN (2019) em
todas as Unidades Escolares para o alinhamento do trabalho pedagd6gico na rede municipal;

Il - concepcgao de educacgéao integral, considerando os aspectos constantes na proposta curricular:
multidimensionalidade, centralidade no educando, inclusdo, gestdo democratica, espacos,
intersetorialidade, sustentabilidade e curriculo integrado;

lll - fortalecimento das politicas publicas que exprimem a garantia dos direitos de aprendizagem e
de desenvolvimento, e que assegurem aos educandos igualdade e equidade de oportunidades,
acesso e permanéncia nos espacos educacionais;

IV - metas estabelecidas pelas Unidades Escolares na Programacdo dos Projetos Politicos
Pedagégicos — PPP; no Plano Municipal de Educagéo; e demais documentos orientadores da
Secretaria de Educacéao de Guarulhos;

V — adogéo do Quadro de Saberes Necessarios — QSN (2019) enquanto politica educacional de
articulacao entre as etapas e modalidades de ensino, configurando-se como elemento norteador
do planejamento das propostas pedagdgicas de todas as unidades escolares da rede municipal;
VI - realizacdo das avaliagdes internas e externas e da autoavaliagdo dos educandos, bem como
a avaliacao institucional, como elemento constituinte do processo de ensino e aprendizagem, a fim
de subsidiar o trabalho pedagdgico;

VIl - planejamento de agdes em consonancia com os Programas Letramento, Emancipagéo,
Interacdo e Alfabetizagdo (LEIA) e Educa Mais, principalmente na busca pelos avangos dos
educandos com necessidades de apoio no processo de ensino e aprendizagem;

VIl - formagao permanente ofertada aos educadores, em especial na extensao da Jornada de
Trabalho, destinada ao trabalho coletivo realizada pelo Centro Municipal de Educacao a Distancia
— CEMEAD;

IX — formacédo dos Diretores de Escola, Vice-diretores de Escola e Professores Coordenadores
Pedagdgicos das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, para a implementacao da
proposta curricular, melhoria na gestdo e 0 acompanhamento das aprendizagens dos educandos;
X — cumprimento das agdes dos programas que assegurem 0 acesso, a permanéncia e a garantia
dos direitos de aprendizagem dos educandos;

Xl - educacgao inclusiva, considerando o modo de ser, de pensar e de aprender de cada
educando, propiciando desafios adequados as suas caracteristicas e eliminando barreiras para
sua participacao plena, aprendizagem e seu desenvolvimento;

XIl — equidade, reconhecendo as diferengas, desnaturalizando as desigualdades e diversificando
praticas pedagogicas, de acordo com a Proposta Curricular — Quadro de Saberes Necessarios —
QSN (2019) e as orientagdes didaticas disponibilizadas por meio do Programa Saberes em Casa e
dos materiais Saberes na Rede;

Xlll - Atendimento Educacional Especializado — AEE aos educandos com deficiéncia que
necessitem de adequacdes e/ou adaptacoes de materiais e/ou propostas pedagdgicas visando a
eliminacdo de barreiras a fim de assegurar-lhes o acesso ao curriculo na garantia dos seus
direitos de aprendizagem na perspectiva da Educacao Inclusiva estabelecida como concepg¢éo na
rede municipal de Guarulhos.

Art. 32. As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino deverao elaborar a Programacéao do
Projeto Politico Pedagdgico, sob a coordenacdo da Equipe Gestora, com a participagdo da
comunidade educacional e aprovagédo do Conselho de Escola, a fim de nortear suas agoes.

§ 12. A elaboragéo da Programacao do PPP das Unidades Escolares devera seguir as orientagdes



disponibilizadas pelo Departamento de Orientacbes Educacionais e Pedagégicas — DOEP no
Portal SE Informe no enderego eletrénico:
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/portal/exibir/arquivo/10663/inline.

§ 22. A equipe gestora devera enviar a Programacao do PPP até o dia 31 de marco de 2024 para
o e-mail: curriculo.doep@educacao.guarulhos.sp.gov.br.

DO DIRETOR DE ESCOLA

Art. 42. O Diretor de Escola, de acordo com suas atribuigbes, é o responsavel pela gestdo e pela
lideranca escolar e, como tal, tem como fungéo primordial a administracdo de todas as atividades
realizadas pela Unidade Escolar orientando o trabalho e a funcdo que todos da comunidade
escolar devem executar.

Art. 52. O Diretor de Escola, além das fungdes relativas aos aspectos administrativos da escola e
outros definidos na Lei Municipal n® 6.058/2005, deve:

| — zelar pelo processo de ensino e aprendizagem dos educandos da sua Unidade Escolar,

Il — participar da elaboracdo e acompanhar o desenvolvimento de Programacédo do PPP — Plano
e/ou Projeto Pedagdgico da Escola, bem como planos de ensino e projetos didaticos dos
professores e registros adotados pela Unidade Escolar;

lll — participar da elaboragdo e acompanhar a realizacdo das horas-atividades conduzidas pelo
coordenador pedagdgico;

IV — participar do planejamento e acompanhar a realizagdo das acdes e eventos da sua Unidade
Escolar a fim de garantir o acesso, permanéncia e direitos de aprendizagem pautados na proposta
curricular do municipio para todos os educandos;

V —manter os espacos escolares em condi¢des de uso para que os educandos possam
desenvolver suas atividades pedagogicas, em concordancia com os membros do Conselho
Escolar;

VI — adquirir bens e materiais para uso dos educandos a fim de garantir o desenvolvimento das
atividades propostas pelos professores, em concordancia com os membros do Conselho Escolar;
VII — construir coletivamente propostas para assegurar 0 processo de ensino e aprendizagem
para todos os educandos com base nas avaliagdes internas e externas pautadas na proposta
curricular do municipio;

VIIl — elaborar e aplicar a avaliacao institucional e apresentar os resultados para a comunidade
escolar;

IX — participar das formacdes da Secretaria de Educacao.

DO PROFESSOR COORDENADOR PEDAGOGICO

Art. 62. O Professor Coordenador Pedagdgico, de acordo com suas atribuigdes fundamentalmente
pedagdgicas, € responsavel pelas acbes e propostas que favorecam a garantia das
aprendizagens dos educandos.

Art. 72. O Professor Coordenador Pedagdgico deverd organizar seu trabalho de forma a
contemplar as seguintes atividades:

| — mapear e diagnosticar as aprendizagens dos educandos a fim de planejar, coletivamente, as
propostas pedagdgicas para a garantia dos direitos de aprendizagem deles;

Il - mapear e diagnosticar as necessidades formativas dos professores de sua Unidade Escolar;

lll — elaborar o Plano Formativo dos professores em hora-atividade;

IV — estudar, planejar e coordenar a formacao dos professores de sua Unidade Escolar nas horas-
atividades;

V —elaborar os registros das acdes formativas realizadas com os professores: ata das horas-
atividades e portfélio;

VI - participar da elaboracdo e acompanhar a realizacdo do planejamento das atividades
semanais dos professores de sua Unidade Escolar fazendo as intervencbes necessarias para a
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garantia do processo de ensino e aprendizagem dos educandos;

VIl - participar da elaboracdo, acompanhar e manter atualizados os registros das acgdes e
atividades realizadas pelos professores da sua Unidade Escolar;

VIl — participar da elaboracdo e acompanhar os resultados das avaliagdes de aprendizagem da
sua Unidade Escolar;

IX — promover reflexdes acerca dos resultados das avaliagées externas junto com os resultados
das avaliagdes internas para favorecer o replanejamento de acdes e atividades que garantam a
consolidagdo das aprendizagens constantes na proposta curricular do municipio;

X — organizar coletivamente a participacdo dos educandos nas agdes e eventos da Secretaria de
Educacao; e

Xl — participar das formagdes da Secretaria de Educagéo.

§ 12. A formagéao obrigatéria do Professor Coordenador Pedagdgico se dara as quartas-feiras.

§ 29. As reunides do Conselho Participativo de Classe e Ciclo — CPCC nao poderao ser marcadas
para as quartas-feiras.

§ 3. Caso a Unidade Escolar venha a agendar qualquer tipo de agéo, evento ou passeios para as
quartas-feiras, a equipe escolar devera prever os acompanhamentos necessarios sem prejuizo da
presenca do PCP na formacéo obrigatoéria.

Art. 82. O Plano Formativo das horas-atividades é o documento norteador da proposta de estudo
gue sera desenvolvido junto aos professores durante o ano letivo.

§ 12. O plano deve estar em consonancia com as necessidades formativas mapeadas pelo
professor coordenador pedagodgico.

§ 22. O plano deve ter como objetivo a implementagdo da proposta curricular do municipio.

§ 32. O plano deve conter:

| - identificagcdo: nome da escola, nome da equipe escolar e ano letivo;

Il — justificativa e articulagdo com o Projeto Politico Pedagdgico e a Proposta Curricular Quadro de
Saberes Necessarios — QSN (2019);

lll - objetivos;

IV — desenvolvimento das fases/etapas: cronograma de execucéo e avaliagao;

V — metodologia e recursos materiais;

VI — resultados esperados para que as necessidades apontadas sejam supridas;

VIl —formas de acompanhamento e de avaliacdo semestral para a composi¢cdo do portfolio do
professor coordenador pedagdgico;

VIII — referéncias bibliograficas;

IX — assinatura do professor coordenador pedagdgico.

§ 4°. O Plano Formativo das horas-atividades devera ser encaminhado até 31 de marco de 2024
para o e-mail divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br.

§ 52 O portfolio devera ser encaminhado a Equipe de Formacdo em 07 de julho e 27 de
novembro de 2024.

DO VICE-DIRETOR DA ESCOLA

Art. 92. O Vice-diretor de Escola, de acordo com suas atribuicdes, € o apoio administrativo do
Diretor de Escola e o apoio técnico-administrativo-pedagdgico nas ag¢des que se fizerem
necessarias.

Art. 10. O Vice-diretor de Escola, resguardadas as fungdes de apoio administrativo, é o
responsavel pelas acées do Programa Saude na Escola — PSE, e como tal deve garantir que
essas acoes estejam presentes nas propostas pedagdgicas da Unidade Escolar.

§ 12. Considerando a saude do educando como essencial para 0 seu processo de ensino e
aprendizagem, cabe ao vice-diretor encaminhar as necessidades nessa area que forem
apresentadas pelos professores para o servico de saude.

§ 22, Fica o Programa Menina dos Olhos sob a sua competéncia.

§ 32. As acbes pedagdgicas relacionadas ao PSE devem ser planejadas coletivamente com a
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comunidade escolar, sob a coordenacao conjunta do Professor Coordenador Pedagégico.
§ 4°. Articulagéo intersetorial com a Unidade Basica de Saude — UBS de referéncia da Unidade
Educacional e demais equipamentos publicos para a realizacao das acdes pactuadas pelo PSE.

DO PROFESSOR

Art. 11. Considera-se professor todo profissional da Educacdo com atuagao junto aos educandos:
| — Professor de Educacao Infantil — PEI,

Il - Professor de Educacdo Basica — PEB (Educacao Infantil, Ensino Fundamental Regular e
Educacao de Jovens e Adultos);

lll - Professor de Educagao Basica — PEB — areas do conhecimento;

IV — Professor de Educacao Especial — PEE e professores das classes bilingues — surdos.

Art. 12. O professor, de acordo com suas atribuicoes, € o responsavel pelo processo de ensino e
aprendizagem dos educandos de sua(s) turma(s).

Art. 13. O professor devera:

| — mapear e diagnosticar as aprendizagens consolidadas por seus educandos a fim de planejar
as acoes, atividades e intervengdes necessarias para 0s avangos no processo de ensino e
aprendizagem com base na Proposta Curricular Quadro de Saberes Necessarios — QSN (2019);

Il — participar da elaboragcdo da Programacdo do PPP, bem como dos planos de ensino e/ou
projetos pedagdgicos e/ou projetos didaticos tendo como base o QSN (2019);

lll — elaborar junto aos pares instrumentos de avaliagdes para acompanhar o processo de ensino
e aprendizagem dos educandos e utiliza-los para o planejamento das interven¢des necessarias;

IV — aplicar as avaliagdes externas municipais, estaduais e federais de acordo com o calendario
disponibilizado anualmente de acordo com a etapa e/ou modalidade de ensino;

V — planejar agdes, atividades e intervencdes necessarias para que os educandos progridam em
seu processo de ensino e aprendizagem pautadas no QSN (2019) com o apoio das orientagdes
didaticas disponibilizadas pelos materiais do Programa Saberes em Casa (Revista Saberes e
Aprendizagem; Roteiros de Estudo e/ou Aprendizagem; Orientacbes e Sugestbes para a
Educacéo Infantil; videos do Canal do Youtube) que devem ser organizadas no Plano Semanal,

VI — elaborar o Plano Pedagédgico Individualizado (PPI) para todos os educandos com deficiéncia
com o apoio do Professor do AEE e/ou com o Professor Referéncia de Apoio a Inclusdo pautado
no QSN (2019) e deixar copia disponivel no prontuario do educando;

VII — manter os registros dos educandos atualizados (diario de classe; registros das propostas,
atividades e intervencdes realizadas; resultados das avaliagdes da aprendizagem; registros para o
Conselho Participativo de Ciclo e Classe — CPCC);

VI - acompanhar os professores das areas do conhecimento (nas turmas de Ensino
Fundamental) e/ou projetos e programas definidos pela Secretaria de Educacgao;

IX — participar das formag¢des em horas-atividades;

X — participar das formacgdes:

cursos oferecidos pelo CEMEAD (para aqueles que optaram pela ampliacdo de jornada):
inscricoes no 12 semestre de 01 a 08 de marco de 2024 e no 22 semestre de 01 a 09 de
agosto de 2024;

cursos obrigatérios realizados e indicados pela Secretaria de Educacao;

eventos formativos realizados e indicados pela Secretaria de Educacao.

Xl — Entregar o plano de ensino e/ou projeto pedagdgico para a equipe gestora da escola até o
dia 31 de marco de 2024.

Paragrafo unico. Quanto ao cumprimento da formacao em servico a distancia — horas de trabalho
pedagdgico extraclasse — oferecida pelo Centro Municipal de Educacdo a Distancia — CEMEAD
aos educadores com Jornada Pedagdgica Parcial (30h) ou Jornada Pedagdgica Integral (38h):

| — as atividades sao quinzenais, contando com 7 (sete) dias corridos de visualizacdo para
antecipacao de estudos e pesquisas, e mais 7 (sete) dias corridos para elaboracgao, finalizacao e
postagem do trabalho-tarefa na Plataforma Moodle, sendo contabilizados, nesses prazos,



sabados, domingos e feriados que devem ser considerados, também, em casos de inicio ou
término de afastamentos, licencas, designacdes, cessacao de designacoes, dentre outros casos
previstos no Decreto Municipal n® 38.655/2022;

Il — o trabalho-tarefa deve ser de autoria do educador, ou seja, o registro das atividades deve ser
individual, sendo que registros idénticos, copiados, semelhantes, seja parcial ou totalmente, ou,
ainda, sem a devida referéncia, serao invalidados.

Art. 14. Os professores eventuais incumbir-se-ao de:

I — ministrar aulas na auséncia dos regentes de turmas, previamente planejadas com a orientacao
do Professor Coordenador Pedagdgico e considerando a Proposta Curricular Quadro de Saberes
Necessarios — QSN (2019);

Il — desenvolver atividades com educandos com deficiéncia sempre que se fizer necessario de
acordo com o Plano Pedagdgico Individualizado em consonancia com o QSN.

Paragrafo unico. As atividades realizadas na conformidade dos incisos anteriores serdo
planejadas pelas equipes gestora e docente, e registradas em documento préprio que deverao ser
arquivadas na Unidade Educacional.

DA RECOMPOSICAO DE APRENDIZAGENS

Art. 15.Em atencdo a necessidade de recomposicdo de aprendizagens, bem como de
reconfiguragdo do Programa Educa Mais para a garantia dos direitos de aprendizagem para todos
os educandos, as Unidades Escolares deverédo reorganizar as atividades do Programa Educa
Mais, de acordo com as diretrizes expressas, em especial, a Portaria n® 238/2022-SE, prevendo
propostas de agbes que favoregcam a recomposicdo das aprendizagens dos educandos que
necessitam de apoio no seu processo educativo.

DA EDUCACAO INCLUSIVA

Art. 16. A Educacédo Inclusiva como definida na proposta curricular pressupde a educacao
conjunta de todos os educandos, independente de suas caracteristicas individuais, de raga, cor,
etnia, género e/ou de nivel socioeconémico, que viabiliza a aprendizagem de e para todos de
forma equitativa e por isso, identifica e define propostas que removam barreiras e valorizem as
diferengas.

Art. 17. Os educandos migrantes deverdo ter garantido o respeito a sua cultura: religido,
alimentacgdo, festividades, lingua, entre outras questbes que compdem sua identidade.

Paragrafo unico. A Divisdo Técnica de Politicas para a Diversidade e Inclusdo Educacional é
responsavel pelas orientacbes necessarias para que as Unidades Escolares assegurem os
direitos de acesso, permanéncia e aprendizagem.

Art. 18. Serao garantidos o ensino e a aprendizagem dos educandos de origem afrodescendentes
e indigenas respeitando-se suas culturas: religidao, alimentacao, festividades, lingua, entre outras
questbes que compdem sua identidade durante todo o seu percurso educativo.

Paragrafo unico. As equipes escolares deverao desenvolver atividades ao longo do ano letivo em
conformidade com o QSN e definidas nos planos de ensino e/ou projetos pedagdgicos dos
professores da Unidade Escolar.

Art. 19. Para garantia dos direitos de aprendizagem dos educandos com deficiéncia, o professor
da sala regular em conjunto com o professor da sala de recursos multifuncionais do AEE e/ou do
professor de referéncia de apoio a inclusao devera elaborar o Plano Pedagdgico Individualizado
(PPI).

Paragrafo unico. O processo de ensino e aprendizagem dos educandos com deficiéncia & de
responsabilidade do professor regente da turma com os apoios que se fizerem necessarios.



DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO

Art. 20. As atividades da Secretaria que poderao ser realizadas nas Unidades Escolares sao:

I — Abril Literario — Literalmente isso...;

Il - Semana Mundial do Brincar;

lll - Jogos Escolares Municipais — JEM;

IV — Dia Mundial do Meio Ambiente;

V — Agosto Indigena;

VI — Semana da Pessoa com Deficiéncia;

VIl — Expocriatividade;

VIII — Novembro Negro;

IX — Semana de Direitos Humanos.

Paragrafo uUnico. As orientacées para participagcdo e realizagdo dessas atividades serao
disponibilizadas por meio de comunicagao pertinente, a cargo do Departamento de Orientacdes
Educacionais e Pedagogicas.

Art. 21. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em

contrario.

ALEX VITERALE DE SOUSA
Secretario de Educacéao
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