PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Em 01 de julho de 2020.

Memorando Circular n.° 10/2020 - DEE - SESE01

Aos Diretores dos Departamentos da Secretaria de Educagédo
Assunto: Envio de Titulos - Pontuagédo 2021

A realidade causada pela pandemia de COVID-19 nos traz grandes desafios para garantir a
continuidade das atividades e, em especial, no que tange a vida funcional dos profissionais da
Educagdo.

Assim, empreendemos esfor¢os para que a entrega de titulos para a pontua¢do do ano 2021
destes profissionais possa ocorrer, de forma remota, com a criagdo de um sistema especifico, que
esta sendo criado pelo Departamento de Planejamento e Informatica na Educagdo.

A entrega dos titulos serd feita exclusivamente por esse sistema, no periodo de 30/07 a
12/08/2020, conforme tutorial a ser encaminhado posteriormente.

Para tanto, seguem orientagdes preliminares:

1 — N&o sera aceito o envio por e-mail ou qualquer outro meio;

2 — Titulos de Pos-Graduagéo, Mestrado, Doutorado e cursos livres (30 horas) deverdo ser
anexados frente e verso. Deverdo conter, obrigatoriamente, o conteudo programatico e carga
horéria.

3 — Certificados de graduagdo (bacharel ou licenciatura) deverdo ser anexados juntamente
com o histdrico escolar (frente e verso);

4 - De 01 a 10/07/2020 quem tiver interesse em consultar os titulos cadastrados em anos
anteriores no CPgD deve-se seguir os passos constantes no Anexo I;

TODOS os servidores, sem exce¢do, aposentados ou ndo, devem preencher e enviar no
mesmo sistema de envio dos certificados, o Anexo II com a copia da carta de concessdo da
aposentadoria, quando houver até o dia 12/08/2020.

O servidor que se aposentar apos 30/06/2020 ou que dela tomar conhecimento também
precisa preencher e entregar o Anexo II com cépia da carta de concessdo mesmo apds o prazo
previsto para entrega (12/08/2020), evitando problemas com sua pontuagéo e sua vida funcional.

Quaisquer oytras davidas, entrar em contato com a Se¢do Técnica de Controle e Cadastro
de Titulos, pelo jtelefone 2475-7300 (ramais: 7369 ou 7458) ou e-mail: movimentacao-
se@guarulhos.sp.gov.br (campo assunto colocar: Pontuagdo 2021). T
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s¥arela da Silva

De acordo,

Subsecretaria de Educagéo



ANEXO |
Memorando Circular n.° 10/2020-DEE-SESEO01

ORIENTACOES GERAIS PARA CONSULTA DE TIiTULOS

1. Planilha de Informacgdes:

As Unidades Escolares deverdo encaminhar planilha, com o nome de todos os
SERVIDORES que necessitem consultar seus titulos no Sistema de Gestdo Escolar, a
Secdo Técnica de Service Desk — DPIE, através de chamado técnico aberto pelo
SIAGRU, até o dia 10/07/2020.

A planilha deve conter nome completo do servidor, sem abreviagbes, codigo
funcional, funcdo e CPF. Os servidores que devem ser inseridos nesta planilha séo os
seguintes: Professores de Educacdo Basica, Professores de Educacdo Infantil,
Professores Especialistas, Agentes de Desenvolvimento Infantil, Agentes Escolares
e Cozinheiros(as). O chamado técnico no SIAGRU deve ser aberto com o titulo “Planilha
para Consulta de Titulos”. Os usuarios do corpo administrativo da Unidade Escolar
(diretor, vice-diretor, assistente de gestéao escolar, professor coordenador, etc.) ndo devem
ser inseridos na planilha e seus registros na planilha serdo ignorados, caso em contrario.

Notas e Observacdes:

e Os Professores Especialistas, que prestam servicos em mais de uma Unidade
Escolar, devem ser comtemplados na planilha de sua escola-sede, apenas.

e Um uUnico chamado técnico deve ser aberto por Unidade Escolar. Caso um segundo

chamado seja aberto para esta mesma demanda, este sera ignorado pela equipe do
Service Desk.

e A Secado Técnica de Service Desk, por sua vez, anexara a senha proviséria criada
para os servidores da Unidade Escolar no campo “Solug¢ado” do respectivo
chamado técnico, tdo logo o mesmo tenha sido atendido. Uma vez que a solucédo do
chamado fica registrada em campo especifico, dentro do sistema SIAGRU, é de
responsabilidade da Unidade Escolar o monitoramento da resolugdo do chamado e
o repasse da senha informada aos servidores da referida Unidade Escolar.

As senhas do Sistema de Gestdo Escolar expiram apos trés meses de inatividade.
Portanto, para garantir o acesso, todos os servidores indicados terdo suas senhas
redefinidas, impreterivelmente.

e Os servidores que ainda ndo possuirem login e senha para acesso ao Sistema
Gestdo Escolar terdo seus perfis criados pela Secdo Técnica de Service Desk,
bastando para tanto que seus dados sejam inseridos corretamente na planilha.

2. OrientacOes para acesso ao Sistema de Gestao Escolar:

Para consultar os titulos, cursos e concursos lancados no Sistema de Gestao
Escolar, os servidores deverao acessar o seguinte endereco:



http://gestaoescolar.guarulhos.sp.gov.br:8080/prefeituras/login.tela

Na tela inicial, digitar o login (nUmero do Cd&digo Funcional) e a senha informada
previamente pela Se¢édo Técnica de Service Desk — DPIE).

A senha informada é proviséria e deve ser alterada no primeiro acesso.

A nova senha deve conter de 8 a 20 caracteres alfanuméricos. Para a criacdo da
senha é necessaria, OBRIGATORIAMENTE, a utilizagdo de:

e Letras mailsculas e minusculas (a0 menos uma letra mailscula deve ser
utilizada);

e NUmeros (ao menos um algarismo);

e Caracteres especiais (*,!, #, @, &, %, ?, etc.; a0 menos um desses caracteres).

Dicas:

v' O bloqueio de usuario é realizado automaticamente pelo sistema apds 03 (trés)
tentativas invalidas.

v' Quando for alterar a senha na tela “Alterar senha de acesso”, deve-se verificar se a
tecla Caps Lock (ou Fixa) do teclado esta ativada, pois o sistema faz a distingdo de
maiusculas e mindsculas.

v Lembrete: a senha é pessoal e intransferivel, nunca deve ser revelada a
terceiros.

v' Exemplos de senhas:

Escola@2018
ens1n01234!
#cadaStrol

3. Para consultar os titulos:

ApoOs se logar ao ambiente Gestdo Escolar, o servidor se deparara com a seguinte tela:


http://gestaoescolar.guarulhos.sp.gov.br:8080/prefeituras/login.tela
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C | @ N3o seguro | 172.16.208.33:3000/prefeituras/alterarSenha dofsvl_execute.do % @

Apps E DTPDE-Gruposdc [ SIAGRU - Portal de Sistemas @@ Gestdo Escolar - Prc CPgD Contact Cent=: @2 MOVA-CpQD @@ CENSOCPQD @ Teste CPQD @ ALTERNATIVO Prod » ‘Qutros favoritos

Alterar senha Ajuda Sair
PREFEITURA DE GUARULHOS
Buscar Favoritos

(2] PREFEITURA DE cUP%ULHOS Favoritos
Nenhum favorito cadastrado.

Gestdo de Servidores - GS|

Cadastre Educagdo - GS

4 3
Ususrio: 57033

1110372013 Versio

Clicar em “Cadastro Educacdo — GS”, e clicar na opc¢do “Formacgéo”.
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Alterar senhaAjuda Sair
PREFEITURA DE GUARULHOS
Buscar Favoritos

& pREFEITURA DE GUULHOS Favoritos
Nenhum faverito cadastrado.

Gestdo de Servidores - GS|

Cadastro Educagdo - GS

El >

Ususrio: 97023
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(2] PREFEITURA DE cUP%ULHOS Favoritos
Nenhum favorito cadastrado.
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Apps a DTPDE - Gruposde [ SIAGRU == Portal de Sistemas @0  Gestio Escolar - Prc CPgD Contact Cent= @2 MOVA-CpQD ¢ CENSOCPQD @2 Teste CPQD @2 ALTERNATIVO Prod » ‘Outros favoritos

Alterar senha Ajuda Sair

PREFEITURA DE GUARULHOS

[c2li] Buscar Favoritos

&) PREFEITURA DE cUXuLHos Formagéo do servidor

Gestdo de Servidores - GS

Dados do servidor
B cadastro Educagio - GS Senidor- 97033 - LUISA SILVA RG 53345054 -4 CPF: 223 075.283-39
;¢ Consultar . . .
| Fungio: PROFESSOR DE EDUGACAQ BASICA Em afsstamento: NAO Reabiltado: NAO
& Formagdo
Escolaridade: SUPERIOR COMPLETO COM LICENCIATURA Jomada de trabalno 20 HORAS. /2010
Situagio funcional: NORMAL - ATIVO (initio: 11/052018)
I D Titulagoes ]
I i cursos ]
I & con ]
I & 1dioma: |
4 »

Usuirio: 97033 111052018




Nas setas contidas em “Titulagées’, “Cursos’, “Concursos” e “Idiomas’, basta que o
servidor cligue para que o conteldo seja exibido e o0 mesmo visualize todos os seus

titulos j& entregues.
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1 Apps E] DTPDE-Gruposde [ SIAGRU = Porisl de Sistemas @@ Gestdo Escolar - Prc

Buscar Favoritos

CPqD Contact Cent

PREFEITURA DE GUARULHOS

@p MOVA-CpQD @ CENSOCPQD @®r Teste CPQD @ ALTERNATIVO Prod »

‘Qutros favoritos

Alterar senha Ajuda Sair

&) pREFEITURA DE GUULHOS -
. ) Senvidor: 57033 - LUISA SILVA RG: 53348064 - 4 CPF: 228.076.283-69
Gest3o de Servidores - GS
B @) Cadastro Educagio - GS Fungéo: PROFESSOR DE EDUGACAD BASICA Em afastamento: NAO Reabiltado: NAQ
¢ Consultar Escolaridade: SUPERIOR GOMPLETO GOM LICENCIATURA Jomada de trabalho: 20 HORAS. 12040
- ¢ Formagdo Situagio funcional: NORMAL - ATIVO (Inicio: 11/052018)
2 Titulagbes
Ano Conclusiio | Titulagio Nome Instituigio Data de enfrega | Subsidiado? | Acesso ao Cargo? | Horiirio de Trabalho?
2010 |PEDAGOGIA UNIVERSIDADE DE 540 PAULO 051062017 NAO o NEO SiM
2012 |AEE - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO | FACULDADE DA ALDEIA DE CARAPICUIBA | 050062017 NEO Nio NEO SiM
2015 | PSICOPEDAGOGIA UNIVERSIDADE GUARULHOS 0510612017 NEO NAG NEO Sin
4 EDUCACAD INCLUSIVA E A EDUCACAD ESPECIAL | 041052016 | osmazni7 | Néo | NEo | Hio | siM |
A APRENDIZAGEM SEGUNDO WALLON, PIAGET E VIGTSKY | 05/042010 | osmezoi7 | Nio | NEo | NEo | S|
i Concursos
Acessa ao cargo?
AGENTE DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL 2008 0582017 NEO 100 SiM
J diomas
idioma Nivel de leitura Nivel de escrita Nivel de conversacio
LINGUA INGLESA AVANGADO AUBNGADO AUBNGADO
FRANCES AVANGADO ABNGADO ABNGADO
ALEMAO INTERMEDIARIO INTERMEDIARIO INTERMEDIARIO
ESPANHOL FLUENTE FLUENTE FLUENTE
MTALLANO, AVANGADO AUBNGADO AUBNGADO
4 » hd

Ususrio: 57033

4. Suporte:

1110312018

Caso haja alguma duavida, os servidores e/ou a equipe escolar podem entrar em
contato com a Secédo Técnica de Service Desk através do telefone 2475-7408.
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i S DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR
DIVISAO TECNICA DE CONTROLE E MOVIMENTACAO DEPESSOAS
Rua Claudino Barbosa, 313 — Macedo- Guarulhos — Fone: 2475-7369
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Anexo Il
Memorando Circular n.° 10/2020-DEE-SESEO1

Declaragdo

Eu, CF

Funcéo: declaro para
fins de pontuacdo em virtude da classificacdo para o ano 2021, que:

() Na&o sou aposentado (a) pelo INSS

() Souaposentado (a) pelo INSS. Declaro para tanto, anexar cépia da Carta de Concessdo,
estando ciente que minha pontuacdo reiniciard a contagem no dia subsequente a data da
aposentadoria, conforme previsto no Decreto 31314/2013, Artigo 11 e Portaria 05/2019-SE.

Declaro ainda estar ciente que em caso de falsidade nas informacOes ora prestadas, poderéo
acarretar penalidades administrativas, bem como a responsabilidade civil e criminal.

Guarulhos, de de 2020.

Assinatura do servidor



