PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

SUPERVISAO ESCOLAR
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Em 20 de abril de 2022.

Memorando Circular n° 02/2022 — Supervisao Escolar — SESE16

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Orientacdes para o preenchimento do Histdrico Escolar conforme Portaria N° 78/2022-SE

Ao emitir o Histérico Escolar, observar o que segue:

Campo I - Identificacdo da Escola:

(nome da EPG, em caixa alta e em negrito) — Telefone: (numero de telefone com DDD)

Endereco: (endereco completo, com bairro, cidade e CEP)

Decreto de Criacdo: (numero, ano e data de publicacdo do Decreto) — INEP n°: (codigo INEP)

Observacao: No campo EPG — preencher o nome oficial sem abreviatura.

Campo II - Identificacdo do (a) educando (a):

Nome do(a) educando(a): (nome do(a) educando(a), em caixa alta e em negrito)

Registro de Matricula: (n° do RM) — Data de Nascimento: (formato DD/MM/AAAA, em
negrito)

Naturalidade: (Municipio e Estado de nascimento) — Nacionalidade: (gentilico)

Filiagdo: (filiacdo completa, nos termos constantes do documento de identificag¢do)

Observacdo: No campo Registro de Matricula, ndo havendo a informagdo, devera ser
preenchido o nimero do R.A. (Registro do Aluno).

Campo I1I - Relacio das escolas em que o (a) educando (a) cursou a Educacio Basica:

. Estagio/Ano/
Ano Modahd::lde/ Semestre Escola Municipio UF | Carga Hordria
Etapa/Ciclo .
Letivo
2016 EIl Estagio | EPG XXXXXXX Guarulhos | SP 800/1000 h
2018 EF 1° ano EPG XXXXXXX Guarulhos | SP 800/1000h
2019 EF 2° ano TRANSFERE-SE ok ok
Semestre
2022/18 EJA-CI Letivo 3 EPG XXXXXXX Guarulhos | SP 400 h
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Observacoes:

v" O quadro acima devera ser preenchido a partir da Educa¢do Infantil (Pré-escola), sendo
que a matricula na Educagdo Infantil (Pré-escola) ¢ obrigatdria, mas ndo € pré-requisito

para matricula no Ensino Fundamental;

v’ Preencher no quadro os anos letivos concluidos e indicar TRANSFERE-SE em caso de

solicitagdo de transferéncia;
v' Preencher escola/série/ano/ciclo ou Educagdo Especial, observando a nomenclatura
vigente;

v Em Estagio/Ano/Semestre Letivo, registrar por extenso, por exemplo: Estagio I; 1° ano;

Semestre Letivo 1.

v/ Para emissdo de histérico da Educacdo de Jovens e Adultos, inserir a tabela de

equivaléncia no verso do historico escolar:

Ele&)Zi):)elthnZOOM EJA 2010 EJA 2011 a 2013 EJA a partir de 2014
21208/2001 Portaria n° 34/2009 Portaria n° 43/2010 Portaria n°104/2013
1? série | B 1°e 2° Semestre
. °ano )
Ciclo T Ciclo1 Ciclo T - anos SLetlvot 1
2% série 2°ano Anos 1niciais 3° ano emestre
do Ensino Ciclo I Letivo 2
3° série 3 °ano Fundamental 4° ano Semestre
Ciclo II . Letivo 3
Ciclo II A s . Ciclo II - Semostre
42 série 4 °ano 5° ano .
Letivo 4
5 série 5°ano 6° ano Semestre
. Letivo 1
Ciclo III Ciclo III
2 séri 0 . o Semestre
6 série 6 ° ano Anos finais do 7° ano )
. . Letivo 2
Ci Ensino Ciclo I
ielo M) 2 e Semestre
T* série 7 © ano Fundamental &° ano .
Ciclo IV . Letivo 3
2 séri 0 Ciclo IV o Semestre
8% série 8 °ano 9° ano .
Letivo 4
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Campo IV - Informag¢oes complementares

Acrescentar os itens que julgar necessarios, conforme a histéria de vida escolar de cada

educando(a), tais como:

Educando(a) classificado(a)em / / no Ano do Ensino Fundamental.
Educando(a) reclassificado(a)em / /  para Ano do Ensino Fundamental.
Educando(a) classificado(a)em / /  para o Semestre Letivo do Ciclo I - EJA.

Educando(a) reclassificado(a)em  / /  para o Semestre Letivo 1, do Ciclo II - EJA.

Observagao: Nao havendo informagdes complementares, manter o campo e redigir: nada consta.

Campo V - Campo de certificacdo e/ou Declaracido do diretor (a) da escola:

a) Para educandos(as) da Educagao Infantil:

O(a) diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) declara
que (nome do educando) matriculado(a) no Estagio __ da Educacio Infantil/Pré-escola solicitou
transferénciaem __ / /

Total de dias letivos: Faltas:

O(a) diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) declara que
(nome do educando) cursou a Pré-escola - Estagio _ da Educacio Infantil em

b) para educandos(as) do Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano:

O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) DECLARA
que (nome do(a) educando(a)), R.G matriculado(a) no _____ ano
do Ensino Fundamental, solicitou transferénciaem __ / /

Total de dias letivos: Faltas:

Atencio: Nos casos de matricula suplementar de educandos(as), constar a data da matricula.

O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) DECLARA
que (nome do(a) educando(a)), R.G matriculado(a) no ____ ano do
Ensino Fundamentalem __ / /  , solicitou transferénciaem __ / /

Total de dias letivos: Faltas:
O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) DECLARA
que (nome do(a) educando(a)) ,R.G concluiu 0 __ ano do Ensino

Fundamental em
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¢) para educandos(as) da Educagao de Jovens e Adultos — EJA:

O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) DECLARA que
(nome do(a) educando(a)), R.G matriculado(a) no Ciclo __ do

Ensino Fundamental, Semestre Letivo ____, solicitou transferénciaem __ / /

Total de dias letivos: Faltas:

O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) DECLARA

que (nome do(a) educando(a)), R.G matriculado(a) no Ciclo ___ do

Ensino Fundamental, Semestre Letivo ___ , em ___/ /  ,solicitou transferénciaem __ / /

Total de dias letivos: Faltas:

Atencao: Nos casos de matricula suplementar de educandos(as), constar a data da matricula

O(a) Diretor(a) da Escola da Prefeitura de Guarulhos (nome da escola) CERTIFICA que
(nome do(a) educando(a)) ,R.G concluiu o Semestre Letivo Ciclo
do Ensino Fundamental, em

Atencio: Inserir n° da SED para o(a) educando(a) concluinte da EJA.

Observacoes gerais:

v Deixar cOpia do Historico Escolar emitido no prontuario do(a) educando(a), tendo o
cuidado de registrar data e recolher assinatura de quem retirou o documento;

v" A documentag¢io do(a) educando(a) s deve ser entregue ao responsavel legal ou a pessoa
por este autorizada. A autorizagdo deve ser feita por escrito, contendo data e assinatura e,
arquivada no prontuario do educando(a);

v O Historico Escolar ndo pode conter abreviagdes, no que se refere aos dados cadastrais
do(a) educando(a) e da escola, nem rasuras e/ou emendas;

v' No ato de matricula, caso seja encontrada alguma irregularidade no Historico Escolar
recebido, a escola devera proceder com a matricula e solicitar a regularizacdo do
documento;

v' No ato da matricula, sendo apresentado o documento “declaragdo de escolaridade”, a
escola deve solicitar providéncias para a entrega do Histérico Escolar anterior e fazer o
acompanhamento;
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v Na auséncia de documenta¢do que comprove a escolariza¢do anterior, a escola devera
oportunizar ao educando(a) o processo de classificacao;

v O Historico Escolar devera ser emitido em uma tnica pagina ou frente e verso;

v" Somente o Diretor podera assinar o Historico Escolar e, nos impedimentos legais, cabera
ao Vice-Diretor fazé-lo;

v" Devera constar do Histérico Escolar o nome, a fun¢do, o carimbo com R.G. ou C.F., a
assinatura do responsavel pelo preenchimento das informagdes e, ao lado, nome, carimbo
com R.G. ou C.F. e assinatura do Diretor(a), com local e data atual.

Historico Escolar recebido:

No Historico Escolar apresentado pelo(a) educando(a), verificar se:
v Os dados de identifica¢do estdo de acordo com a certiddo de nascimento ou R.G.;
v Os dados de identifica¢do da escola de origem estdo legiveis;
v" Todos os dados referentes a série/ano/ciclo cursados foram preenchidos;

v Se houver necessidade, a unidade escolar devera entrar em contato com a escola de
origem, a fim de esclarecer duvidas referentes as informagdes contidas no documento.

Atenciosamente,

Melissa Pires Goimies
Supervisora Escolar Chefe

De acordo,

Fébia Costa
Subsecretaria de Educagao



