PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

DEPARTAMENTO DE GESTAO
DE ESPACOS EDUCACIONAIS

Em 31 de maio de 2022.

Memorando Circular n® 11/2022 — SESE15

Aos Gestores dos Centros de Educag@o Unificados, Centro Municipal de Educagio e Artes
(CEMEAR), Centro Municipal de Educagdo Adamastor, Centro Municipal de Educagéo Jalio
Fracalanza, Centro Municipal de Educagdo Ambiental e Centros Municipais de Incentivo a

Leitura

Assunto: Acompanhamento dos recursos PROREDE (acompanhamento 2022)

Considerando a Portaria n® 48/2015 - SE, de 11 de dezembro de 2015, que estabelece
critérios norteadores para transferéncia de recursos do Programa de Recursos Educacionais
Descentralizados (PROREDE) as unidades educacionais;

Considerando a Portaria n® 77/2018 - SE, de 14 de novembro de 2018, que instituiu a
Comissdo de Monitoramento, Avaliagdo e Fiscaliza¢do das Parcerias celebradas; e

Considerando o acompanhamento da aplicagdo dos recursos transferidos, os
Supervisores Escolares acompanhardo a aplicabilidade do PROREDE por meio do
preenchimento do Registro de Despesas/A¢des em 2022, realizamos as seguintes orientagdes:

REGISTROS
Registro de Despesas/Acoes

Cabera aos gestores dos Centros Educacionais descreverem as aquisices e/ou
contratagdes realizadas com os recursos repassados durante o ano de 2022, atendendo ao
disposto no artigo 12, inciso II, da Lei Federal n® 9.394/1996, bem como apresentar as atas do
Conselho Gestor que aprovaram as aquisi¢des e/ou contratagdes constantes no respectivo
registro, a fim de verificarem a participagdo do colegiado no exercicio da gestdio democratica,
conforme prevé o artigo 14, Inciso II, da Lei Federal n° 9.394/1996.

Registro das Reunides do Conselho do Centro Educacional

As reunides do Conselho dos Centros Educacionais deverdo ser lavradas em ata,

garantindo-se os seguintes critérios:
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. escrituragdo fielmente realizada pelo 1° ou 2° Secretério e conferéncia durante sua
realizacdo;

. identifica¢@o dos participantes, suas fungdes dentro do Conselho e as respectivas
assinaturas;

. registro fidedigno das discussdes e das deliberagdes do colegiado referente as

questdes pedagogicas, administrativas e financeiras apresentadas no ambito dos

Centros Educacionais.

Assinaturas das atas:

Reunides feitas de modo presencial: depois de lida, a ata deve ser conferida e
assinada por todos os presentes, salientando-se que as assinaturas, costumeiramente, sdo
dispostas uma depois da outra, na sequéncia do texto, uma vez que a estrutura da ata nfio
admite que haja espacos em branco. No entanto, caso haja lista de presen¢a anexa, todas as
péaginas do registro devem ser devidamente numeradas e rubricadas por todos os participantes;
devendo a lista de presen¢a compor a sequéncia do registro da reunido, sem espagos em

branco.

Reunides feitas de modo remoto: caso a reunido seja realizada modo remoto,
deverdo ser garantidos meios que comprovem a realizagdo da reunifo, tais como: print das
telas, confirmacdo de leitura da ata por meio de lista de presenga virtual - Google forms),
entre outros. Além disso, alertamos que o documento deve conter, a0 menos, a assinatura de

quem lavrou a ata.

DOCUMENTACAO A SER ENVIADA

(anexos I, II e III e atas das reunides do Conselho Gestor)

A fim de agilizar o processo de acompanhamento a ser realizado pela equipe
instituida para tal, solicitamos que o envio de copias digitalizadas dos Anexos I, II e III, bem
como de todas as respectivas atas do Conselho Gestor que comprovam as informagdes
prestadas no decorrer do ano de 2022, continuem sendo enviadas para o e-mail:
escola360@guarulhos.sp.gov.br

Ressaltamos que o acompanhamento sera in loco e que o envio da documentagdo €
uma forma de aprimorar e facilitar o trabalho da comiss@o na verificagdo da utilizagdo dos

recursos pelos espagos.
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Observacao: Os anexos I, II e III deverdo ser devidamente preenchidos e assinados
para, em seguida, serem digitalizados e encaminhados remotamente, em conjunto com as
copias das respectivas atas, diretamente a Comissdo de Monitoramento, Avaliagio e

Fiscalizacdo das Parcerias celebradas entre a Secretaria de Educacdo e os Conselhos Gestores.

ATENCAO! Nio devem ser feitas alteragdes na formatagio inicial dos anexos, cujos
arquivos serdo disponibilizados em formato editdvel para preenchimento por centro

educacional.
PRAZOS
Quadrimestre | Prazo de entrega
1° (janeiro a abril de 2022) — anexo | | 06/06/2022
2° (maio a agosto de 2022) — anexo Il | 05/08/2022
3° (setembro a dezembro de 2022) —anexo III | 23/12/2022

PRESTACAO DE CONTAS

Conforme instru¢des do Tribunal de Contas — TCESP, as ac¢des dos Conselhos
Escolares, para fins de prestagdo de contas, devem estar organizadas por quadrimestres,
totalizando trés periodos anuais. Desta forma, deverd ser mencionada cronologicamente,
conforme Anexos I, I e I, a descri¢do das aquisi¢des e/ou contratagdes realizadas em cada

quadrimestre.

PESQUISA DE SATISFACAO

Exigéncia prevista na Lei Federal n® 13.019/2014, de periodicidade anual, na qual
consta que a administragdo publica promoverd o monitoramento e a avaliagdo do
cumprimento do objeto da parceria por meio da pesquisa de satisfa¢do, envolvendo a
participagdo dos beneficiarios do Plano de Trabalho (comunidade), nas parcerias com
vigéncia superior a 1 (um) ano, a fim da utilizagdo dos resultados como subsidio na avaliag@o
da parceria celebrada, bem como na reorientagéo e no ajuste das metas e atividades definidas.

Procedimentos:

. Convocar formalmente e com antecedéncia, em edital proprio, os membros do

Conselho do Centro Educacional e convidar a comunidade para participagdo. Devera
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constar, na respectiva ata, o canal comunicagdo utilizado para participagdo do
colegiado e das familias, bem como as copias do referido Edital de
Convocagao/convite.

Registrar em ata as aquisi¢des, as contratagdes e demais agdes que foram
realizadas no ano corrente com os recursos repassados pelo PROREDE.

Registrar as opinides e/ou sugestdes dos participantes sobre a aplicabilidade dos

recursos € as reorientagdes para consecu¢do das metas, bem como as atividades

definidas para o ano seguinte, apds analise da avaliagdo empregada.

Periodo | Providéncias Prazos

Para os equipamentos educacionais que ainda ndo realizaram
a pesquisa, considerando o adiamento da retomada as
atividades presenciais, deverdo ser seguidos os tramites
registrados em “Procedimentos” de forma remota, por meio
dos canais de comunicacdo ja estabelecidos e utilizados pelas
equipes.

2021 06/06/2022

Ao final do ano letivo de 2022, devera ser providenciada nova
Pesquisa de Satisfag@o, seguindo os tramites registrados em
2022 | “Procedimentos”, objetivando a avaliagdo do ano de 2021. | 23/12/2022
Serdo aceitos ambos os formatos (presencial ou remoto),
considerada a evolu¢@o da pandemia na referida data.

Atenciosamente,

De acordo,

G/0):
- A 7
wbsecretaria de Edticacdo



CONSELHO (Nome do Conselho GESTOR)
Rua (Enderego Completo)
CNPJ n2

CARIMBO DO ESPACO

REGISTRO DAS Qm.mvmmb.m\bnmmm REFERENTES AO PROREDE - X2 QUADRIMESTRE (periodo)

Nome da Unidade Escolar:

Categoria ou finalidade/destinacdo da despesa

Aquisigoes e/ou Contratacdes realizadas no periodo analisado

Cota de Consumo/Manutencao (2 parcelas)

Cota de Material Permanente (parcela unica)

Cota de Seguro Patrimonial (valor fixo)

Cota de Apoio ao Educando (valor fixo)

Cota de Projeto Pedagdgico (valor fixo)

Cota de Manutencao Predial (cota especial)

Cota de Adequacéo de Espacos (cota especial)

Cota de Itens de Seguranca (cota especial)

Cota de Material de Limpeza e Higienizagdo (cota especial)

Cota de Manutencao de Bens Iméveis (cota especial)

Observagoes:

jData do Preenchimento do Registro: / /

As aquisicOes e/ou contratacdes realizadas no periodo analisado, foram aprovadas pelo Conselho Gestor? Sim( ) ou Nao( )

[Responsavel pelas informagdes:

Carimbo e Assinatura do(a) Diretor(a)

Responsavel pelas informagédes:

Nome por extenso, Assinatura e RG do Presidente da Diretoria Executiva do Conselho Gestor

Ciente das informagdes: Carimbo e Assinatura dos(as) Membros da Comissao




