
Sistema GIER – Processo de Permuta 2023



Para iniciar o Processo de Permuta, o servidor deverá acessar o Portal da Educação, através do

endereço https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br e, em seguida, clique em “Sistemas”.

O acesso pelo celular não é possível, pois não é uma ferramenta mobile.

https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/


Na próxima tela, clique no ícone “GIER”.



O acesso ao sistema, usuário e senha, é o mesmo utilizado na entrega de

titulações.

Caso ainda não tenha acessado o sistema, no campo usuário e senha,

preencha com seu CPF.

Se esqueceu a senha, clique em “Esqueceu a senha?”



Após acessar o sistema, clique no menu “Movimentação” e na funcionalidade “Permuta”.



Na próxima tela, clique em “Cadastrar” para dar continuidade ao processo.



O sistema exibirá uma tela com as informações do servidor. Confira os dados e 

clique em “Inscrever”.



O sistema exibirá um alerta de aviso de que sua vaga estará disponível para permuta, assim

que confirmar a inscrição. Clique em “Sim” para continuar.



O sistema exibirá uma tela com os dados da sua inscrição.

Nesta tela, o servidor poderá incluir um número de celular para contato, bem como inserir

alguma informação no campo Detalhes Interesse, por exemplo, preferência de turma ou período.

Para dar continuidade ao processo, é necessário aceitar os Termos de Política e Privacidade

destacados na tela anterior. Em seguida, clique em “Inscrever”.



O sistema exibirá um alerta de confirmação da inscrição. Clique em “Ok”.



O sistema exibirá uma tela de pesquisa. Selecione a escola para a qual pretende permutar

e clique em “Pesquisar” para consultar as vagas disponíveis.

Caso tenha interesse em um período específico, selecione-o no campo Período antes de

clicar em “Pesquisar”.



O sistema exibirá o número de vagas disponíveis na escola pesquisada.

Caso você tenha interesse em alguma vaga disponível, selecione a opção “Interesse”, no campo

Ações. Observe em Tipo de Vaga, se a vaga desejada é compatível com a sua.

É importante salientar que poderá permutar somente os casos de “SEDE COM SEDE” e “LOCAL

DE EXERCÍCIO COM LOCAL DE EXERCÍCIO”.



Após registrar o interesse na vaga, o sistema exibirá um alerta de confirmação de

Interesse Registrado com Sucesso. Clique em “Ok”.



Ao clicar em “+ Informações”, o servidor terá acesso aos contatos do atual ocupante da

vaga.



Repita todo o processo novamente para registrar interesse em outras vagas disponíveis.

Para consultar as vagas na qual se interessou, bem como o número de interessados na mesma

vaga, selecione a opção “Meus Interesses”, no campo Tipo de Vaga e clique em “Pesquisar”.



Para desistir de alguma vaga já indicada, selecione a opção “Desistir” no campo Ações.



Para consultar os interessados na sua vaga, selecione a opção “Interessados” no campo Tipo

Vaga e clique em “Pesquisar”.

O sistema exibirá o servidor interessado na sua vaga.

Havendo interesse em permutar com esse servidor, clique em “Interesse” no campo Ações.



O sistema exibirá um alerta de Interesse Registrado com Sucesso. Clique em “Ok”.



Para consultar o status da sua permuta, selecione “Correspondente”, no campo Tipo Vaga, e

clique em “Pesquisar”.

O sistema exibirá o status da sua permuta, neste caso a solicitação irá para a Secretaria de

Educação deferir ou não.



Após análise da Secretaria de Educação, o sistema exibirá, no campo Status que a permuta

foi realizada.

No entanto, a permuta só será consolidada pessoalmente, no período estabelecido pelo

DRHE, com o comparecimento dos servidores interessados.



CONTATOS E SUPORTE

Para suporte referente à utilização do sistema, entre em contato com a Divisão de Capacitações

do DTIE, pelo telefone 2475-7393, ramal 7529.

Caso necessite de suporte técnico, entre em contato com o Suporte do GIER, no telefone 2475-

7393, ramal 7387.

Para orientações relacionadas ao Processo de Permuta, entre em contato com o DRHE, através

do telefone 2475-7369.


