
 

PREFEITURA DE GUARULHOS 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

SUPERVISÃO ESCOLAR 

 

 

Em 31 de janeiro de 2023. 

 

Ofício Circular nº 02/2023 - Supervisão Escolar - SESE16  

 

Às Escolas Particulares de Educação Infantil autorizadas pelo município de Guarulhos 

Assunto: Entrega anual de documentos 

 

Reforçando as orientações já realizadas pelos Supervisores Escolares em ação 

supervisora, solicitamos que as unidades escolares sob fiscalização deste Município enviem 

via Ofício, devidamente protocolado na Central de Atendimento – Fácil desta Secretaria de 

Educação, em cumprimento ao artigo 13 da Portaria n° 35/2015 – SE, de 28/09/2015, que versa 

sobre a obrigatoriedade anual de entrega de documentação correlata à unidade escolar, os 

documentos que seguem: 

✔ Calendário Escolar 2023 

✔ Quadro de recursos humanos atualizado e 

✔ Quadro de capacidade física contendo número de alunos em classe por período e 

professor(es) responsável(eis) pelas turmas. 

Prazo: 10/02/2023 

Algumas recomendações 

1. Constar nos documentos: dados completos da unidade escolar (nome, endereço, CNPJ, 

carimbo, telefone), bem como assinatura do Diretor de Escola, contendo carimbo e data 

2. Conferência das datas registradas com o ano calendário vigente, bem como a correta 

contagem e soma dos dias previstos no documento 

3. Conferência das reuniões, eventos, festividades e demais atividades extracurriculares, 

bem como a verificação da correta contagem caso as atividades sejam letivas 

4. Referência clara e correta no que se refere aos períodos de férias e recesso escolar, 

determinados em consonância com as legislações trabalhistas e sindicais vigentes. 

Verificação e conferência das legendas presentes no corpo do calendário em 

consonância com as citadas no campo referente às legendas 

Em caso de dúvidas, entrar em contato com o plantão da Supervisão Escolar através 

do telefone: (11) 2475-7412. 

       Sem mais, estamos à disposição para quaisquer esclarecimentos. 

Atenciosamente, 

 

 

 

 

Melissa Pires Gomes 

Supervisora Escolar Chefe 

De acordo, 

 

 

 

Fábia Aparecida Costa 

Subsecretária de Educação 
 


