PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 06 de fevereiro de 2023.
Memorando Circular n° 05/2023 - SE

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Preenchimento do Didrio de Turmas e Registro Avaliativo

Informamos que a partir de 2023, o Didrio de Turmas e o Registro Avaliativo serdo
preenchidos via sistema informatizado (GIER), sendo que:

Cabe ao Professor, titular ou substituto, preencher correta e devidamente todos os
campos apresentados no sistema, responsabilizando-se pelas informagdes registradas.

Cabe ao Coordenador Pedagodgico orientar quanto ao preenchimento, realizar o
acompanhamento periddico e verificar os registros de frequéncia e da avaliagdo pedagdgica,
ratificando-os ao final de cada bimestre.

Cabe ao Diretor de Escola manter rigoroso controle de acompanhamento do
preenchimento da frequéncia para adogdo de a¢des e medidas preventivas, realizagdo de
procedimentos para contato e notificagdes as familias e cumprimento da legislagio vigente, em
especial quanto aos encaminhamentos para o Conselho Tutelar, quando necessério. Cabe,
ainda, realizar o acompanhamento periédico dos aspectos pedagdgicos em sistema, apoiando
a coordenagdo pedagogica e ratificando as avaliagdes pedagdgicas ao final de cada bimestre.

Cabe ao Supervisor Escolar a orientag@o e 0 acompanhamento dos procedimentos
adotados pelas unidades escolares para zelar pela frequéncia dos educandos, bem como dos
procedimentos e registros correlacionados aos encaminhamentos para o Conselho Tutelar.

Didrio de Turma - Preenchimento

Frequéncia - O procedimento consiste em assinalar somente os educandos ausentes no
referido dia (o sistema acusa presenga aos demais automaticamente). E possivel adicionar o
motivo da auséncia do educando, clicando no campo “Motivo de Auséncia”, em seguida,
adicionar o motivo e salvar. Ateng¢do, os educadores das diversas areas de conhecimento nio
precisam fazer o registro de frequéncia diaria.

Aulas dadas - podem ser registradas didria ou semanalmente. Os educadores das diversas areas
de conhecimento podem realizar registro diario, semanal ou mensal, dada a caracteristica da
periodicidade de suas aulas.

Generalidades - campo livre destinado ao registro de informagdes gerais pertinentes a turma
ao dia letivo trabalhado, caso ocorram.
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Registro Avaliativo

r

E o documento oficial da nossa rede que representa a sintese do processo
avaliativo, com preenchimento semestral em duas partes distintas: legendas e relatério.

As legendas devem ser registradas ao final de cada semestre, nos campos
indicados, uma vez que correspondem aos objetivos de aprendizagem definidos nos
Planejamento ou Projeto Anual da Escola, para cada turma/ano vigente.

As legendas sdo representadas pelas siglas:

* A - Significa: “Atingiu os objetivos de aprendizagem”. Deve ser utilizada quando o
educando consolidou os saberes e as aprendizagens previstos no planejamento para o
periodo.

e AP - Significa “Atingiu Parcialmente os objetivos de aprendizagem”. Deve ser utilizada
quando o processo de consolidagdo dos saberes € das aprendizagens ainda estiverem em
grau de construgdo aquém do que foram propostos no planejamento.

e NA - Significa “Nao Atingiu os objetivos de aprendizagem™. Deve ser utilizada quando os
objetivos de aprendizagem propostos ao educando ainda nfio se encontram em um processo
de construgdo satisfatorio ou conforme o esperado para o momento. Entretanto, nio
significa que nada foi aprendido, mas sim revela o starus na progressdo e aprofundamento
dos saberes e das aprendizagens especificas.

e NT - Significa “Nao trabalhado pelo professor™.

O relatério é um campo destinado ao registro discursivo, evidenciando detalhes
sobre o processo de aprendizagem do proprio educando e também sobre o processo de ensino
e aprendizagem, indicando quais ag¢des pedagogicas foram adotadas na busca de avangos ¢
consolidagdo de saberes e aprendizagens.

O preenchimento dos relatorios ¢ obrigatério para a Educagio Infantil, Ensino
Fundamental - Anos Iniciais e EJA Ciclo I. Jana EJA - Ciclo I, o relatorio deve ser preenchido
sempre que se fizer necesséario destacar aspectos importantes do processo educativo, que
exprimam algo relevante sobre a aprendizagem e o desenvolvimento do educando, tornando-
se obrigatério para os estudantes com laudo e/ou participantes do AEE; e para aqueles que
forem apontados no Conselho Participativo de Classe e Ciclo (CPCC) com diticuldades em
seu processo de aprendizagem.

IMPORTANTE: No momento de preencher o Registro Avaliativo, o professor deve
considerar sempre, em primeiro plano, os avangos do educando em relagio a ele mesmo, depois
em relagdo aos objetivos propostos e, por fim, a turma.

ATENCAO! Caso a transferéncia do educando ocorra até o més de abril, o educador devera
emitir relatorio descrevendo o processo de aprendizagem e o desenvolvimento do mesmo
durante o periodo de permanéncia na escola; caso a transteréncia se dé apds o 1° bimestre,
deve-se preencher as legendas e o relatério. O mesmo procedimento deve ser adotado para o
2° semestre.
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Os educandos transferidos até o final do més de abril (1° bimestre) deverdo ter o relatorio

preenchido, caso a transferéncia se dé apds o 1° bimestre, deve-se preencher as legendas e o
relatorio.

Impressao dos documentos ficara facultada as unidades escolares, que poderdo optar pelo
preenchimento do documento em arquivo, desde que 0 mesmo esteja disponivel para impressio
nos casos de transferéncia que ocorrerem no decorrer do ano letivo, respeitado o prazo de
expedi¢do do historico escolar vigente em portaria. E importante verificar se o educando possui
documento impresso do Registro Avaliativo de anos anteriores, para que progressivamente os
registros do percurso pedagdgico do educando estejam inseridos em sistema.

Tire suas duvidas!

Disponibilizaremos a seguir meios de contato para solicita¢do de informagdes bem
como solugdo de duvidas:

» Tutorial contendo a passo a passo para o preenchimento do Diario de Turmas e
Registro Avaliativo, disponivel no Portal SE Informe. Em caso de duvidas
referentes ao tutorial, ligue (11) 2475-7393. Ramal 7529

» Plantdo de duvidas online de 06 a 10/02/2023, das 9h as 19h, com representantes
da GIESPP/GIER, em sala virtual que poderé ser acessada pelo link a seguir:
https://bityli.com/tA6eR

» Video explicativo que pode ser acessado no ambiente AVA pelo link:
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

Atenciosamente,

Mo /\CulawﬂJA Thesl
Solange TAirgante’ Adamoli Melissa Pires Gomes

Diretora/de Departamento Supervisora Chefe
DOEP - SESE12 Supervisio Escolar SL-‘_S/Y{I()

De acordo,
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