PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
[rrem—— C |DADE D Ei————

GUARULHOS GABINETE SE

SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 25 de abril de 2023.

Memorando Circular n° 17/2023 — SE

Aos Diretores de Departamentos

Assunto: Utiliza¢do de novo logotipo em documentos internos

Informamos que, a partir desta data, os documentos oficiais internos como
Memorandos, Oficios e Circulares devem ser emitidos com o novo logotipo “Cidade de
Guarulhos”, com a assinatura “Secretaria de Educagéo™ e seguir os padrdes oficiais disponiveis no
Portal SE, na pagina de Publicagdes e Documentos em Redagio Oficial.

Em materiais de divulgagdo externa como cartazes, faixas e arquivos digitais para
redes sociais, ndo € permitido utiliza-lo com a assinatura “Secretaria de Educacfo”.

Lembramos que os Memorandos e Oficios Circulares devem manter a rotina de
encaminhamento para revisfo no e-mail comunicacao@educacao.guarulhos.sp.gov.br e serem

elaborados em texto formal, sem linguagem rebuscada, claro e conciso, com informagdes diretas
e objetivas e sem duplo sentido de interpretagdo. Se for o caso, inserir informacdes como data,
horario e local e sempre indicar telefone/ramal, e-mail e nome com sobrenome, ou setor
responsavel para tirar davidas.

Atenciosamente,
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De acordo,



