PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

cuﬂ‘ﬁ“{’ffﬁos DEPARTAMENTO DE RECURSOS
s HUMANOS DA EDUCACAO

Em 07 de junho de 2023

Memorando Circular n° 05/2023 - DRHE - SESE10

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Validag@o de Titulos no Sistema GIER - Pontuagéo 2024

O processo de movimentagdo dos profissionais da Secretaria de Educag¢do ¢
retomado este ano com a entrega dos titulos escolares para a pontuagdo 2024 e, conforme as
orientagdes do Memorando Circular n° 03/2023 — DRHE - SESE10, este envio ocorrera
exclusivamente de forma remota, via sistema GIER.

Concluindo o processo de descentralizagdo iniciada em 2022, o Diretor de Escola
ficara responsavel apenas pela validacio destas entregas, ndo sendo permitida a insergdo por
parte dos gestores. O prazo para realizar este procedimento ¢ de 01/06/2023 a 28/07/2023.

Os critérios norteadores sobre quais titulos sfo aceitos para fins de pontuagéo estdo
previstos no Decreto Municipal n® 31314/2013, 38208/2021 e Portaria 45/2019-SE, os quais
seguem anexo:

Para efetuar a validagéo dos titulos disponibilizamos:

e Video explicativo no link: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava;

e Plantdo de duvidas presencial (apds assistir o video);
e Anexo I e Il, com as orientagdes sobre a validag¢do dos titulos.

Data Local Horario
) ) 08h30 as 12h
16/06/2023 Auditério Térreo da Secretaria de Educagéo 13h30 as 16h30

08h30 as 12h
23/06/2023 Auditorio do 2° andar da Secretaria de Educagdo 13h30 as 16h30

08h30 as 12h
29/06/2023 Auditorio do 2° andar da Secretaria de Educagdo 13h30 as 16h30

08h30 as 12h
04/07/2023 Auditorio do 2° andar da Secretaria de Educagdo 13h30 as 16h30

. \ ) g 08h30 as 12h
13/07/2023 Auditorio do 2° andar da Secretaria de Educagéo 13h30 as 16h30
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Problemas de acesso ao sistema (senha) ou de perfil, entrar em contato com o
Service Desk, pelo telefone 2475-7300 (Ramal: 7408) ou e-mail:
servicedesk@guarulhos.sp.gov.br.

Duvidas sobre a utilizagdo do sistema, entrar em contato pelo telefone 2475-7393.

Outras duvidas, entrar em contato com a Divisdo Técnica de Controle de
Movimentagdo de Pessoas, pelo telefone 2475-7300 (ramais: 7369 ou 7458).

Atenciosamente,

De acordo,
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ANEXO I — Memorando Circular n° 05/2023-DRHE

ORIENTACOES PARA VALIDACAO DE TITULOS/CURSOS (DOCENTES)
(ADI/PEI/PEB/PEB AREAS / DIRETOR DE ESCOLA / SUPERVISOR ESCOLAR)

ATENTAR-SE:

Carga Hordria: Carga Horaria Minima Cumprida 30h;

Assinatura: Todos os Titulos devem ter a assinatura do servidor (Cursos em sua
maioria ndo tem esse campo);

Documentacdo: Graduagdes e Licenciaturas devem estar acompanhados do
Histérico Escolar. Especializagdes, Extensdes, Pds-Graduagdo, Mestrado,
Doutorado, Cursos, Simpoésios, etc., devem acompanhar o Conteudo Programatico
ou Programacdo do Evento (Excec@io: 1° Férum Internacional de Educagio dos
Municipios do Alto Tieté ou do Estado — Publicados em D.O.);
Extensao/Aperfeicoamento com Carga Horaria de 180h: Inserir na aba
“Formacio Académica” para valida¢do dos 05 pontos;

Datas: Periodo Vilido: 01/07/2017 a 30/06/2023 — Atengfo aos servidores que
enviarem mais de 2 cursos — Validar os mais antigos;

Atencdo: Certificados de Pos-Graduagdo da Faculdade Cidade Verde — Observar o
verso (Frente como Curso/Verso como Aperfeicoamento). Certificados da
Faculdade do Maranhdo, FALC ou ABED, etc., entrar em contato para verificagéo.

ACAO:

EXEMPLOS DE MOTIVOS PARA INDEFERIMENTO OU SOLICITAR
CORRECAO:

CURSO NAO CONTEMPLA CARGA HORARIA MINIMA EXIGIDA

RECUSAR | (Decreto 31314/2013, Art. 7°, paragrafo VIII ou Port. 45/2019-SE, Art.5°,

paragrafo XI)

CURSO DE LIBRAS E/OU IDIOMAS: NAO CONTEMPLA CARGA

RECUSAR |HORARIA MINIMA EXIGIDA DE 140H (PORT. 45/2019-SE, ART.5°,

PARAGRAFO VIII)

RECUSAR

DECRETO 31314/2013 NAO CONTEMPLA ENTREGA DE
BACHARELADO PARA FINS DE PONTUACAO

RECUSAR

GRADUACAO FORA DA AREA DA EDUCACAO (Decreto 31314/2013,
ART. 7°, Paragrafo V)

RECUSAR |CURSO FORA DA AREA DA EDUCACAO (Decreto 31314/2013, ART. 7°,
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Paragrafo VIII)

RECUSAR

TITULO E PRE-REQUISITO PARA INGRESSO (Decreto 31314/2013, Art.
7%

RECUSAR

FORMACAO PARA INGRESSANTES DO GOVERNO DO ESTADO
(ESTAGIO PROBATORIO)

RECUSAR

ENTIDADE SEM REGISTRO NO MEC

RECUSAR

ENTIDADE NAO RECONHECIDA OU SEM PARCERIA COM A PMG
(Decreto 31314/2013, Art. 8°)

RECUSAR

CURSO NAO E VALIDO PARA PONTUACAO

RECUSAR

CURSO NAO E CORRELATO A FUNCAO (Decreto 31314/2013, Art. 7°)

RECUSAR

EXTENSAO/APERFEICOAMENTO COM CARGA DE 180H NAO
REALIZADA EM UNIVERSIDADE OU FACULDADE

RECUSAR

CURSO COM MAIS DE 5 ANOS DA CONCLUSAO (Decreto 31314/2013,
Art. 7°, Pardgrafos VII e VIII)

RECUSAR

CERTIFICADO EMITIDO EM SITUACAO DIFERENTE DA DE ALUNO
(EXEMPLO: TUTOR / PROFESSOR / PALESTRANTE)

RECUSAR

LIBRAS FEITO EM DIVERSAS INSTITUICOES (Decreto 31314/2013, Art.
5°, paragrafo XIII)

RECUSAR

LIBRAS - CURSOS DIFERENTES NAO CARACTERIZAM MODULO
(Decreto 31314/2013, Art. 5°, paragrafo XIII)

RECUSAR

CURSOS COM O MESMO CONTEUDO PROGRAMATICO

RECUSAR

CONCURSO PRESTADO FORA DA PMG (DECRETO 31314/2013, Art. 7°,
Paragrafo X)

RECUSAR

CONCURSO PRESTADO FORA DA AREA DOCENTE (DECRETO
31314/2013, Art. 7°, Paragrafo X)

RECUSAR

CONCURSO PRESTADO FORA DA AREA DE ATUACAO (DECRETO
31314/2013, Art. 7°, Paragrafos X, XI e XII)

RECUSAR

CURSO/TITULO JA CADASTRADO E PONTUANDO, SERA RECUSADO

RECUSAR

TITULO/CURSO EM DUPLICIDADE, SERA RECUSADO

RECUSAR

CURSO CONCLUIDO APOS 30/06/2023 (Decreto 31314/2013, Art. 7°, caput
ou Port. 45/2019-SE, Art. 5°, caput), SERA EXCLUIDO PARA ENTREGA
EM OUTRO PERIODO

RECUSAR

EXCEDEU LIMITE DE ENTREGA DE 2 CURSOS POR PERIODO
(DECRETO 31314/2013, ART. 7°, PARAGRAFO VIII), SERA EXCLUIDO
PARA ENTREGA EM OUTRO PERIODO

RECUSAR

EXTENSAO COM MENOS DE 180H - EXCEDEU LIMITE DE ENTREGA
DE 2 CURSOS POR PERIODO (DECRETO 31314/2013, ART. 7°,
PARAGRAFO VIII)
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RECUSAR | TITULO SEM PERIODO DE REALIZACAO DO CURSO

CORRECAO

DECLARACAO, CERTIDAO OU ATESTADO NAO SAO VALIDOS PARA
FINS DE PONTUACAO (Decreto 31314/2013, Art. 7° ou Port. 45/2019-SE,
Art. 5°), FAVOR INSERIR O DIPLOMA

CORRECAO

TITULO SEM ASSINATURA - FAVOR SUBSTITUIR O ARQUIVO

CORRECAO

TITULO/CURSO SEM CONTEUDO PROGRAMATICO OU HISTORICO
(Decreto 31314/2013, Art. 7°, FAVOR SUBSTITUIR O ARQUIVO)

CORRECAO

DOCUMENTO ILEGIVEL, FAVOR EXCLUIR O ARQUIVO E INSERIR
NOVAMENTE

CORRECAO

CERTIFICADOS SEM ASSINATURA E/OU LOGO DA PREFEITURA
(CURSOS FEITOS NA SE), SUBSTITUIR O ARQUIVO.

CORRECAO

DIVERGENCIA ENTRE CURSO CADASTRADAO E DOCUMENTO
ANEXO: FAVOR EXCLUIR ARQUIVO E INSERIR O
CORRESPONDENTE AO QUE FOI CADASTRADO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR O NOME DO CURSO CONFORME CONSTA NO
CERTIFICADO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR ESTADO E MUNICIPIO DA INSTITUICAO
CONFORME CONSTA NO CERTIFICADO

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR O NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO
CONFORME CONSTA NO CERTIFICADO.

CORRECAO

CERTIFICADOS SEM ASSINATURA DO CONCLUIENTE: ASSINAR E
DIGITALIZAR NOVAMENTE, SUBSTITUINDO O ARQUIVO

CORRECAO

CARGA HORARIA NAO CONDIZ COM PERIODO DE REALIZACAO DO
CURSO, RECUSAR OU SUBSTITUIR O DOCUMENTO

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR DATA INICIO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR DATA DE CONCLUSAO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR CARGA HORARIA DO CURSO CONFORME
CERTIFICADO (ANEXO)

CORRECAO

TITULOS OU CURSOS INSERIDOS NA ABA INCORRETA: EXCLUIR O
TITULO E INSERI-LO NOVAMENTE NA ABA CORRETA

CORRECAO

EXTENSAO/APERFEICOAMENTO COM CARGA HORARIA DE 180H,
ABA CORRETA: FORMACAO ACADEMICA

CORRECAO

DOCUMENTO TRATA-SE DE CURSO E EXCEDEU LIMITE DE
ENTREGA DE 2 CURSOS POR PERIODO (Decreto 31314/2013, Art. 7°,
pardgrafo VIII), FAVOR EXCLUIR.
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ANEXO II — Memorando Circular n° 05/2023-DRHE

ORIENTACOES PARA VALIDACAO DE TITULOS/CURSOS

(AGENTE ESCOLAR / ASSISTENTE DE GESTAO ESCOLAR / COZINHEIRO)

ATENTAR-SE:

Carga Hordria: Cursos da PMG ndo tem Carga Horaria minima e Cursos fora da
PMG devem ser Presenciais, com Carga Horaria minima cumprida de 20h;
Assinatura: Todos os Titulos devem ter a assinatura do servidor (Cursos em sua
maioria ndo tem esse campo);

Documentacdo: Graduacdo, Licenciatura, Tecndlogos e Ensino Médio devem vir
com Histoérico Escolar. Pos-Graduag@o, Mestrado, Doutorado, Cursos, Simpdsios,
etc., devem vir com Contetido Programatico ou Programagéo do Evento (Excegéo:
1° Férum Internacional de Educag@o dos Municipios do Alto Tieté ou do Estado —
publicados em D.O.);

Datas: Periodo Valido: 01/07/2017 a 30/06/2023 — Atengdo aos servidores que
enviarem mais de 2 cursos — Validar os mais antigos;

Atencdo: Certificados de Pos-Graduagéo da Faculdade Cidade Verde — Observar o
Verso (Frente como Curso/Verso como Aperfeicoamento).

ACAO:

EXEMPLOS DE MOTIVOS PARA INDEFERIMENTO OU SOLICITAR
CORRECAO:

CURSO NAO CONTEMPLA CARGA HORARIA MINIMA EXIGIDA

RECUSAR | (Decreto 31314/2013, Art. 7°, paragrafo VIII ou Port. 45/2019-SE, Art.5°,

paragrafo XI)

CURSO DE LIBRAS E/OU IDIOMAS: NAO CONTEMPLA CARGA

RECUSAR |HORARIA MINIMA EXIGIDA DE 140H (PORT. 45/2019-SE, ART.5°,

PARAGRAFO VIII)

RECUSAR |ENTIDADE SEM REGISTRO NO MEC

RECUSAR

ENTIDADE NAO RECONHECIDA OU SEM PARCERIA COM A PMG
(Decreto 31314/2013, Art. 8°)

RECUSAR |CURSO NAO E VALIDO PARA PONTUACAO

RECUSAR

CURSO REALIZADO A DISTANCIA (Port. 45/2019-SE, Art. 5°, paragrafo
XI)

RECUSAR

CURSO NAO E CORRELATO A FUNCAO (Port. 45/2019-SE, Art. 5°,
Paréagrafos X e XI)
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RECUSAR

CURSO NAO E TECNICO NIVEL MEDIO (Portaria 45/2019-SE, Art. 5°,
paragrafo VI)

RECUSAR

CURSO COM MAIS DE 5 ANOS DA CONCLUSAO

RECUSAR

CERTIFICADO EMITIDO EM SITUACAO DIFERENTE DA DE ALUNO
(DEMALIS FUNGCOES - Port. 45/2019-SE Art. 5°, inciso 29

RECUSAR

NAO FOI ATINGIDA A FREQUENCIA MINIMA DE 75% DE
FREQUENCIA (DEMAIS FUNCOES - Port. 45/2019-SE Art. 5°, inciso 1°)

RECUSAR

CURSO REALIZADO A DISTANCIA (DEMAIS FUNCOES - Port. 45/2019-
SE, Art. 5°, paragrafo XI)

RECUSAR

CURSO COM O MESMO CONTEUDO PROGRAMATICO

RECUSAR

A PORTARIA 45/2019-SE NAO CONTEMPLA ENTREGA DE CONCURSO

RECUSAR

A PORTARIA 45/2019-SE NAO CONTEMPLA ENTREGA DE CURSO DE
LIBRAS

RECUSAR

CURSO/TITULO JA CADASTRADO E PONTUANDO, SERA RECUSADO

RECUSAR

TITULO/CURSO EM DUPLICIDADE, SERA RECUSADO

RECUSAR

CURSO CONCLUIDO APOS 30/06/2023 (Port. 45/2019-SE, Art. 5°, caput),
SERA EXCLUIDO PARA ENTREGA EM OUTRO PERIODO

RECUSAR

EXCEDEU LIMITE DE ENTREGA DE 2 CURSOS POR PERIODO (Portaria
45/2019-SE)

CORRECAO

DECLARACAO, CERTIDAO OU ATESTADO NAO SAO VALIDOS PARA
FINS DE PONTUACAO (Port. 45/2019-SE, Art. 5°), FAVOR INSERIR O
DIPLOMA

CORRECAO

TITULO SEM ASSINATURA - FAVOR SUBSTITUIR O ARQUIVO

CORRECAO

TITULO/CURSO SEM CONTEUDO PROGRAMATICO OU HISTORICO
(Port. 45/2019-SE, Art. 5°, inciso 3°), FAVOR SUBSTITUIR O ARQUIVO

CORRECAO

DOCUMENTO ILEGIVEL, FAVOR EXCLUIR O ARQUIVO E INSERIR
NOVAMENTE

CORRECAO

CERTIFICADOS SEM ASSINATURA E/OU LOGO DA PREFEITURA
(CURSOS FEITOS NA SE), SUBSTITUIR O ARQUIVO.

CORRECAO

DIVERGENCIA ENTRE CURSO CADASTRADAO E DOCUMENTO
ANEXO: FAVOR EXCLUIR ARQUIVO E INSERIR O CORRESPONDENTE
AO QUE FOI CADASTRADO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR O NOME DO CURSO CONFORME CONSTA NO
CERTIFICADO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR ESTADO E MUNICIPIO DA INSTITUICAO
CONFORME CONSTA NO CERTIFICADO

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR O NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO CONFORME
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'[CONSTA NO CERTIFICADO.

CORRECAO

CERTIFICADOS SEM ASSINATURA DO CONCLUIENTE: ASSINAR E
DIGITALIZAR NOVAMENTE, SUBSTITUINDO O ARQUIVO

CORRECAO

TITULO SEM PERIODO DE REALIZACAO DO CURSO

CORRECAO

CARGA HORARIA NAO CONDIZ COM PERIODO DE REALIZACAO DO
CURSO

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR DATA INICIO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR DATA DE CONCLUSAO.

CORRECAO

FAVOR CORRIGIR CARGA HORARIA DO CURSO CONFORME
CERTIFICADO.

CORRECAO

TITULOS DE LICENCIATURA, BACHAREL, TECNOLOGO - ABA
CORRETA: FORMACAO ACADEMICA




