Al Tia PREFEITURA DE GUARULHOS
g SECRETARIA DE EDUCACAO

GUARULHOS

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Em 29 de setembro de 2023.

Memorando Circular n° 39/2023 - SE

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Programa de inscrigdo, rematricula e matricula para o Ano Letivo de 2024

Visando a necessidade de estabelecer critérios e orientagdes gerais para direcionar e
organizar os tramites de inscri¢do, rematricula e matricula em nossa rede, conforme Portaria n°

190/2023-SE, publicada em 04/09/2023, refor¢amos algumas datas importantes:

Programa de Inscri¢io, Rematricula e Matricula — Ano Letivo de 2024

e De 11 a29/09/2023: Periodo de inscri¢do para o Ano Letivo de 2024;
e De 02 a 19/10/2023: Efetivacdo das rematriculas para o Ano Letivo de 2024;
e De 30/10 a 21/11/2023: Efetivacdo das matriculas para o Ano Letivo de 2024.

Na sequéncia, realizamos as seguintes orientagdes:

e A matricula dos educandos na Rede Municipal de Educagdo devera ser assegurada de
forma respeitosa, valorizando a diversidade humana e sendo vedado qualquer tipo de
discriminacdo, incluindo-se os educandos migrantes e/ou refugiados, bem como
aqueles em cumprimento de medidas socioeducativas;

e A atualizagdo cadastral dos educandos no sistema € agdo recorrente e qualitativa,
visando garantir que o sistema compatibilize e organize o atendimento junto a
unidade escolar mais proxima e que atenda a faixa etdria especifica, sempre que
possivel. Sendo assim, a solicitacdo de apresentacdo de comprovante de residéncia
com CEP valido, emitido no méximo nos ultimos 3 (trés) meses, deve ocorrer com

sazonalidade, em especial durante o més de outubro do corrente ano;

e A unidade escolar que ndo possuir classe bilingue para surdos deverd orientar e
encaminhar os responsaveis legais pelo educando a escola com classe bilingue mais
préoxima de sua residéncia (EPGs Anisio Teixeira, Crispiniano Soares e Edson Nunes
Malecka) para apresentagcdo da proposta de atendimento dessas classes, mediante
apresentacdo de laudo de audiometria que comprove a surdez e sondagem com o
professor regente da classe bilingue;
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I-

Durante o periodo de planejamento no sistema informatizado as movimentagdes de

educandos sdo permitidas e ndo interferem na listagem oficial;

Educandos encaminhados para outra unidade escolar dentro da propria rede ou para a
rede estadual de ensino deverdo ter a matricula cancelada no sistema em
planejamento;

Sera de competéncia e total responsabilidade da equipe gestora da unidade escolar a
chamada do responsavel para confirmagdo e assinatura na Ficha de Matricula para

efetivagdo da rematricula;

A matricula ou rematricula ndo pode estar, em hipdtese alguma, vinculada a

exigéncia de ordem financeira e/ou material de qualquer natureza;

A equipe gestora deve se atentar para que a assinatura da Ficha de Matricula
compreenda, para além dos responsaveis legais, os membros da familia ampliada,
formada por familiares proximos e/ou responsaveis, sempre que necessario ou

quando ocorrerem impedimentos devidamente justificados;

Sera de competéncia e total responsabilidade da equipe gestora da unidade escolar a
confirmagdo de rematricula no sistema informatizado, considerando as familias que
efetivamente assinaram a Ficha de Matricula para 2024. Reiteramos que os
educandos cujas familias ndo realizaram a rematricula e que retornarem a escola no
Ano Letivo de 2024 deverdo ser matriculados imediatamente, na existéncia de vaga;
e na inexisténcia de vaga, comunicado ao Departamento de Planejamento Escolar -
Divisdo Técnica de Cadastro e Planejamento da Demanda Escolar para estudos de

atendimento;

Pedidos de transferéncia que ocorrerem para 2024 somente poderdo ser liberados a

partir de 15/01/2024;

As unidades escolares que encaminharem (escola de origem) ou receberem (escola
de destino) educandos remanejados dentro da propria rede de ensino, para o Ano
Letivo de 2024, além da inser¢do no sistema informatizado, deverdo adotar as
seguintes medidas:

Escola de Origem:

a) comunicar ao responsavel, na Reunido de Familiares e Educadores (RFE), que o

mesmo devera procurar a escola de destino para efetivagdo da matricula, de
30/10/2023 a 21/11/2023;
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b) enviar a escola de destino a relagdo dos educandos remanejados com o devido

encaminhamento via sistema informatizado;

¢) registrar, previamente, uma guia de encaminhamento, relacionando a quantidade de
educandos e encaminhar para a escola de destino, apos o ultimo dia letivo e antes do
final do exercicio, os prontudrios completos de cada educando, exceto a Ficha de
Matricula;

d) elaborar uma Guia de Remessa constando o nome de todos os educandos
encaminhados e, ap0Os assinatura de recebimento da escola de destino, anexar a Guia
de Remessa aos registros da unidade escolar em livro ata do Conselho Escolar.

II - Escola de Destino:

a) localizar e inserir no sistema informatizado os educandos constantes na relagdo
recebida pela escola de origem, cujos responsaveis comparecerem para efetiva¢do da
matricula, incluindo-os nas suas respectivas classes; e

b) quando do recebimento dos prontudrios, realizar a conferéncia dos dados, inclusive
do endereco residencial, providenciando as atualizagdes necessdrias no sistema

informatizado, caso necessario.

e A falta de quaisquer documentos no ato da matricula ndo impediré a sua efetivagéo,
devendo os responséaveis serem orientados a providencia-los posteriormente, com
prazo determinado para entrega condizente com as condigdes de cada familia, ndo se
excedendo 30 dias;

e Em até 30 (trinta) dias letivos apos o inicio das aulas em 2024, deverdo ser
preenchidas as demais informagdes de cadastro do educando que constam no sistema
informatizado, em especial quanto as questdes de saude e aquelas voltadas para
educandos com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista — TEA e Altas
Habilidades/Superdotagéo;

e Conforme Portaria n° 200/2023-SS, de 10 de julho de 2023, que dispde sobre a
apresentagdo da Declaragdo de Vacinagdo Atualizada (DVA) como medida de
prote¢do e promogdo a satde, os responsaveis devem providenciar a DVA, que sera
emitida e fornecida pela Unidade Bésica de Saude (UBS), como comprovante de
atualizacdo das cadernetas de vacinag@o, devendo a mesma ser entregue no ato da
efetivacdo da matricula ou rematricula, para criancas de até 5 anos, 11 meses e 29
dias juntamente com a coOpia da carteirinha de vacina atualizada, e para criangas

acima dessa faixa etaria somente a DVA atualizada;
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O Mapa de Turmas devera ser elaborado na unidade escolar, no sistema
informatizado, durante o periodo de rematricula/matricula, com a cria¢do das classes

e a inser¢@o dos educandos matriculados nas mesmas;

A organizagdo das turmas para o Ano Letivo de 2024 devera ser decisdo coletiva
referendada pela equipe escolar, docentes e Conselho Escolar, acompanhada pela
Supervisdo Escolar, com os devidos registros em ata em livro proprio, constando as
justificativas da sua organizag@o, para o préximo ano letivo, considerando o direito

de acesso e permanéncia aos educandos;

O Mapa de Turmas deverda abranger diversidade e heterogeneidade de turmas,
distribuidas em seus periodos regulares, ressalvadas justificativas em ata, desde que
estejam garantidos o direito de acesso e permanéncia dos educandos, bem como os
preceitos da gestdo democratica em cada unidade escolar;

O Mapa de Turmas contendo as classes criadas, emitido pelo sistema informatizado,
bem como a copia da ata da reunido do Conselho Escolar com as decisdes coletivas
registradas e devidamente assinadas deverdo ser enviados em arquivo digitalizado,
por e-mail, devidamente carimbado e assinado pelo Diretor de Escola, para se-
supervisaoescolar@guarulhos.sp.gov.br, até 14/11/2023, impreterivelmente.

Apds homologagdo do Mapa de Turmas, pedidos de criagdo ou extingdo de classes

deverdo ser encaminhados ao Departamento de Planejamento Escolar para estudos e devida

autorizacdo, sendo de inteira responsabilidade da escola o acompanhamento da necessidade de

criagdo ou

extingdo de classes, preferencialmente, antes da ativagdo do sistema.

Em caso de duvidas ligar para 2475-7412 ou 7413, falar com Melissa, ou ainda pelo

e-mail melissapg@educacao.guarulhos.sp.gov.br.

De acordo,

Atenciosamente,

Melissa Pires
Supervisora C
SESE16

Maria Angela Gianetti
Diretora de Departament
DPE - SESE08

abia Costa
'b‘t\bsecretarla de Educa§ao




