PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
CIDADE DE

DEPARTAMENTO DE ORIENTACOES
CEIRI A MOS EDUCACIONAIS E PEDAGOGICAS

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Em 7 de novembro de 2023.

Memorando Circular n° 179/2023 — DOEP — SESE12

Aos Diretores de Departamento da Secretaria de Educagio

Assunto: Formacdo “Prevencgéo e combate a incéndio e Primeiros Socorros”

A Secretaria de Educagéo, por meio do Departamento de Orientagdes Educacionais
¢ Pedagogicas (DOEP) e Departamento de Projetos e Obras da Educago (DPOE), convoca todos
os servidores efetivos, assessores e comissionados da sede da Secretaria de Educagdo para
segunda chamada da Formag@o “Prevengdo e combate a incéndio e Primeiros Socorros”,
destinado aos servidores que niio participaram na primeira chamada. Destacamos que a agfo
estd em consonancia com a Lei Municipal n® 7.685, de 11 de janeiro de 2019, e a Lei Federal n°
13.722, de 4 de outubro de 2018, conhecida como Lei Lucas, que torna obrigatoria a formagao
em nogdes basicas de primeiros socorros de professores e funcionarios de estabelecimentos de
ensino publico e privado de educag@o basica e de estabelecimentos de recreagdo infantil. Além
disso, também se faz necessaria para regularizagdo das unidades junto ao Corpo de Bombeiros,
tendo em vista a obtengéo e/ou renovag@o do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB).

Para melhor organizag@o dos encontros, os agendamentos devem ser realizados por
meio do sistema “Parada Pedagdgica”, no endereco
http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/parada.

IMPORTANTE!

e A formacao seré realizada no dia 16/11/2023 (quinta-feira) e terd duragéo de 4 horas;

e Deverdo realizar a inscri¢do apenas os servidores que néio participaram da primeira
convocacdo (Memorando Circular 74/2023-DOEP-SESE12 de 05/05/2023);

e Os servidores deverdo ser inscritos dentro de seu horério de trabalho nos periodos
manha (8h as 12h), tarde (13h as 17h) ou noite (18h as 22h);

e Funcionarios terceirizados e estagidrios nio participam;

e As inscrigdes deverdo ser realizadas pelos Diretores de Departamento e/ou pelas
Chefias de Divisdo que poderdo organizar os agendamentos dos
servidores/assessores nos horarios que considerarem melhor para o bom
funcionamento de sua unidade, de acordo com as vagas disponiveis;

e Os Diretores de Departamento e Chefias de Divisdo realizardo sua propria inscri¢do

e as inscri¢Ges de suas equipes;
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e A formag@o sera realizada no auditério do 2° andar da Secretaria de Educago.

ORIENTACOES PARA AS INSCRICOES

ATENCAO: O acesso ao sistema devera ser realizado com o login dos Diretores de
Departamento e Chefias de Divisédo, sendo o usudrio e senha os mesmos utilizados para o e-mail
institucional @guarulhos.sp.gov.br.

Para  recuperagdo de senha do e-mail acessem o  enderego
https://redefinirsenha.guarulhos.sp.gov.br/.

O periodo para agendamento estard disponivel a partir das 10h do dia 09/11/23, até
as 12h do dia 14/11/23.

As chefias deverdo acessar o Sistema Parada Pedagdgica no Portal Educagio
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/parada e seguir os passos abaixo:

e Acesse a funcionalidade CADASTRO > SERVIDORES e verifique os dados dos
servidores de sua unidade;

e (Caso necessario corrija os dados dos servidores listados, como: nome, CPF, codigo
funcional e fungéo;

e Os novos servidores que ndo estiverem listados, a unidade deverd cadastra-los
clicando no botdo NOVO e preencher seus dados;

e Caso seja necessario movimentar servidores que sairam de sua unidade ou chegaram
de outra wunidade, devera enviar as informagdes para o e-mail
cursospfp@guarulhos.sp.gov.br solicitando tais alteragdes. Os dados necessarios

sdo: nome completo, CPF, cddigo funcional, fun¢éo e unidade de trabalho;

e Apo6s conferir a relagdo de servidores e realizar as altera¢des necessarias, acesse a
funcionalidade INSCRICAO, selecione a formagdo, data, periodo da atividade
escolhida (manha, tarde ou noite), nome da unidade, nome do servidor e efetivar a
inscri¢do, clicando no botéo verde. Para evitar erros de inscri¢éo, orientamos realiza-
las em um periodo do dia por vez;

e (ada inscri¢do deverd ser realizada individualmente;

e Apbs conclusdo, serd possivel imprimir o protocolo no menu RELATORIOS >
PROTOCOLOS, selecionar a formagao e clicar em PROTOCOLOS INDIVIDUALIS.

Lembramos que a Secretaria de Educag@o promove a campanha “Gestos Simples que
Transformam” e a Campanha “Adote uma Caneca”, visando a diminui¢do da produgéo de
residuos como os copos plasticos, portanto, pedimos que oriente suas equipes para que levem

suas canecas/copos/garrafas para uso e consumo de café e agua durante a formagao.
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Em caso de duvida sobre o processo de agendamento, entrar em contato com a equipe

da Divisdo Técnica de Programas e Projetos Complementares a Educagio Bésica pelo telefone
2475-7348 ou 2475-7300 (ramal 7511).

Atenciosamente,
/" Solangg\Turgante Adamoli ' anda 51r #lino de' Andrade
+ Diretora de Departamento Diretora.de Departamento

DOEP-SESE12 DPOE-SESE11

De acordo,

-Em exercicio-



