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Em 27 de novembro de 2023.

Memorando Circular n° 188/2023 - DOEP - SESE12

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Orientacdes para o preenchimento dos relatérios dos educandos pelo professor do

AEE

O relatério dos educandos que sdo atendidos pelos professores do Atendimento
Educacional Especializado — AEE, em contraturno, configura-se como um importante registro
do percurso educativo dos educandos com deficiéncia e, como tal, primamos pelas informagdes
contidas nele.

Dessa forma e a fim de qualificar ainda mais os relatorios, o Departamento de
Orientacdes Educacionais e Pedagogicas, encaminha as seguintes orientagdes:

1. Um relatério se caracteriza por escrita discursiva que deve apresentar ao longo
do texto o processo de ensino e aprendizagem de forma detalhada, indicando as agdes
pedagogicas que foram realizadas na busca de avangos e consolidagdo de saberes e
aprendizagens. O relatorio deve ser escrito em linguagem padrdo formal, ou seja, sem usar

abreviacdes, girias e livre de erros ortograficos.

2. Para que os relatérios cumpram essa importante fungéo, indicamos o roteiro

abaixo:

e no primeiro pardgrafo devem ser inseridos os dados de identificagdo do educando:
nome, sala, turma e periodo, além dos dados da professora de sala regular, que
recebeu as orientagdes da professora de AEE durante seu acompanhamento ou

avaliacdo;

e no segundo, as agdes e/ou atividades realizadas na sala de recursos, bem como a
descricdo de possivel utilizagdo de materiais adaptados e/ou adequados para as
necessidades e aprendizagem do educando ou, ainda, se houve necessidade de
construcdo de materiais de comunicagdo alternativa assistiva e/ou aumentativa;

e no terceiro, quais foram as orientagdes e possiveis adequagdes ou adaptacdes feitas
para utilizagdo na sala regular do educando acerca das barreiras que foram
identificadas no ambiente (escola/comunidade) para que se efetivassem as
aprendizagens necessarias;

e no ultimo paragrafo, a conclusdo, que deve apresentar 0s avangos evidenciados
durante o semestre/ano letivo;

e osrelatérios devem conter data do preenchimento e assinatura do professor do AEE.
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Destacamos, ainda, que devem ser considerados 0s objetivos estabelecidos para o
educando e lembramos que, como consta no Memorando Circular n® 55/2022 -DOEP SESE12
sobre as Orientagdes para preenchimento do Regisiro Avaliativo, ndo se deve assumir
finalidades seletivas e classificatorias, ou seja, termos do tipo: excelente, 6timo, satisfatorio
remetem a uma classificacio e ndo devem ser utilizados, portanto, evite adjetivos em seus
relatérios e/ou julgamentos baseados no senso comum. O relatério deve ser feito com o olhar
para o sujeito, seus avangos ¢ possibilidades e néo para a deficiéncia, sendo ela uma hipdtese

ou um diagnostico.
Assim como no Registro Avaliativo, cabe ressaltar:

“A avaliag@io sera sempre do educando em relagio a si mesmo. O olhar que captar
o desenvolvimento, as expressdes, a construgdo do pensamento ¢ do conhecimento deve
identificar, também, seus potenciais, interesses, necessidades;

Cuidado com os rétulos, principalmente, com colocagdes que apresentem fim em
si mesmas, sem deixar a possibilidade de mudangas em seu processo de desenvolvimento €
aprendizagem. Lembre-se de que se trata de um processo € justamente por isso, o sujeito "esta"

passivel de transformagdo e ndo em constatagio/estagnagdo."

Observacio: O periodo para preenchimento dos relatorios é de 1 a 11 de dezembro
de 2023 (periodo em que ficam suspensos 0s atendimentos). Apos o preenchimento, 0S mesmos
deverfio ser entregues nas escolas até 18 de dezembro de 2023 para serem enviados pela equipe
escolar ao e-mail: diversidade@educacdo.guarulhos.sp.gov.br até 21 de dezembro de 2023, em

seguida, juntados aos prontuarios dos educandos e arquivados na Unidade Escolar.

Atenciosamente,

A G.@OHFY‘QL
ange Aurganté Adamoli

Diretora-de Departamento

De acordo,

subsecretaria de Educag@o



