
Sistema GIER – Alocação na Turma e Inserção na 
Grade de Horário do Professor das Diversas Áreas 

do Conhecimento
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O processo de Alocação e Inserção na Grade de Aulas do Professor das

Diversas Áreas do Conhecimento é ação recorrente, realizada pelo Diretor de Escola

sempre que for necessário atribuir uma turma para um professor. Deve ser realizada

sempre que ocorrerem afastamentos diversos superiores a cinco (05) dias letivos, visando

garantir o preenchimento da frequência, das aulas dadas, bem como do registro avaliativo,

caso necessário, sob mediação e acompanhamento do Coordenador Pedagógico.
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Para iniciar o Processo de Alocação do Professor, o Diretor de Escola deverá acessar o Portal

da Educação no endereço https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br e clicar em “Sistemas”.
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https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/


Na tela seguinte, clicar no ícone “GIER”.

O acesso pelo celular não é possível, pois esta não é uma ferramenta mobile.
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Também é possível acessar diretamente o sistema em: https://gier.guarulhos.sp.gov.br/

Acesse o sistema digitando CPF e SENHA.

Para os casos de esquecimento, clique em “Esqueceu a senha?”
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https://gier.guarulhos.sp.gov.br/


Após acessar o sistema, em “SELECIONE UMA ESTRUTURA”, clique na sua Unidade 

Escolar.
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Em seguida, clique no menu “Gestão Escolar” e, em seguida, em “Turmas”.
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Na tela “Busca rápida”, selecione “Ano Letivo”, “Etapa/Modalidade”, “Curso”, “Período”

e “ Ciclo” e clique em “Pesquisar”.
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Ensino Fundamental 

Educação de Jovens e Adultos - EJA 



Selecione a turma para a qual deseja “Alocar o Professor”. Em seguida, clique em “Alocar

Professor”.

9



Selecione o Eixo/Área de Conhecimento, o Professor e, no campo Sobreposição, selecione

Não. Na sequência, clique em “Incluir”.
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Após inclusão, o nome do Professor das Diversas Áreas do Conhecimento constará na

lista de professores alocados à turma.
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Caso não localize o Professor das Diversas Áreas do Conhecimento, entre em

contato com o Suporte GIER
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Atenção!



Para os casos de Substituição de Professor, o sistema permite a “Alteração da Vigência”.

Para alterar a vigência, selecione uma nova data no campo “Nova vigência” e clique em “ Criar

Vigência”.

13



Após clicar em “Criar Vigência”, o sistema exibirá uma tela de alerta para a confirmação da

alteração.
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Clicando em “Sim”, a nova data constará no campo para alocação.



Para excluir o professor, selecione o mesmo e, no botão Ação, clique em

“Excluir”.
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ATENÇÃO: A exclusão de professores em uma vigência com aulas abertas causará a

perda da informação (seja de frequência, registros de aula, documentos ou

generalidades, inseridos nesse período).



Após excluir o professor, prossiga para Atribuição do Professor Substituto. Selecione o

“Eixo/Área de Conhecimento”, “Professor” e, no campo “Sobreposição”, selecione “Não”. Na

sequência, clique em “Incluir”.
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Após clicar em “Incluir”, o Professor Substituto constará na lista de Professores Alocados à

Turma.
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ATENÇÃO: caso a substituição do profissional se dê para as Diversas Áreas do Conhecimento, é

necessário repetir a ação de vinculação desse profissional na Grade Horária.



Para inserir o Professor das Diversas Áreas do Conhecimento na Grade de Aulas, clique em

“Visualizar Grade”.
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INCLUINDO O PROFESSOR NA GRADE DE AULAS



Após clicar em “Visualizar Grade”, o sistema exibirá nova tela. No exemplo, temos uma turma de

EJA - Ciclo I, para a qual cada professor deverá ser alocado no dia e horários correspondentes à sua área de

conhecimento.
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Escolha o dia e a hora e 

clique em  “ADICIONAR”.



Após clicar em “Adicionar”, o sistema exibirá nova tela onde mostra uma listagem com os

“Professores(1)”, “Eixo/Área do Conhecimento(2)” e a “Quantidade de Aulas(3)” determinadas para este

professor durante a semana.
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Localize o nome do professor e clique em “Selecionar” para inseri-lo no dia e horário escolhido.

Observe que a quantidade de aulas diminuirá conforme as inserções forem realizadas. Cada área do

conhecimento possui uma quantidade de aulas específica para cada turma (Ensino Fundamental, Atividade

Complementar, EJA, etc.). Tal ação permitirá que o professor visualize o Diário de Turmas nos dias

determinados em que lecionará nessa turma.
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Atenção: O professor deve ser colocado exatamente nos dias e horários que estiver em sala.

Exemplo: para duas aulas na segunda-feira e uma aula na terça-feira, ele deve ser alocado de forma

fiel ao estabelecido, caso contrário não terá acesso a esse dia no Diário de Turmas e não poderá lançar

faltas ou registro das aulas dadas. Após selecionar o professor, ele aparecerá na grade.
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CONTATOS E SUPORTE

Para suporte referente à utilização do sistema, entre em contato com a Divisão de Técnica

de Projetos e Implantação de Recursos Tecnológicos Educacionais, pelo telefone (11) 2475-7393.

Para suporte técnico, entre em contato com o Suporte GIESPP/GIER, pelo telefone 2475-

7387.
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