PREFEITURA DE GUARULHOS
S e e SECRETARIA DE EDUCACAO

GUARULHOS SUPERVISAO ESCOLAR

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Em 26 de abril de 2024.

Memorando Circular n°® 02/2024 — Supervisdo Escolar — SESE16

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Orientagdes e Procedimentos referentes a aplicagdo dos recursos do Programa de
Recursos Educacionais Descentralizados — PROREDE

Considerando a Lei Federal n® 9.394/1996, em especial o inciso VIII do artigo 3°,
o inciso Il do artigo 12, o inciso Il do artigo 14, bem como o artigo 15;

Considerando a Lei Federal n° 13.019/2014, com as alteracdes dadas pela Lei
Federal n® 13.205/2015, em especial os artigos 2°, 5°, 6°, 8°, os artigos que compdem a se¢ao
VI do capitulo 11 referente a Formalizagdo e Execucdo e o paragrafo Gnico do artigo 66;

Considerando a Lei Municipal n° 7.270/2014, que institui o Programa de Recursos
Educacionais Descentralizados — PROREDE, alterada pela Lei Municipal n°® 7.622/2018;

Considerando a Lei Municipal n® 7.550/2017 nos incisos I, IX, X, XI e XIII do
artigo 222, bem como os incisos IV, VII, X1 e XVI do artigo 265;

Considerando o Decreto Municipal n° 23.798/2006, que dispde sobre a institui¢ao
do “Conselho Escolar” na Rede Municipal de Ensino de Guarulhos;

Considerando a Portaria n® 095/2023 - SE, que estabelece critérios norteadores
para transferéncia de recursos do Programa de Recursos Educacionais Descentralizados -
PROREDE, as unidades educacionais; e

Considerando a Portaria n® 219/2023 - SE, que Altera a Portaria n® 25/2018-
SECEL, de 24 de abril 2018, que dispbe sobre a criagdo da Comissao de Monitoramento,
Avaliagéo e Fiscalizacdo das Parcerias celebradas entre a Secretaria de Educacdo, Cultura,
Esporte e Lazer e os Conselhos Escolar/Educacional/Gestor e da outras providéncias,
informamos o que segue:

Quanto a incumbéncia dos Diretores e dos
Presidentes do Conselho da Unidade Educacional

Reiteramos que os Diretores das Unidades Escolares, sob a assessoria,
coordenacdo e orientacdo da Divisdo Técnica de Gestdo do PROREDE - Departamento de
Planejamento da Educacgéo, deverdo assegurar o cumprimento das atribui¢cfes dos membros
do Conselho da Unidade Educacional, 6rgdo regularmente constituido sob a forma de

1



CIDADE DE

GUARULHOS SUPERVISAO ESCOLAR

PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO

entidade privada, sem fins lucrativos, para auxiliar a unidade educacional, conforme paragrafo
1° do artigo 2° da Lei Municipal n® 7.270/2014, que institui o Programa de Recursos
Educacionais Descentralizados — PROREDE, alterada pela Lei Municipal n° 7.622/2018.

Nesse sentido, caberd aos Gestores e aos Presidentes do Conselho da Unidade

Educacional zelarem pela realizacdo das reunides, obedecendo aos prazos estabelecidos no
Estatuto Social.

Quanto a realizacdo das reunides do
Conselho da Unidade Educacional

Os registros das Reunides do Conselho Escolar devem ser efetuados de acordo

com o género textual ata e a seguinte estruturacao:

Titulo: no titulo, deve constar qual tipo de reunido esta sendo realizada: Reunido
Ordinaria e/ou Reunido Extraordinaria e identificar o Conselho Escolar (EPG),
conforme denominado em seu Estatuto;

Data, Horario e Local: escritos por extenso, acrescenta-se no comeco do texto, a
data, a hora e o lugar em que o encontro ocorreu ou 0 meio remoto utilizado para
a realizacdo da reunido. E relevante salientar que as discussdes do Conselho da
Unidade Educacional poderdo ocorrer por meios remotos, mas as deliberacGes
deverdo ser lavradas em ata, garantindo a escrituracdo fidedigna;

Discussdo: representa o corpo do texto e, desse modo, devera contemplar as
ordens do dia contidas no edital de convocacéo para a realizacdo da reuniéo e as
respectivas discussdes realizadas no processo de tomada de decisdo, por meio do
registro das questdes e/ou sugestdes levantadas individualmente pelos presentes,
dentre outros;

Conclusdo: para finalizar as discussGes, apds abertura de espago para
manifestacdo dos presentes, registram-se as solugbes, recomendacdes,
encaminhamentos, entre outros aspectos;

Participantes: constar ndo s6 0s nomes dos presentes na reuniao e as respectivas
fungdes exercidas no Conselho Escolar, como também de possiveis convidados
(comunidade, funcionarios, representantes de outros Orgdos/instituicdes,
educandos, entre outros), conforme disposto em seu Estatuto. Cabe ressaltar que a
identificacdo dos participantes deverd ser acompanhada das respectivas
assinaturas e rubricas.
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Quanto a organizacao e utilizacdo dos recursos
repassados pelo PROREDE

Orientamos os Diretores e Presidentes do Conselho da Unidade Educacional para
registrar a utilizacdo dos recursos nas atas, definindo com clareza as necessidades a serem
atendidas em cada quadrimestre, elucidando como se dard a utilizacdo de cada cota e
respeitando as prioridades e suas finalidades, conforme disposto no paragrafo 1° do artigo 3°
da Portaria Municipal n°® 095/2023- SE.

No surgimento de demandas emergenciais e ndo previstas, tais excepcionalidades
deverdo constar nas proximas atas para fins de ciéncia e validacdo dos membros do Conselho
Escolar, contendo as devidas justificativas do redirecionamento dos recursos.

E importante salientar que demandas consideradas inadiaveis sdo aquelas
diretamente atreladas a garantia do bom andamento da Unidade Educacional, uma vez que é
atribuicdo do Diretor de Escola representar a escola, responsabilizando-se pelo seu
funcionamento, conforme estabelece o inciso | do artigo 222 da Lei Municipal n° 7.550/2017.

Ainda em se tratando da aplicabilidade dos recursos, caberd aos Gestores
acompanharem as validades e/ou as condi¢Ges dos itens considerados como servicos
essenciais para o bom funcionamento da escola, tais como: Corte de Mato, Limpeza da Caixa
d'Agua, Limpeza da Caixa de Esgoto e de Gordura, Limpeza do Sistema de Drenagem (calhas
condutores, canaletas e caixas de passagem), Recarga dos Extintores de Incéndio, Troca dos
Filtros e Verificacdo do Sistema de Prevencdo e Combate a Incéndio (Central de Alarme,
Botoeiras, Lampadas de Emergéncia, Hidrantes, Bombas e Validagcdo das Mangueiras), entre
outros.

Nesse sentido, os Diretores deverdo, antecipadamente, solicitar orientacGes junto
aos Departamentos da Secretaria de Educacdo acerca das especificidades do material a ser
adquirido e/ou do servigo a ser executado para que sejam respeitadas as normativas técnicas
e/ou sanitérias.

Desse modo, os Gestores juntamente com os Presidentes e demais membros do
Conselho da Unidade Educacional deverdo organizar os recursos da cota destinada ao Custeio
para contemplar materiais de consumo (papelaria, higiene e limpeza), alem dos servicos de
manutencdo predial, de seguranca dos profissionais da cozinha, de seguro patrimonial, dentre
outros.

Quanto a cota destinada ao Projeto Pedagdgico, também cabe a organizacao dos
recursos para aquisi¢des de materiais pedagdgicos, brinquedos, entre outros que beneficiem a
participacdo e o desenvolvimento dos educandos, além das contratagbes de atividades
educativas que estejam diretamente ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, em
consonancia com o Projeto Politico-Pedagdgico da Unidade Educacional.
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Observacdo: Em casos de duvidas quanto as naturezas das despesas, 0s Gestores
e/ou os Presidentes do Conselho da Unidade Educacional poderdo consultar o Relatorio de
Géneros constante no Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas que se fundamenta na
Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002 do Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro
Nacional.

Quanto ao Monitoramento, Fiscalizacdo e Avaliacdo da Parceria Celebrada
entre Secretaria de Educacdo e 0 Conselho da Unidade Educacional

Informamos que o procedimento dar-se-4 por meio da emissdo do Relatorio
Técnico de Monitoramento, Fiscalizacdo e Avaliacdo, homologado pela comissdo instituida, a
partir do Registro de Acompanhamento Quadrimestral, conforme Anexo I, que tem por
objetivo constatar o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo Plano de
Trabalho e Termo de Colaboracdo, quanto a aplicacdo das verbas recebidas provenientes do
Programa de Recursos Educacionais Descentralizados — PROREDE, conforme portaria
vigente.

Observacdo: O preenchimento do Anexo | serd realizado com base nas
informac@es apresentadas pelos Diretores em acdo supervisora, para verificacdo in loco das
aquisicdes, contrataces e/ou acbes que foram realizadas com os recursos destinados a partir
Termo de Colaboracdo da Unidade Educacional vigente.

Quanto a Pesquisa de Satisfacao

Solicitamos aos Diretores das Unidades Escolares que primem pelo destino
adequado e avaliacdo das benfeitorias oriundas dos recursos repassados pelo PROREDE,
reunindo-se com o Conselho da Unidade Educacional em Reunido ou Assembleia, conforme
denominado em seu Estatuto, a fim de realizar a Pesquisa de Satisfacdo com os beneficiarios
do Plano de Trabalho, em atendimento as diretrizes contidas no paragrafo 2° do artigo 58 da
Lei Federal n°® 13.019/2014.

Desta forma, no edital de convocagéo da reunido com o colegiado, deve constar o
chamamento dos membros e o convite para a comunidade escolar e, além disso, na ata
referente a Pesquisa de Satisfacdo deve constar as aquisi¢cdes, as contratacOes e as acdes que
foram realizadas no ano vigente por meio do PROREDE e, também, o levantamento de
opiniBes sobre a aplicabilidade dos recursos no respectivo ano com sugestdes de utilizagdo
para 0 ano subsequente, fortalecendo o exercicio da gestdo democratica.
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Observacdo: A Pesquisa de Satisfacdo devera ser realizada entre a Gltima semana
do més de novembro até a primeira semana do més de dezembro, conforme previsto no
paragrafo 2° do artigo 6° da Portaria Municipal n°® 095/2023 - SE.

Quanto a Prestacdo de Contas

Sinalizamos aos Diretores e aos Presidentes do Conselho da Unidade Educacional
que velem pelo compromisso de divulgacdo a comunidade local, das prestacdes de contas
parcial e final, mantendo as informacfes atualizadas e em local de fécil acesso e consulta,
garantindo a transparéncia na utilizacdo dos recursos repassados pelo PROREDE, salientada,
ainda, a importancia do respeito aos prazos definidos junto ao setor responsavel para a entrega
das documentacdes pertinentes a prestacdo de contas, incluindo a insercdo de tais
documentagdes no Sistema Informatizado de Prestagdo de Contas.

Quanto as Documentacfes a serem entregues

Os Diretores deverdo apresentar as informac6es diretamente para 0s Supervisores
Escolares responsaveis pelas Unidades Escolares em acdo in loco, sem necessidade de
tramitacdo de expediente.

1° Quadrimestre - de janeiro a abril

Prazo para entrega: Maio
e Registro de Acompanhamento Quadrimestral do PROREDE — Anexo |,

e Atas das reunides do Conselho da Unidade Educacional, contendo o planejamento
das acOes (definicdo de necessidades prioritarias no quadrimestre), bem como a
validacao das aquisicdes e/ou contratacGes realizadas no periodo analisado.

2° Quadrimestre - de maio a agosto

Prazo para entrega: Setembro
¢ Registro de Acompanhamento Quadrimestral do PROREDE — Anexo |,

e Atas das reunides do Conselho da Unidade Educacional, contendo o planejamento
das acdes (definicdo de necessidades prioritarias no quadrimestre), bem como a
validacao das aquisicdes e/ou contratacdes realizadas no periodo analisado.
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3° Quadrimestre - de setembro a dezembro

Prazo para entrega: Janeiro
e Registro de Acompanhamento Quadrimestral do PROREDE — Anexo |;

e Atas das reunides do Conselho da Unidade Educacional, contendo o planejamento
das acOes (definicdo de necessidades prioritarias no quadrimestre), bem como a
validacgdo das aquisi¢cdes e/ou contratacGes realizadas no periodo analisado;

e Copia do Edital de Convocacdo para a reunido com o colegiado referente a
Pesquisa de Satisfacdo;

e Ata da reunido do Conselho da Unidade Educacional com a participacdo da
comunidade escolar, contendo a Pesquisa de Satisfacdo dos beneficiarios do Plano
de Trabalho relativo ao ano vigente (informacdes das aquisicGes, as contratacfes e
as acoes que foram realizadas no ano vigente, das opinides sobre a aplicabilidade
dos recursos no respectivo ano e das sugestBes de utilizacdo para 0 ano
subsequente).

Sem mais para 0 momento, nos colocamos a disposicdo para quaisquer
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Melissa Pifes Goy
Supervisora Escolar Chefe



