‘ PREFEITURA DE GUARULHOS
e e SECRETARIA DE EDUCACAO

CIDADE DE

GUARULHOS SUPERVISAO ESCOLAR

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Em 15 de maio de 2024.
Memorando Circular n°® 05/2024 — Supervisdo Escolar — SESE16

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: OrientacGes para Impresséo e Transferéncia de educandos no Sistema Presenga — 22
coleta (abril/maio)

Em continuidade aos tramites para efetivacdo da 22 coleta do Programa Bolsa
Familia, informamos o que segue:

IMPRESSAO DE FORMULARIOS
Documento essencial para fazer a coleta da frequéncia manual dos educandos
matriculados na referida unidade escolar.

Sugerimos que os formularios fiqguem arquivados na unidade escolar no formato
deliberado (fisico ou remoto).

Os formulérios sdo a base para coleta e posterior registro no Sistema Presenca.

Prazo: até 29/05/2024 (quarta-feira).
TRANSFERENCIAS ENTRE UNIDADES ESCOLARES

Acdo constante de atualizagdo no Sistema Presenca.
Esta acdo é feita na aba Registro de Frequéncia.

Todo estudante que ndo pertence a sua unidade escolar deve ser transferido no
Sistema Presenca, na aba Registro de Frequéncia, para a unidade escolar onde esta matriculado
atualmente.

Os sistemas SED e GIER devem ser consultados para verificar a informacéo de
troca de unidade escolar e realizacéo da transferéncia no sistema.

Os formularios devem ser verificados com frequéncia, pois a movimentacdo de
estudantes é constante e recorrente.

Somente ap0s a realizacdo destes procedimentos, caso 0 estudante ndo seja
localizado no GIER ou na SED, insira na aba Registro de Frequéncia a sigla NLOC.

ATENCAO! As informac@es de frequéncia, as transferéncias e o registro da sigla
NLOC sdo de total responsabilidade da unidade escolar.

Prazo: até 26/06/2024 (quarta-feira).

Atenciosamente,

Melissa Pires G&
Supervisora Escolar Chefe



