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Em 08 de agosto de 2024.
Memorando Circular n° 082/2024 — DOEP — SESE12

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Orienta¢do para envio de memorandos

Considerando que o Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI) da Prefeitura de
Guarulhos é o veiculo oficial em operagdo para tramitagdo de documentos e processos

administrativos;

Considerando ainda, o compromisso da educagdo com a promogdo de praticas

sustentaveis;

Orientamos que todos os Memorandos, bem como seus anexos (se for o caso), sejam
enviados para este Departamento de Orientagdes Educacionais e Pedagogicas (DOEP) via SEI,
ou seja, ndo ha necessidade de realizar a impressdo dos documentos, exceto, para os casos de
envio do REGISTRO ESCOLAR DA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR E SEXUAL CONTRA
CRIANCA E ADOLESCENTE, mantendo o fluxo sigiloso, deve ser impresso ¢ entregue em

envelope lacrado.

Reiteramos que os nossos Memorandos Circulares também estdo sendo enviados
pelo SEL

Para quem NAO possui acesso ao sistema SEI, a chefia imediata devera solicitar
pelo e-mail gestor-sei@guarulhos.sp.gov.br, contendo as seguintes informagdes:

o (Codigo Funcional;

e Nome completo de usuario;

e Cargo;

e Secretaria;

o Sigla da estrutura que o usuario estd inserido;

o Usuario tem permissio para assinar documentos? ___ Sim __ Nao

Duvidas sobre o uso do sistema podem ser sanadas no e-mail: gestor-
sei@guarulhos.sp.gov.br, WhatsApp: 2423-7404 ou telefone 2423-7404 (ramal 7491).

Encaminhamos o Manual do Usuério e também ¢ possivel acessar o Tutorial feito
pelo DTIE, disponivel no AVA:
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/course/view.php?id=273 .

Solange Ajurgante”Adamoli
Diretor de Departamento

Atenciosamente,



