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CIDADE DE GUARULHOS
Rua Claudino Barbosa, 313 - Bairro Macedo - CEP 07113-040 - Guarulhos - SP

MEMORANDO CIRCULAR - SESE/SESE10
Memorando Circular n° 08/2024 - DRHE - SESE10
Assunto: Requisicio de local e Convocagédo de Trabalhadores para Eleigdes Municipais 2024

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Em atendimento ao Oficio n° 071/2024-176ZE da Justica Eleitoral, apresentamos as diretrizes para a
utilizacdo das escolas como locais de votagdo nas Elei¢des Municipais 2024, bem como a disponibilizacio,
pela prefeitura, de trabalhadores para atuagdo junto a Justica Eleitoral no dia da eleicdo.

Contexto:

* A Justica Eleitoral requisitou que as escolas sirvam como locais de votagdo nos dias 6 de outubro de
2024 (primeiro turno) e 27 de outubro de 2024(segundo turno, se houver).

e Além das instalagdes, é solicitado que disponibilizemos servidores para abertura, fechamento, limpeza,
auxilio administrativo, montagem e desmontagem dos locais de votacao.

e Portaria TRE-SP n°® 212/2024, a qual dispde sobre sobre a convocagdo e nomeagio dos auxiliares para
as Elei¢des Municipais de 2024, ato normativo que impde restri¢des para a convocagao de servidores
que trabalham em escolas publicas.

Convocacio de Trabalhadores:

¢ Em atendimento ao solicitado, autorizamos que cada Diretor convoque até cinco trabalhadores da
unidade escolar, incluindo servidores e trabalhadores do servigo de limpeza, para atuar no dia da
eleicéo.

* Caberé ao Diretor analisar a quantidade de convocados, até o limite de cinco; e o impacto das folgas no
funcionamento da unidade ao selecionar os trabalhadores a serem convocados.

¢ Os trabalhadores convocados terdo direito a duas folgas para cada dia trabalhado, a serem
usufruidas, em acordo com a chefia, até 31/01/2025.

* Nao havera substitui¢do dos trabalhadores nos dias que usufruiem folga.

Comprovacio de Trabalho:

e Cada trabalhador deverd preencher o termo de comprovagao de servigo, anexo, que deve ser

digitalizado e enviado por meio do SIAGRU- DRHE > PONTO ELETRONICO > LISTA DE
PRESENCA.

e O DRHE recebera os termos e gerenciaré o controle das folgas dos servidores e encaminhard os termos
dos trabalhadores terceirizados para controle do departamento responsavel.

Procedimentos para as Folgas:
* Servidores: O langamento da folga devera ser solicitado a Divisdo Técnica de Frequéncia, Beneficios
e Ferias pelo Siagru (servigo folga TRE), durante o més que usufrui-la.
e Trabalhadores de Empresas Terceirizadas: O supervisor da empresa devera ser notificado,
antecipadamente, do dia da folga do trabalhador.

Contamos com a colaboragdo de todos para o sucesso do processo eleitoral.
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Atenciosamente,
Raphael Henriques Raposo

Diretor de Departamento - DRHE - SESE10

#3 | Documento assinado eletronicamente por Raphael Henriques Raposo, Diretor(a) de
(e Departamento, em 25/09/2024, as 17:21, conforme art. 1°, I1, "b", da Lei 11.419/2006.
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http://www.trf4.jus.br/trf4/processos/veriﬁca.php informando o
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