PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

GUARULHOS SUPERVISAO ESCOLAR

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Em 21 de outubro de 2024.

Memorando Circular n° 15/2024 — Supervisdo Escolar — SESE16

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: OrientacGes para mapa de turmas, rematricula e matricula para o Ano Letivo de 2025

Considerando a necessidade de estabelecer critérios e orientacdes gerais para
direcionar e organizar os procedimentos de inscri¢do, rematricula e matricula em nossa rede,
conforme Portaria n°® 175/2024-SE, publicada em 04/09/2024, reforcamos as seguintes datas
importantes:

Programa de Inscricdo, Rematricula e Matricula — Ano Letivo de 2025
o De 12 a 30/09/2024: Periodo de inscricdo
e De 01/10 a 21/10/2024: Efetivacdo das rematriculas
o De 22/10 a 21/11/2024: Efetivacdo das matriculas

Orientacdes Gerais

1. Matricula: Assegurar a matricula de todos os educandos de forma respeitosa, valorizando a
diversidade humana e vedando qualquer tipo de discriminacdo, incluindo educandos
migrantes, refugiados e aqueles em cumprimento de medidas socioeducativas.

2. Atualizacdo cadastral: Realizar a atualizacdo cadastral dos educandos no sistema de forma
recorrente e qualitativa, solicitando comprovante de residéncia com CEP valido, emitido nos
ultimos trés meses, especialmente durante o0 més de outubro.

3. Educandos surdos: Unidades escolares sem classe bilingue devem encaminhar o0s
responsaveis as escolas com essa modalidade (EPGs Anisio Teixeira, Crispiniano Soares e
Edson Nunes Malecka) para fins de atendimento aos casos de surdez profunda e severa,
mediante apresentacdo de laudo de audiometria e sondagem com o professor regente.

4. Movimentacdo de educandos: Durante o periodo de planejamento no sistema
informatizado, as movimentacoes sdo permitidas e ndo interferem na listagem oficial.
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5. Responsabilidade da equipe gestora:

« Convocar responsaveis para confirmacdo e assinatura na Ficha de Matricula para
efetivacdo da rematricula;

o Confirmar rematriculas no sistema informatizado;

o Matricular educandos cujas familias ndo realizaram a rematricula e que retornarem
a escola no Ano Letivo de 2025. Na inexisténcia de vaga, comunicar o
Departamento de Planejamento Escolar para estudos de atendimento.

6. Proibicdo de exigéncias: A matricula ou rematricula ndo pode estar vinculada a exigéncias
de ordem financeira ou material.

7. Assinatura da Ficha de Matricula: Pode incluir, além dos responsaveis legais, membros
da familia ampliada, quando necessario ou justificado.

Procedimentos para Remanejamento de Educandos

Escola de Origem:

a) Comunicar ao responsavel sobre o remanejamento na Reunido de Familiares e Educadores;
b) Enviar a escola de destino a relacdo dos educandos remanejados;

¢) Encaminhar os prontuarios completos dos educandos, exceto a Ficha de Matricula, apds o
ultimo dia letivo e antes do final do exercicio;

d) Elaborar e arquivar Guia de Remessa com os nomes dos educandos encaminhados.

Escola de Destino:

a) Inserir no sistema os educandos da relacdo recebida, ap6s comparecimento dos responsaveis.
b) Conferir e atualizar os dados dos prontuérios recebidos no sistema informatizado.

Documentacao e Informacgdes Adicionais:

1. Flexibilidade na entrega de documentos: A falta de documentos ndo impede a efetivagao
da matricula, devendo ser estabelecido prazo de até 30 dias para entrega.

2. Atualizacdo de informacgdes: Preencher informag0es adicionais de cadastro do educando
em até 30 dias letivos apds o inicio das aulas em 2025.
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3. Informacdo cor/raca: Obrigatoria, obtida por autodeclaragdo ou declaracdo dos
responsaveis, conforme categorias do IBGE. Para autodeclaracdo de indigena, indicar,
sempre que possivel, sua etnia.

4. Declaracdo de Vacinacdo Atualizada (DVA): Deve ser providenciada pelos responsaveis e
entregue no ato da matricula ou rematricula, para criancas de até 5 anos, 11 meses e 29 dias,
juntamente com a copia da carteirinha de vacina atualizada e, para crian¢as acima dessa
faixa etaria, somente a DVA atualizada. Destacamos que a falta destes documentos no ato da
matricula ndo impedira a sua efetivacao.

Mapa de Turmas

e Realizar no sistema informatizado a criacdo de classes e inserir os educandos
matriculados nas mesmas.

e Organizar todas as turmas (Educacdo Infantil — creche, estagios | e Il, e Ensino
Fundamental do 1° ao 5° ano) de forma que haja 0 mesmo numero de classes em
cada periodo, manha e tarde, garantindo assim o direito de acesso e permanéncia
dos educandos.

e Enviar o Mapa de Turmas digitalizado, carimbado e assinado pelo Diretor de
Escola para se-supervisaoescolar@educacao.guarulhos.sp.gov.br, até 04/11/2024.

Observacdo: Apds a homologacdo do Mapa de Turmas, pedidos de criacdo ou
extincdo de classes devem ser encaminhados ao Departamento de Planejamento Escolar para
autorizagéo.

Em caso de davidas, entrar em contato pelo telefone 2475-7338 (c/ Melissa, Camila
ou Tatiana) ou pelo e-mail: se-supervisaoescolar@educacao.guarulhos.sp.gov.br.

Atenciosamente,

Melissa Pires Gomé
Supervisora Escolar Chefe

De acordo,
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