CIDADE DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

PUBLICACAO DA PORTARIA - SESE/SESE10

Guarulhos, 05 de novembro de 2024.
PORTARIA n.° 255/2024-SE

Dispde sobre: “Regulamenta os processos de escolha de local de
exercicio e permuta dos Diretores de Escola; escolha de periodo,
escolha de local de exercicio, troca de periodo e permuta, dos
Professores de Educagao Basica, Professores de Educacgdo Infantil e
Agentes de Desenvolvimento Infantil, bem como escolha de local de
exercicio e troca de local de exercicio dos Professores de Educagao
Especial e Professores de Educacdo Bésica das diversas areas de
conhecimento da Rede Municipal de Ensino Publico de Guarulhos,
para o exercicio de 2025.”

O Secretario de Educacgio Alex Viterale de Souza, no uso de suas atribuicdes legais e:
considerando a Lei Municipal n° 6.058/2005e o Decreto Municipal n° 31.314/2013;

considerando a necessidade de fixar critérios para os processos de escolha de local de exercicio e
permuta dos Diretores de Escola; escolha de periodo, local de exercicio, troca de periodo e permuta dos
Professores de Educagdo Basica, Professores de Educacao Infantil e Agentes de Desenvolvimento Infantil,
bem como a escolha de local de exercicio e troca de local de exercicio para os Professores de Educacgdo
Especial e Professores de Educacdo Bésica das diversas areas de conhecimento (Matemadtica; Lingua e
Cultura Portuguesa; Lingua e Cultura Inglesa; Ciéncias Fisicas e Biologicas; Geografia e Historia; Artes
Plasticas, Artes Cénicas ¢ Educagdo Artistica; Educacdo Fisica e Educag¢ao Fisica e Danga) da Rede
Municipal de Ensino Publico de Guarulhos, para o exercicio de 2025;

RESOLVE:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Dar-se-4 a movimentagdo dos Diretores de Escola, Professores de Educacao Basica Professores de
Educacdo Especial, Professores de Educacao Infantil e Agentes de Desenvolvimento Infantil e Professores de
Educacdo Basica das diversas areas de conhecimento da Rede Municipal de Ensino Publico de Guarulhos,
por meio de lista de classificacao final, da seguinte forma:

I - Diretor de Escola;

II - Professor de Educacao Basica;

I1I - Professor de Educagdo Especial;

IV - Professor de Educagdo Especial - Deficiéncia Auditiva;

V- Professor de Educagao Especial - Deficiéncia Visual,



VI - Professor de Educagao Infantil e Agente de Desenvolvimento Infantil;

VII - Professor de Educacao Basica - Matematica;

VIII - Professor de Educagao Basica - Lingua e Cultura Portuguesa;

IX - Professor de Educagdo Bésica - Lingua e Cultura Inglesa;

X - Professor de Educagao Basica - Lingua e Cultura Espanhola;

XI - Professor de Educagao Basica - Ciéncias Fisicas e Biologicas;

XII - Professor de Educacao Basica - Geografia e Histdria (Natureza e Sociedade);

XIII - Professor de Educagdo Basica - Artes Plasticas, Artes Cénicas e Educagdo Artistica;
XIV - Professor de Educagao Basica - Arte Musical; e

XV - Professor de Educagdo Basica - Educacao Fisica e Educacdo Fisica e Danca.

DA SEDE DE EXERCIiCIO E DOS DOCENTES ADIDOS

Art. 2° Diretor de Escola, Professor de Educag¢do Basica Professor de Educagdo Infantil e Agente de
Desenvolvimento Infantil perde a sede de exercicio quando:

I — afastar-se em licenga para tratamento de assuntos particulares - LIP, por qualquer periodo;

IT — afastar-se em licenga pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS (auxilio doenga previdenciario),
licenca médica propria ou familiar, sem interrupgao, por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias
corridos;

III — possuir adverténcia, repreensdo ou suspensdo, por periodo de faltas injustificadas, mediante
procedimento administrativo;

IV — em restri¢do a sala de aula por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias;

V — suspenso por incapacidade laborativa por qualquer periodo;

VI — designado, nomeado em cargo em comissdo ou cedido para prestar servicos em outras Secretarias,
dentro do Servigo Publico Municipal de Guarulhos ou outros 6rgdos, por qualquer periodo;

VII - sugerido por comissao de processo administrativo, e acolhido pela autoridade instauradora do
processo;

VIII — aposentar-se até 30/06/2024;

IX — for reabilitado/readaptado nesta municipalidade.

§1° O servidor que se enquadrar nos incisos I, II, IV, V e VI do presente artigo durante o ano de 2025, sera
atribuido local de exercicio no retorno as suas atividades.

§2° O servidor que se enquadrar no inciso III e VII do presente artigo, sera comunicado para atribuigdo de
local de exercicio.

§3° Ficam excluidos do caput do presente artigo os servidores cedidos ocupando cargo em sindicato, de
acordo com o Artigo 107, da Lei Orgéanica do Municipio de Guarulhos.

Art. 3° Sera declarado adido o docente com sede na unidade escolar, ultimo classificado, de acordo com a
Lista de Classificagdo Final na Rede, quando o niimero de vagas para o ano letivo de 2025 for, conforme
Mapa de Classes homologado, inferior ao nimero de professores com sede na unidade escolar.

§1° No decorrer do ano de 2025, o docente com sede na unidade escolar, ultimo classificado do periodo,
seguindo a Lista de Classificacdo Final na Rede, tiver a vaga suprimida, ficard adido e a disposi¢do do
Departamento de Recursos Humanos da Educacao para atribui¢ao de novo local.

Art. 4° Professores de Educagdo Basica Professores de Educacdo Infantil e Agentes de Desenvolvimento
Infantil, que, durante o ano de 2024, permaneceram adidos, continuam com sua sede de exercicio e, de
acordo com suas classificagdes, participam da escolha de periodo 2025.

DA ESCOLHA DE PERIODO

Art. 5° A escolha de periodo dos Professores de Educagao Basica Professores de Educagao Infantil e Agentes
de Desenvolvimento Infantil dar-se-a seguindo a classificagao na unidade escolar, de acordo com o artigo 15



do Decreto Municipal n°® 31314/2013.
§1° Devera escolher periodo, dentro da ordem de classificagdo na sede, o servidor citado no caput, que possui
sede na unidade escolar.
§2° Os Diretores de Escola deverdo inserir e homologar no Sistema GIER a escolha de periodo dos docentes
com sede. A ata de escolha de periodo deverd ser impressa do sistema para assinatura dos presentes e
encaminhada por e-mail ao Departamento de Recursos Humanos da Educagao de acordo com Cronograma -
Anexo IL.
§3° O servidor poderd se fazer representar por procuragdo ou, ainda, por declaracdo simples de proprio
punho, acompanhada de copia simples do documento oficial de identidade do declarante e do representante.
§4° O servidor que ndo comparecer ou nao se fizer representar dentro do horario estabelecido no Cronograma
- Anexo II, tera seu periodo atribuido compulsoriamente pelo Diretor de Escola, ao final do processo.

DA ESCOLHA DE CLASSES

Art. 6° Apos a escolha de periodo, os docentes procederdo a escolha de classe, conforme Cronograma —
Anexo I, respeitando-se a Classificacdo Final na Sede e a escolha dos periodos ja realizada.

§1° Os Diretores de Escola deverdo inserir ¢ homologar no Sistema GIER a escolha de classe dos docentes
com sede, nos respectivos periodos escolhidos e posterior impressao do relatorio para assinatura dos
presentes.

§2° O servidor poderd se fazer representar por procuragdo ou, ainda, por declaracdo simples de proprio
punho, acompanhada de copias simples do documento oficial de identidade do declarante e do representante.
§3° O servidor que ndo comparecer ou nao se fizer representar dentro do horario estabelecido no Cronograma
- Anexo II terd sua classe atribuida compulsoriamente pelo Diretor de Escola, ao final do processo.

§4° Finalizada a escolha, o saldo inicial de classes para substitui¢do na propria sede devera ser ofertado aos
docentes declarados adidos com sede na unidade escolar.

I — Fica denominado saldo inicial de classes para substituicdo aquelas classes atribuidas a docentes com
sede na unidade escolar que estejam na condicdo de designados, cedidos ou afastados sem data prevista de
retorno.

IT — A oferta do saldo inicial de classes para substituicdo, aos adidos na sede, devera seguir a Classificacao
Final na Sede. Caso o docente adido escolha a vaga oferecida, o mesmo ndo participard do processo de
escolha de local de exercicio.

IIT — A oferta do saldo inicial de classes para substituicdo seguird a seguinte ordem, inclusive quando
houverem sede de PEB e PEI na mesma unidade escolar:

a) O saldo proveniente da escolha de classes dos Professores de Educacdo Basica serd ofertado aos PEB
adidos na respectiva sede;

b) O saldo proveniente da escolha de classes de Professores de Educagao Infantil e o saldo proveniente da
condi¢do prevista na alinea anterior, de PEB, inclusive classes livres, serdo ofertados aos PEI adidos na
respectiva sede;

c) Apos as ofertas de saldos mencionadas anteriormente, caso ainda restem classes sem professores, estas
integrardo as vagas para o processo de escolha de local de exercicio.

IV - Os Diretores de Escola deverdo registrar em ata propria a escolha de classe em substituicdo dos docentes
adidos na sede, relacionando os adidos na sede que optaram pela vaga oferecida bem como o periodo e classe
escolhidos pelos mesmos. A ata de escolha e o saldo final de classes para substituicdo deverdo ser
encaminhados para o e-mail do Departamento de Recursos Humanos da Educacdo, de acordo com
Cronograma - Anexo II.

V — Os demais adidos na sede que permanecerem sem classe em substitui¢do atribuida, participardo da
escolha de local de exercicio, juntamente com os docentes sem sede, ordenados seguindo a Classificacao
Final da Rede, de acordo com Cronograma - Anexo II.

Paragrafo tnico. No decorrer do ano letivo, identificados prejuizos a proposta pedagogica da unidade
escolar e ao direito do aluno a educagdo de qualidade, serao acionados conjuntamente a Gestao da Unidade
Escolar, Departamento de Orientagdes Educacionais e Pedagogicas - DOEP e Supervisdo Escolar para
superacao da situagdo identificada, garantida a assisténcia pedagodgica e técnica que auxilie e estimule a
melhoria de seu desempenho profissional.

DO PROCESSO DE ESCOLHA DE LOCAL DE EXERCICIO



Art. 7° Diretores de Escola, Professores de Educacao Bésica Professores de Educagdo Infantil e Agentes de
Desenvolvimento Infantil, que perderem ou continuarem sem sede para 2025, deverdo participar do
processo de escolha de local de exercicio, em data, horario e local, disponibilizados no Cronograma -
Anexos I e II, portando documento oficial de identidade, desde que nao estejam:

I - Afastados em licenga para tratamento de assuntos particulares - LIP;

II - Afastados em licenca pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS (auxilio doenca previdenciario),
licenga médica propria ou familiar superiores a 15 dias;

III - afastados em licenca maternidade;

IV - Suspensos preventivamente por processo administrativo ou incapacidade laborativa;

V - Designados, cedidos ou nomeados em cargo em comissdo na Secretaria de Educagdo, outras Secretarias
ou outros 0rgaos;

VI - Afastados, ocupando cargo em sindicato, de acordo com o Artigo 107, da Lei Orgénica do Municipio de
Guarulhos;

VII - em restri¢cao a sala de aula;

VIII - na condi¢do de reabilitado/readaptado.

§1° Retornando ao efetivo exercicio de sua fungdo, os profissionais nas condi¢cdes constantes nos incisos I a
VII, ficardo a disposi¢do do Departamento de Recursos Humanos da Educagdo para atribuicdo de local de
exercicio.

§2° O docente com local de exercicio escolhido ou atribuido terd mantido o respectivo periodo, no decorrer
do ano de 2025, exceto quando justificada necessidade da Administragao.

§3° O servidor que se afastar por mais de 30 (trinta) dias, independentemente do tipo de afastamento, perdera
seu local de exercicio, ficando a disposicdo do Departamento de Recursos Humanos da Educagdo para
atribuigao.

Art. 8° Finalizado o processo de escolha de local de exercicio de Professor de Educagdo Basica, caso ainda
restem classes sem professores atribuidos para o ano letivo de 2025, as mesmas passardo a compor o quadro
de vagas para a escolha de local de exercicio de Professor de Educagao Infantil.

Art. 9° Aos Professores de Educagdo Basica das diversas areas de conhecimento (Matematica; Lingua e
Cultura Portuguesa; Lingua e Cultura Inglesa; Ciéncias Fisicas e Biologicas; Geografia e Historia; Artes
Plasticas, Artes Cénicas ¢ Educacdo Artistica; Educagdo Fisica ¢ Educacao Fisica e Dancga) serdao oferecidos
blocos de aulas, como local de exercicio, constituidos das classes publicadas no Diério Oficial do Municipio
¢ as criadas até a data da escolha, para constituicdo de sua jornada ou locais de atendimento definidos pela
Secretaria de Educagdo, conforme Cronograma - Anexo III.

Art. 10 Professores de Educagdo Basica das diversas areas de conhecimento, sem atribuicao de bloco de
aulas, com bloco de aulas incompleto ou remanescentes, ficardo a disposi¢ao do Departamento de Recursos
Humanos da Educacao para:

I - Atribuic¢do provisoria de aulas ou complemento do bloco de aulas da drea de conhecimento, com classes
criadas ap6s o processo de escolha no decorrer do ano, respeitando-se a ordem de classificacdo;

IT - Substituicdes eventuais ou em virtude de afastamentos diversos para atender demandas da referida area
de conhecimento;

§1° Sera considerada Escola Referéncia aquela que, dentro do bloco, tiver o maior nimero de aulas.

§2° Os Professores de Educagdo Basica das diversas areas de conhecimento que atuam na Educagdo de
Jovens e Adultos - EJA, com atribuicdo de bloco de aulas incompleto no polo de atendimento, deverao,
dentro de sua area de conhecimento, substituir eventuais auséncias dos professores das demais areas de
conhecimento do seu polo ou em outro polo, quando necessdrio, além de desenvolver aulas projeto e
atendimento a diversas demandas dos alunos sob administracdo do Coordenador Pedagogico.

Art. 11 Professores de Educacdo Basica das diversas areas de conhecimento poderdo, em conjunto com a
Coordenacdo Pedagdgica das unidades escolares, realizar adequagdes nos horarios, desde que atendam a
todas as turmas atribuidas, bem como as horas de trabalho coletivo, respeitando-se a previsao legal para a
distribui¢do da jornada semanal de trabalho e posterior comunicagdo ao DRHE dos acertos efetuados.



Art. 12 Professores de Educagdo Especial e Professores de Educagao Bésica das diversas areas de
conhecimento deverdo participar do processo de escolha de local de exercicio, em data, horario e local,
disponibilizados no Cronograma — Anexos II e III, portando documento oficial de identidade, desde que se
enquadrem nas seguintes situacdes:

I - em efetivo exercicio do cargo de origem;

II - afastados em licenga maternidade ou paternidade;

III - afastados por acidente de trabalho;

IV - em restricdo a sala de aula inferior a 180 dias;

V - afastados em licenga pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS (auxilio doen¢a previdenciario),
licenga médica propria ou familiar, sem interrupcao, por periodo inferior a 180 (cento e oitenta) dias até a
data da escolha de local de exercicio, conforme Cronograma — Anexos II e III;

VI - afastados, ocupando cargo em sindicato, de acordo com o Artigo 107, da Lei Orgéanica do Municipio de
Guarulhos.

§1° As vagas escolhidas pelos professores constantes nos incisos de II a VI, serdo imediatamente
disponibilizadas para substitui¢dao, obedecendo a ordem da lista de classificagao final.

§2° O professor que optar por vaga em substituicdo, no retorno do titular da vaga, ficard a disposicao do
Departamento de Recursos Humanos da Educacao para atribui¢ao de local de exercicio.

§3° O professor em restri¢do a sala de aula inferior a 180 dias ndo podera escolher polo em substituicado.

§4° Ficam impedidos de participar do processo de escolha de local de exercicio os cedidos, designados ou
nomeados em comissdo na Secretaria de Educagdo, em outras Secretarias ou outros 0rgaos.

Art. 13 A escolha de local de exercicio para os Professores de Educacao Especial e Professores de Educacao
Bésica das diversas areas de conhecimento terd validade para o ano de 2025; sendo que perderio o local de
exercicio os servidores:

I — afastados em licenga para tratamento de assuntos particulares - LIP, por qualquer periodo;

IT — afastados em licenga pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS (auxilio doenga previdenciario),
licenga médica propria ou familiar, sem interrupg¢ao por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias;
III — suspensos preventivamente por processo administrativo ou incapacidade laborativa;

IV — designados, cedidos ou nomeados em cargo em comissdo para prestar servigos na Secretaria de
Educagdo, em outras Secretarias ou outros 6rgaos, por qualquer periodo;

V — em restri¢do a sala de aula por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias;

VI — na condi¢do de reabilitado/readaptado.

§1° Professores de Educacdo Basica das diversas areas de conhecimento que estiverem designados, cedidos
ou nomeados em cargo em comissdo na Secretaria de Educacdo poderdo, no dia da Escolha de Local,
estabelecido no Cronograma — Anexo III, fazer escolha de periodo, mediante propor¢do de vagas
disponibilizadas.

§2° Professores de Educagdo Basica das diversas areas de conhecimento que, no decorrer do ano, se
afastarem em decorréncia dos incisos I a IV do presente artigo, ficardo a disposi¢ao do Departamento de
Recursos Humanos da Educagdo para atribuicdo no retorno a fun¢do respeitando-se a opc¢ao de escolha de
periodo ja realizada.

Art. 14 Professores de Educacdo Bésica das diversas areas de conhecimento, que durante o ano letivo 2025
tiverem classes extintas dentro do seu bloco de aulas, ficardo a disposi¢do do Departamento de Recursos
Humanos da Educagdo para complementacao de aulas.

Art. 15 Diretores de Escola, Professores de Educagdo Bésica (Educagdo Infantil - Estdgios, Ensino
Fundamental - 1° ao 5° ano e Educagao de Jovens e Adultos - Ciclo I), Professores de Educacao Especial,
Professores de Educacdo Infantil e Agentes de Desenvolvimento Infantil e Professores de Educagdo Basica
das diversas areas do conhecimento que, durante o processo de escolha de local de exercicio 2025, nio
comparecerem, nao se fizerem representar por procuragao ou, ainda, por declaragao simples de proprio
punho, acompanhada de copias simples do documento oficial de identidade do declarante e do representante,
bem como aqueles que se recusarem a escolha de local de exercicio, terdo sua vaga atribuida
compulsoriamente ao final do processo.

Paragrafo tinico. O servidor que comparecer dentro do horario estabelecido no Cronograma - Anexos I, Il e

III, mas nao se apresentar no momento da chamada de sua classificacdo escolherd sua vaga ao final do



periodo.
DA TROCA DE PERIODO E PERMUTA

Art. 16 Serd permitida a troca de periodo na Unidade Escolar aos docentes do mesmo cargo,
necessariamente, no prazo indicado no Cronograma - Anexo II, seguindo-se a ordem de classificagdo final de
sede de todos os interessados com sede na unidade, obedecidas as seguintes condig¢des:

I - com anuéncia de ambos e registro em ata;

II - vagas surgidas de criagdo de classes, dispensas e falecimentos, apds a publicacdo do Mapa de Classes, ou
em substituigdes, deverdo ser oferecidas, prioritariamente, para troca de periodo na Unidade Escolar,
respeitando-se a classificacdo final da sede, somente dentro dos periodos estabelecidos no Cronograma —
Anexo II; e

III - o direito a troca de periodo na Unidade Escolar podera ser exercido uma tnica vez, e tera validade até o
final do ano de 2025, ndo podendo ser desfeita.

Art. 17 A troca de periodo entre docentes devera ser registrada em ata propria, assinada pelos interessados,
pelo gestor da Unidade e pelos presentes mediante relatorio emitido pelo Sistema GIER, inserindo os
docentes nos novos periodos.

Art. 18 Diretores de Escola, Professores de Educacao Basica, Professores de Educagao Infantil e Agentes de
Desenvolvimento Infantil, que possuirem sede para 2025 poderao participar do processo de permuta de Sede
de Exercicio, desde que:

I - estejam em efetivo exercicio do cargo de origem;

II - realizem a inscri¢do no processo, via Sistema GIER.

§1° Os interessados deverdao aguardar o deferimento ou ndo da solicitagdo, a qual serd avaliada atendendo a
conveniéncia da Administracao.

§2° O direito de permuta podera ser exercido uma unica vez, no periodo indicado no Cronograma - Anexos |
e II, com validade até o final do ano de 2025, ndo podendo ser desfeito ap6s a homologacao.

Art. 19 Aos Professores de Educacdo Basica das diversas areas do conhecimento, que escolheram local de
exercicio sera permitida a troca de bloco completo de aulas (polo) e aos Professores de Educacdo Especial o
local de exercicio, obedecidas as seguintes condigoes:

I - estejam em efetivo exercicio do cargo de origem; e

IT - comparecam com seus respectivos pares, da mesma lista de classificacdo, munidos do documento oficial
de identidade, para preenchimento dos requerimentos, enderecados ao Diretor do Departamento de Recursos
Humanos da Educagao.

§1° Os interessados deverdo aguardar o deferimento ou ndo da solicitagdo, a qual sera avaliada atendendo a
conveniéncia da Administracao.

§2° O direito de troca de bloco de aulas aos Professores de Educagdo Basica das diversas areas do
conhecimento e do local de exercicio aos Professores de Educacdo Especial podera ser exercido uma tnica
vez, e tera validade até o final do ano de 2025.

Art. 20 Diretores de Escola, Professores de Educacao Bésica, Professores de Educagao Infantil e Agentes de
Desenvolvimento Infantil, que ndo possuirem sede/2025, poderdo participar do processo de troca de local de
exercicio, desde que:

I - estejam em efetivo exercicio do cargo de origem;

II - realizem a inscri¢do no processo, via Sistema GIER;

III - tenham os interessados local de exercicio atribuido para 2025.

§1° Os interessados deverdo aguardar o deferimento ou ndo da solicitagdo, a qual serd avaliada atendendo a
conveniéncia da administracao.

§2° O direito de troca de local de exercicio podera ser exercido uma tnica vez, e tera validade até o final do
ano de 2025.

DA OPCAO DE JORNADA



Art. 21 Os Professores de Educacao Basica, Professores de Educacao Especial, Professores de Educacao
Infantil e os Professores de Educagdo Basica das diversas areas de conhecimento que ja optaram pela Jornada
Pedagogica Parcial ou Jornada Pedagogica Integral € ndo tiverem alteracdo em sua jornada de trabalho
para o ano de 2025, continuam incluidos na jornada, ndo necessitando a assinatura de novo termo.
Paragrafo unico. Os Professores de Educacdo Basica (Educacgdo Infantil — Estagios, Ensino Fundamental —
1° ao 5° ano) que possuem a Jornada Pedagogica Parcial (30h), serdo enquadrados automaticamente na
Jornada Pedagogica Integral (38h), seguindo o atendimento da unidade escolar para 2025 e a escolha de
classes, conforme estabelecido no Cronograma - Anexos II.

Art. 22 Os Professores de Educacdo Bésica, Professores de Educagdo Especial, Professores de Educacgdo
Infantil e os Professores de Educagdo Basica das diversas arcas de conhecimento, em efetivo exercicio na
sala de aula ou atuando em projetos no ambito da Secretaria de Educacao, poderdo optar, de acordo com a
carga horéaria de atividades com alunos de cada unidade escolar ou bloco de aulas, pelas Jornadas Completa
de Trabalho Docente, Jornada Pedagogica Parcial e Jornada Pedagogica Integral previstas no artigo 14 da Lei
Municipal n® 6058/2005, alterada pela Lei Municipal n® 7274/2014 até o dia 27/12/2024.

§1° A opcao dos docentes referidos no caput do presente artigo dar-se-a no ato da escolha de periodo e
escolha de classes aos servidores com sede de exercicio e na escolha de local de exercicio aos demais
servidores.

§2° Os Professores de Educacao Basica, Professores de Educacio Especial, Professores de Educacao Infantil
e os Professores de Educacdo Basica das diversas areas de conhecimento afastados, suspensos e cedidos
poderao optar pelas jornadas previstas no caput do presente artigo somente no retorno ao efetivo exercicio de
sua func¢ao.

§3° A opgdo pela Jornada Pedagdgica Parcial e Jornada Pedagdgica Integral dar-se-4 de forma irrevogavel e
irretratavel, impossibilitando o retorno as jornadas previstas nos incisos I, Il e V no artigo 14 da Lei
Municipal n® 6058/2005 alterada pela Lei Municipal n® 7274/2014, sendo permitida anualmente, conforme
disponibilidade da unidade escolar, a opcao entre as jornadas previstas nos incisos VI e VII do mesmo artigo.
§4° A extensdo ou redu¢do da jornada terd validade a partir de 1° de fevereiro de 2025 até 31 de janeiro de
2026, se houver alteragdo de jornada para o ano de 2025.

§5° Caso haja alteracdo de jornada, o Diretor da Unidade Escolar devera efetuar esta alteragdo no Sistema
GIER e imprimir o termo da extensdo de jornada, que deverd ser assinado pelo docente, o qual se
responsabiliza pelo cumprimento da carga horaria correspondente a sua op¢ao e da distribuicdo de atividades
com alunos ¢ extraclasse.

§6° O Diretor da Unidade Escolar devera entregar os termos de op¢ao de jornada de todos os docentes da
unidade escolar que alterarem ou optarem pelas Jornadas Pedagogica Parcial e Pedagogica Integral, conforme
Cronograma — Anexo II.

§7° Os docentes citados no caput do presente artigo que optarem pelas Jornadas Pedagdgicas Parcial e
Integral poderdo, de acordo com o Decreto Municipal n® 38655/2022, requerer o cumprimento da carga
horéaria dos cursos de educacdo a distancia oferecidos pela Secretaria de Educagdo, fora da unidade escolar
em local de livre escolha, desde que preencham a “Requisicdo de Cumprimento de Horas de Formagao em
Servigo em Local de Livre Escolha”, conforme Anexo IV.

§8° As requisi¢des de cumprimento de horas de formacdo em servigo em local de livre escolha devem ser
entregues pelo Diretor de Escola, juntamente com as atas de atribuicdo e os termos de opgao de jornada de
todos os docentes da unidade escolar que alterarem ou optarem pelas Jornadas Pedagdgica Parcial e
Pedagdgica Integral, conforme Cronograma — Anexo II.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os recursos referentes as Classificagdes na Rede e na Sede, enviados apds o prazo estipulado para
cada etapa, serdo analisados somente para o ano subsequente.

Art. 24 Os casos omissos, decorrentes da aplicacdo desta Portaria, serdo resolvidos pelo Diretor do
Departamento de Recursos Humanos da Educacao.

Art. 25 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Alex Viterale



PROCESSO DE ESCOLHA DE LOCAL DE EXERCICIO E PERMUTA PARA DIRETORES DE ESCOLA

Secretario de Educacao
ANEXO I — Portaria n° 255/2024-SE

DATA HORARIO LOCAL PROCEDIMENTO
Diario Oficial e . a - . ~
29/10/2024 *Portal Publicagdo da 1* Lista de Classificacdo na
~ Rede/2025
Educacao
On-line por
29 a 31/10/2024 meio do Sistema | Recursos de Classificacao na Rede
GIER
Didrio Oficial e Publicagdo da Portaria regulamen.ta'ndo 0
Processo de Escolha da Rede Municipal de
05/11/2024 *Portal . it 1 L.
Ed - Ensino Publico de Guarulhos para o exercicio
ucagao de 2025
Diario Oficial e | Publicacdo da Lista de Classificacao Final
14/11/2024 Portal Educacao | na Rede/2025
SE Formacgao de Diretores de Escola para os
. processos de Escolha de Local de Exercicio
Manhi e (Rua Claudino 2025
26/11/2024 Barbosa, 313 — o .
Tarde e, (Cronograma de convocacio com horario
Auditorio térreo) . . . R
sera encaminhado posteriormente as
unidades escolares)
SE
02/12/2024 %h (Rua Claudino Escolha de Local de Exercicio 2025
Barbosa, 313)
Nas Escolas da
02/01/2025 Prefeitura de Assumir Local de Exercicio 2025
Guarulhos
L On-line por
das 9h de 15/01/2025 at¢ as 16h . . , .
meio do Sistema | - Permuta de sede ou local de exercicio
de 31/01/2025 GIER

*Endereco do Portal Educacao: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/

ANEXO II - Portaria n° 255/2024-SE

PROCESSOS DE ESCOLHA DE PERIODO, LOCAL DE EXERCICIO, TROCA DE PERIODO E
PERMUTA PARA PROFESSORES DE EDUCACAO BASICA, PROFESSORES DE EDUCACAO
ESPECIAL, PROFESSORES DE EDUCACAO INFANTIL E AGENTES DE DESENVOLVIMENTO
INFANTIL.

DATA HORARIO LOCAL PROCEDIMENTO
Diario
Oficial e - ar: . ~
29/10/2024 Portal Publicacao da 1? Lista de Classificacao na Rede/2025
Educagao
29 a On-line por | Recursos de Classificagdao na Rede
31/10/2024 meio do



https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/

Sistema

GIER
Diéri . .
0 ﬁljir;?e Publicagdo da Portaria regulamentando o Processo de
05/11/2024 N Escolha da Rede Municipal de Ensino Publico de
Portal .
~ Guarulhos para o exercicio de 2025
Educacao
Diario
Oficial e . . . JU—
14/11/2024 Portal Publicacao da Lista de Classificacdo Final na Rede/2025
Educacao
Portal - . . ~
19/11/2024 « Publicagdo da 1* Lista de Classificagao na Sede
Educagao
On-line por
19a meio do . N
21/11/2024 Sistema Recursos da Classifica¢do na Sede
GIER
Portal
E N
29/11/2024 (SE():?:? Divulgacio da Lista de Classificacao Final na Sede/2024
mail as EPG
Previsto até Portal ) N ,
29/11/2024 Educagdo Divulgacao das vagas de sede para Escolha de Periodo
CME
Adamastor | Escolha do local de atuacao em 2025, dos docentes cedidos
28 e Avenida e designados no Programa do EducaCEU
29/11/2024 Monteiro | (Lista de convocados e cronograma com horario, sera
Lobato, 790 | divulgado posteriormente pelo DGEE)
Macedo
¢ Escolha do local de atuagao em 2025, dos Coordenadores
CME de Programas Educacionais designados no Programa
Adamastor .
(Auditbrio do AEE;
03/12/2024 8h as 17h 07) Avenida ¢ Escolha Ele local Qe exercicio dos Professores de
Monteiro Educagao Especial
Lobato, 790 . . i
Macedo (Lista de convocados e cronograma com horario, sera
divulgado posteriormente pelo DOEP)
03/12/2024 3h Escolha de periodo e classe dos docentes com sede na
Nas Escolas | ypjdade escolar.
da Prefeitura
2h s 13h de Insercao no Sistema GIER, dos docentes nos respectivos
as Guarulhos periodos e classes para o ano letivo de 2025
8h as 15h On-line por | Enviar para o e-mail:
meio do cadastrofuncional.drhe@educacao.guarulhos.sp.gov.br
Sistema o Atas de escolha de periodo dos docentes com sede;
GIER

e Atas de escolha de classes dos docentes com sede;

o Atas das trocas de periodo dos docentes com sede;

e Ata da escolha do saldo de classes dos docentes adidos
na unidade escolar;

¢ Planilha de saldo de classes vagas e em substitui¢ao;

e Termos de ampliacio de jornada de trabalho dos
Professores de Educacdo Basica, Professores de
Educagao Especial e Professores de Educacao Infantil;




e Requisi¢cdes de cumprimento de horas de formacao de
servico em local de livre escolha

Portal Divulgacao das vagas para Escolha de Local de Exercicio
09/12/2024 < . . : :
Educacdo | (serd encaminhado posteriormente as unidades escolares)
CME | Escolha de LOCAL DE EXERCICIO dos que
Adamastor de:
Avenidg | PErmaneceram sem sede:
12/12/2024 %h Monteiro e Professores de Educacdo Basica
Lobato, 790 (Lista .de convo‘cados e cronograma sera encaminhado
Macedo posteriormente as EPG)
CME Escolha de LOCAL DE EXERCICIO dos que
Adamastor | permaneceram sem sede:
13/12/2024 9h Avenu_ia ¢ Professores de Educa(;?o Infantil e .
Monteiro e Agentes de Desenvolvimento Infantil
Lobato, 790 | (Lista de convocados e cronograma sera encaminhado
Macedo | posteriormente as EPG)
Nas Escolas | Inicio na Unidade Escolar e periodo 2025:
A partir de da Prefeitura | ® Professores de Educacdo Basica
02/01/2025 de e Agentes de Desenvolvimento Infantil e
Guarulhos | e Professores de Educacdo Especial
On-line por
das 9h de 15/01/2025 até as meio do - Permuta de sede ou local de exercicio
16h de 31/01/2025 Sistema
GIER

03 a 05/02/2025

Nas Escolas
da Prefeitura
de
Guarulhos

Troca de Periodo
Envio imediato da ata por e-mail para o enderego eletronico
cadastrofuncional.drhe@educacao.guarulhos.sp.gov.br

*Endereco do Portal Educacao: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/

ANEXO III - Portaria n° 255/2024-SE

PROCESSO DE ESCOLHA DE BLOCO DE AULAS (POLO) PARA PROFESSORES DE EDUCACAO
BASICA DAS DIVERSAS AREAS DE CONHECIMENTO

DATA HORARIO LOCAL PROCEDIMENTO
Diario Oficial e
29/10/2024 Portal Publicagao da 1? Lista de Classificagao na Rede/2025
Educagao
29a S de Classificagdo na Red
meio do ecursos de Classificagdo na Rede
31/10/2024 Sistema GIER ’
Diério Oficial | Publicagdo da Portaria regulamentando o Processo de
05/11/2024 e *Portal Escolha da Rede Municipal de Ensino Publico de
Educacao Guarulhos para o exercicio de 2025



https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/

Diario Oficial e

Publicacdo da Lista de Classificacio Final na

12/11/2024 Porta1~ Rede/2025
Educagio
CME
Adamastor Escolha do local de atuagdo em 2025, dos docentes
28 e Avenida cedidos e designados no Programa do EducaCEU
29/11/2024 Monteiro (Lista de convocados e cronograma com horario,
Lobato, 790 | sera divulgado posteriormente pelo DGEE)
Macedo
CME
Adamastor Escolha do local de atuagdo em 2024, dos
(Auditério 07) | Coordenadores  de  Programas  Educacionais
03/12/2024 8h as 17h Avenida designados no Programa do AEE
Monteiro (Lista de convocados e cronograma com horario,
Lobato, 790 | sera divulgado posteriormente pelo DOEP)
Macedo
Portal . .
09/12/2024 Educacio e e- il\iulga;;eao das vagas para Escolha de Bloco de
mail as EPG ulas (Polo)
Escolha de Bloco de Aulas (Polo):
CME
8h Adaﬁ@StOf PEB: Lingua e Cultura Inglesa
17/12/2024 Avenida
10h30 Monteiro PEB: Educagio Fisica ¢ Educacdo Fisica ¢ Danga
Lobato, 790
13h30 Macedo PEB: Artes Plasticas, Artes Cénicas ¢ Educacgao
Artistica.
Escolha de Bloco de Aulas (Polo) - EJA:
16h30 CME PEB: Lingua e Cultura Portuguesa
Adamastor
17/12/2024 17h00 Avenida PEB: Matematica
Monteiro
17h30 Lobato, 790 | prR. Ciancias Fisicas e Biologicas
Macedo
18h00 PEB: Historia e Geografia
. Nas Escolas Inicio no Bloco de Aulas (Polo) e periodo 2025:
A partir de da Prefeitura
02/01/2025 | Professores de Educagdo Basica das diversas areas do

de Guarulhos

conhecimento

das 9h de 15/01/2025 até as 16h
de 31/01/2025

On-line por
meio do
Sistema GIER

- Troca de Bloco de Aulas (Polo)

*Endereco do Portal Educacao: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/



https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/

ANEXO IV - Portaria n° 255/2024-SE

Requisicio de Cumprimento de Horas de Formaciao em Servico em Local de Livre Escolha

Nome:

Cdodigo Funcional:

RG: CPF:

Unidade Escolar:

Jornada de Trabalho Docente:

Periodo de Trabalho:




Venho requerer, a partir de / / , conforme Decreto n° 38655/2022, o cumprimento da

minha jornada de trabalho, no que tange a atividade pedagogica extraclasse de formagdo em servigo,

em local de livre escolha.

Declaro estar ciente da obrigatoriedade do cumprimento das atividades previstas pela Secretaria de

Educacao para fins de complementacao da jornada de trabalho docente.

Declaro, ainda, ter conhecimento das implicagdes contidas nos artigos 11 e 12 do Decreto citado.

Guarulhos, de de

Assinatura do Requerente

—
&
JEI! d Documento assinado eletronicamente por Raphael Henriques Raposo, Diretor(a) de
assinatura i Departamento, em 05/11/2024, as 10:29, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
| Sh—

— =
#
JEII d Documento assinado eletronicamente por Alex Viterale de Sousa, Secretario de Educacao, em
wlll

oty 05/11/2024, as 10:45, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
i, S

http://www.trf4.jus.br/trf4/processos/verifica.php informando o codigo verificador 1160003 e o
a1 ¥ codigo CRC EBOCFD78.
-] ,

1118.2024/0071952-9 1160003v2



