CIDADE DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCAGCAO

MEMORANDO CIRCULAR - SESE/SESE14

Guarulhos, 22 de janeiro de 2025.
Memorando Circular n¢ 05/2025 — DLSE - SESE14

Aos Departamentos e Diretores de Escola da Rede Municipal de Educacgao
Assunto: Orientac6es sobre Transporte Escolar Gratuito

Com o inicio do ano letivo, é essencial estabelecer orientagdes claras para garantir o
bom andamento das rotinas relacionadas ao Programa de Transporte Escolar Gratuito. Essas
praticas visam organizar e padronizar os procedimentos administrativos, assegurando que os
alunos sejam atendidos de forma eficiente, segura e pontual. A implementacdo dessas diretrizes
permitird a otimizacdo dos recursos disponiveis, a identificagdo de possiveis ajustes e a garantia
de um servigco de qualidade, alinhado as necessidades dos alunos e a responsabilidade da gestao
publica em promover a acessibilidade educacional, garantindo o acesso e estimulando a
permanéncia do educando a escola.

Relatério Mensal do Transporte Escolar Gratuito (ANEXO 1)

Considerando a necessidade de comprovacdo dos servicos prestados pelos
condutores do Transporte Escolar Gratuito, encaminhamos modelo atualizado do Relatério Mensal
do TEG (ANEXO 1) a ser preenchido mensalmente com a medi¢cdo da execugdo dos servigos e
informacdes fornecidas pelas unidades escolares.

O modelo do Relatério Mensal do Transporte Escolar Gratuito 2025, conta com
alguns pequenos ajustes que visam melhorar e facilitar ainda mais o preenchimento por parte das
escolas. O modelo anexo devera ser o utilizado a partir do relatério de FEVEREIRO de 2025. No
més de JANEIRO n&o ha necessidade de envio do relatério.

O documento devera ter todos os campos preenchidos e ser assinado pelo condutor
e pelo responsavel pela informacdo na unidade escolar, conforme orientagdes presentes no
rodapé do Relatério. A  forma de envio continua  sendo 0 e-malil
teg@educacao.guarulhos.sp.gov.br, sendo o prazo até o terceiro dia util do més posterior ao
servico prestado (relatério referente aos dados de fevereiro deve ser enviado até o terceiro dia util
do més de marc¢o). Ressaltamos a importancia de constar o nome da escola e més de referéncia
no titulo do e-mail.

Todos os alunos indicados nesta planilha devem estar cadastrados no sistema GIER
como beneficiarios do Programa de Transporte Escolar Gratuito e devidamente alocados ao
condutor que executa o seu transporte diario. Cada aluno deve ser lancado apenas em um dos
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campos correspondentes no relatorio.

Os dados presentes neste relatério sdo de total responsabilidade da Unidade Escolar
e possuem finalidade exclusiva de medicao dos servigos prestados. A listagem nominal dos
alunos beneficiados, por condutor, devera manter-se atualizada pela unidade escolar para fins de
controle e ser fornecida, sempre que necessario e que seja solicitada, pela Divisao Administrativa
de Transporte Escolar.

Relatorio do educando ou responsavel (ANEXO Il e Ill)

Encaminhamos Relatério para preenchimento e envio nos casos em que o motivo da
solicitagao nao esteja inserido no “critério distancia” ou “aluno com deficiéncia”. Casos de doencgas
com laudo médico ou impedimentos temporarios por parte do responsavel em realizar o trajeto
deverao ser acompanhados, no momento da solicitacdo no sistema GIER, dos referidos relatérios
ANEXO Il ou ANEXO lII.

Ap6s o devido preenchimento por parte da unidade escolar e seu posterior envio,
teremos elementos mais completos e maior embasamento ao fazer a devolutiva com a concessao
ou ndo do beneficio. Ressaltamos que o olhar da escola é fundamental nesses casos.

Os casos de TEA, TDAH, TOD entre outros transtornos e sindromes deverdo ser
solicitados com o preenchimento correto da ficha do aluno no sistema GIER e acompanhados do
respectivo laudo. Casos em investigacdo deverdo ser oportunamente reenviados, apos
comprovacgao documental. Casos especificos deverao ser tratados de forma direta junto a Divisdo
Administrativa de Transporte Escolar pelo telefone ou e-mail.

Novas solicitac6es para 2025

Informamos que as solicitagdes de transporte escolar gratuito para novas matriculas
referentes ao ano letivo de 2025 ja estdo disponiveis para envio através do Sistema GIER. As
solicitagcbes serédo analisadas em ordem cronolégica, conforme a data de envio.

IMPORTANTE: os alunos que ja eram beneficiarios do transporte escolar gratuito no
ano de 2024 NAO PRECISAM DE UMA NOVA SOLICITACAO, desde que ndo tenha realizado
alteracao de endereco.

Modelo de Termo de Ciéncia (ANEXO 1V)

Encaminhamos também modelo de termo de ciéncia ANEXO 1V, para preenchimento
nos casos em que o responsavel pelo aluno opte por vaga em unidade mais distante quando ha
oferta de vaga em unidade mais proxima. Nesses casos, de acordo com a portaria 286/22, o
transporte n&o sera concedido. Em caso de recusa do preenchimento do termo a unidade escolar
podera fazé-lo. O documento devera ser mantido no prontuario do aluno para eventuais consultas
futuras.

No6s da equipe de Transporte Escolar Gratuito do Departamento de Logistica e
Suprimentos da Educacdo (DLSE) agradecemos a colaboracdo de todas as escolas nesse
processo. A parceria com a gestdo escolar € essencial para assegurar que cada um dos mais de
17 mil alunos beneficiarios do TEG tenha acesso ao transporte escolar gratuito de forma segura e
eficaz. Nosso muito obrigado e um excelente 2025 a todos.

Para mais informacdes ou em caso de duvidas, estamos a disposicao pelo telefone
2475-7375 ou pelo e-mail teg@educacao.guarulhos.sp.gov.br.



Atenciosamente,

Pedro Peres Junior Alecsandra Nobrega
Chefe de Divisdo Admimistrativa Diretora de Departamento — SESE14
De acordo,

Silvio Rodrigues
Secretario da Educacéao

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Pedro Peres Junior, Chefe de Divisao
Administrativa, em 22/01/2025, as 15:29, conforme art. 1¢, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

sel g

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Alecsandra Bessa Nobrega, Diretor(a) de
Departamento, em 22/01/2025, as 15:56, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Selk o
assinatura L

eletronica

Documento assinado eletronicamente por Silvio Rodrigues da Silva, Secretario (a)
Municipal, em 24/01/2025, as 10:54, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.guarulhos.sp.gov.br/sei/web/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
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