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A Formagado Permanente da Rede Municipal de Educacao de Guarulhos, instituida
como politica publica, visa assegurar os processos educativos dos seus profissionais, man-
tendo-os atualizados com relagao as praticas pedagoégicas que necessitam acompanhar as
mudangas sociais e geracionais.

Além disso, visa impulsionar a formagao continuada dos educadores e a realizagao de
praticas educacionais de acordo com a concepgao expressa na Proposta Curricular — Quadro
de Saberes Necessdrios — QSN (2019).

Destacamos que as propostas formativas estdo em consonancia com as legislagdes
e diretrizes nacionais, principalmente no tocante a concepgao de Educagao Integral (Portaria
n° 217/2023 - SE - https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/portal/exibir/arqui-
vo/11156/inline/; Portaria n°® 2.036/2023 — MEC - https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/porta-
ria-n-2.036-de-23-de-novembro-de-2023-525531892.

Compreender a Educagao Integral como concepgéao pressupde ter conhecimento que

a formagao humana passa por diversos aspectos, como explanado no volume Introdutorio
do QSN. Porém, ndo basta saber sobre eles, é imprescindivel reconhecé-los nas praticas dia-
rias por meio dos projetos escolares, dos planos anuais que devem se desdobrar nos planos
semanais e, como consequéncia, devem ser materializados nas propostas de atividades, nas
acoes coletivas e nos eventos realizados por cada escola, por cada educador.

Sendo assim, consideramos que precisamos avangar nas praticas pedagogicas de
forma inclusiva, a fim de assegurar a equidade de oportunidades a todos os educandos, pro-
movendo aprendizagens significativas que garantam o processo educativo nas escolas do
municipio de Guarulhos.

Por fim, destacamos a Portaria n® 021/2024 - SE, disponivel em https://portaleduca-
cao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/portal/exibir/arquivo/11330/inline/, que orienta o trabalho

dos profissionais da educacao da Rede Municipal de Educagao de Guarulhos e os eventos da
Secretaria de Educacgao para compor o calendario das escolas.

Frente as possibilidades e potencialidades, desejamos que todos possamos assumir
0 compromisso continuo com a formagao profissional, visando a constante melhoria da qua-
lidade social da Educacgao ofertada na rede de ensino.
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Lembramos que a Secretaria de Educagao promove a campanha
“Gestos Simples que Transformam” e a Campanha “Adote uma
Caneca”, visando a diminui¢do da produgao de residuos como
0s copos plasticos, portanto, pedimos que oriente suas equipes
para que levem suas canecas/copos/garrafas para uso e consu-
mo de café e dgua durante as formacgoes presenciais.

Temas:
Cultura de Paz: construindo uma educacao plural e inclusiva
e Objetivo: Abordar a construgcao da Cultura de Paz por meio da reflexao sobre a impor-
tancia e valorizagao das diferencgas, pautando-se nos quadros de saberes e aprendiza-
gens da Proposta Curricular — Quadro de Saberes Necessarios.
e Contetudo Programatico: Cultura de Paz: um ponto de partida e de chegada; Laicidade
na escola publica; Diversidade sexual e de género na escola; Bullying: um ataque as di-
ferengas; Cultura dos povos indigenas na escola; Capacitismo: conhecer para combater;
Vamos falar sobre prevencao das violéncias?

Gestao de sala de aula: caminhos e possibilidades
e Objetivo: Compreender a gestado da sala de aula como um dos aspectos que influencia

na construcao de aprendizagens dos educandos.

e Conteudo Programatico: Gestdo da sala de aula: primeiros passos; Aspectos estruturan-
tes para gestao da sala de aula; Planejamento: antes, durante e depois; Estratégias de or-
ganizagao; Documentagao pedagdgica como apoio da gestao da sala de aula; Avaliagao
formativa: um olhar para o processo; Sistematizagao e autorregulagédo da aprendizagem.

Jisike: Educacgao Antirracista, nossa luta inscrita no corpo
e Objetivo: Provocar reflexdes que contribuam com a pratica docente voltada a promocgéao

de uma Educacao Antirracista e a construgao de relagdes étnico-raciais mais justas.

e Contetido Programatico: llosiwaju - Lei n® 10639/03 - Contribuigdes e desafios rumo a
Educacgédo Antirracista; Eniyan laso: Os humanos s&o roupas, cobrindo os defeitos uns
dos outros e confortando os infortinios uns dos outros; Agbajow6 la fi n"séya - Unidos
nés permanecemos; Kaa Kwa ushupavu - Aguente firme; Ubuntu: Eu sou porque nés somos
/ A cosmovisdo africana; Década Internacional de Afrodescendentes; Mate Masie / Aya -
Conhecimento e Resisténcia: O Movimento Negro Como Agente Pedagdgico; Sankofa:
Educacgao Antirracista do apagamento ao reencontro.
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Metodologia: (re)pensando o fazer pedagégico

Objetivo: Proporcionar reflexdes e construgdo de conhecimento sobre um assunto fun-
damental ao fazer pedagdgico, que tem como premissa favorecer a construcdo das
aprendizagens dos educandos: a metodologia.

Contetido Programatico: Por que (ainda) falar sobre metodologia? Mediagao pedagdgi-
ca: provocacgdes e fundamentos; Escuta, intencionalidade e avaliagao: o que isso tem a
ver com metodologia? Novas pedagogias, novas abordagens; Novas pedagogias, novas
abordagens e o fazer pedagdgico; Trabalho em grupo: por que e quando propor? Mate-
rializando a pratica: documentacao e registros.

Relacionando a tecnologia e a sustentabilidade nas a¢oes pedagégicas

Objetivo: Pensar a educagdo sob a luz da tecnologia e da sustentabilidade e como essa
relacdo pode impactar positivamente a pratica educativa, oferecendo subsidios tedricos
a fim de percebermos que dispomos de recursos tecnoldgicos digitais e ndo-digitais e
que as escolhas destes, possibilitam o desenvolvimento de trabalhos pedagdgicos mais
sustentaveis e inovadores.

Contetudo Programatico: Tecnologia e Sustentabilidade: Revelando conceitos e possibi-
lidades; Do Macro ao Micro: Unindo visdo sistémica e pensamento computacional; Mao
na Massa: Educacao Maker e Redugao de Consumo; Do Punk ao plastico; Aprofundando
saberes sobre reducao de consumo e Educacao Maker; Gamificacdo e exploragdes dos es-
pagos: agdes possiveis na escola; Robotica educacional e 5Rs no ambiente escolar: novos
olhares para o trabalho pedagdgico; Robdtica Educacional e 5Rs: praticas que inspiram.

Tecnologia e as formas de comunicacgdo: aprendizagens na era digital

Objetivo: Fomentar a reflexd@o e a pratica docente sobre comunicagao associada ao uso
das Tecnologias Digitais da Informagédo e Comunicagao (TDIC), tendo como principio a
centralidade no educando e suas formas de comunicar e interagir no mundo. Ampliar
possibilidades de diferentes praticas, bem como fornecer experimentagdes para a utili-
zacdo dos Recursos Educacionais Digitais (RED) e as tecnologias assistivas.

Conteudo Programatico: O desenvolvimento tecnoldgico e seus impactos em nossa socie-
dade; O desenvolvimento humano, as relagdes com a comunicacao e a tecnologia na Educa-
¢ao; Aprendizado, comunicacgao e tecnologia no ambiente escolar; Comunicagao, tecnologia
e inclusao; Praticas que inspiram...; Comunicagao na era digital; Onde esta o erro?

Publico-alvo: Educadores com Jornada Pedagdgica Parcial (JPP - 30h) e Jornada Pedagdgica
Integral (JPI - 38h)

Inscrigoes: 24/02 a 05/03/2025 acessando o link:
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/cemead/

Carga horaria: 42 horas ou 70 horas, conforme a jornada do educador.

Modalidade: EaD


https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/cemead/
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Inicio previsto: 13/03/2025
Forma de Avaliagao: Devolutivas individuais realizadas pelos professores-tutores.

Acesso ao curso: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cemead

Observagoes: Conforme Decreto 38655/2022, a postagem das atividades deve ser realizada
fora do horario de trabalho com educandos e hora-atividade.
Outras informacgdes sobre inscricdo e acesso ao curso serao disponibilizadas no Portal SE In-

forme https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/ e enviadas as unidades escolares

via memorando circular.
Coordenagao: CEMEAD - Centro Municipal de Educacao a Disténcia Maria Aparecida Contin

Contatos:
e Telefone: 2475-7358 ou 2475-7300 ramal 7536.

e E-mail: cemead@guarulhos.sp.gov.br

Este curso é pautado e amparado pela Portaria n® 182/2023-SE de 23 de agosto de 2023 em
continuidade ao curso “Caminhos e Possibilidades para a Educagéo Inclusiva” (2023) e “Tépi-
cos de Estudos em Lingua Portuguesa” (2024), tem carater obrigatério, correspondendo a 1
(uma) hora da jornada de trabalho semanal, aplicando-se a mencionada obrigatoriedade aos
ocupantes dos(as) cargos/fung¢des descritos no publico-alvo.

Objetivo: apoiar os educadores no planejamento das propostas pedagdgicas a serem desen-
volvidas com os educandos com vistas a garantia dos direitos de aprendizagem, contemplan-
do os aspectos necessarios para uma educacgao integral, tomando como referéncia o material
Saberes na Rede, elaborado com base na Proposta Curricular Quadro de Saberes Necessarios
- QSN (Guarulhos, 2019).

Publico-alvo: Educadores que atuam nas unidades escolares: Professores de Educacgao In-
fantil (PEI/ADI), Professores de Educagao Basica (PEB), Professores de Educagao Bésica das
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areas de conhecimento que atuam no ensino fundamental (1° ao 5° ano), Professores que
atuam no Programa Educacional Bilingue de Surdos, Professores que atuam na EJA.

Para a participacao dos Professores Reabilitados, Professores Eventuais (com e sem turma
atribuida) e Professores Volantes (sem turma atribuida) é necessério que a unidade envie os
dados destes ao e-mail cursospfp@guarulhos.sp.gov.br, indicando uma etapa/modalidade de
livre escolha entre as disponiveis.

Os Diretores de Escola, Vice-Diretores e Professores-Coordenadores Pedagdgicos terdo aces-
so a todo o conteudo da formagao, a fim de contribuir com a discusséo coletiva em hora-ati-
vidade e no planejamento dos professores.

Demais servidores da Secretaria de Educagao poderao realiza-lo por livre escolha, fora do seu
horario de trabalho, com direito a certificagdo com carga horaria correspondente as horas de
atividades realizadas. (Art. 2° da Portaria n® 182/2023-SE).

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Acesso ao curso: https://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/index.php

Inicio: 17/02/2024.

Periodicidade: Semanal, em hora-atividade, sendo que cada Unidade sera disponibilizada
quinzalmente, iniciado por uma teoria e uma atividade relativa a teoria que sera proposta.
Cabera ao Professor Coordenador Pedagdgico, em conjunto com o restante da equipe esco-
lar, definir o dia da semana em que serao realizadas as discussdes sobre o curso. (Art. 6° da
Portaria n® 182/2023-SE).

Relatérios periddicos serao emitidos para acompanhamento da realizagao das atividades e,
em caso de auséncias injustificadas de postagem na plataforma, serdo adotadas as medidas
administrativas cabiveis. (Art. 3°, §6° da Portaria n® 182/2023-SE).

Organizagao:
A formagao sera realizada na modalidade EaD pela Plataforma AVA — Curriculo e esta orga-
nizada conforme o material Saberes na Rede, sendo assim, cada educador deverd acessar a
turma correspondente a etapa/modalidade em que atua na unidade escolar:

e Turma 1: Creche;

e Turma 2: Estdgios (I e ll);

e Turma 3:1°e 2°anos;

e Turma4: 3°ano;

e Turma 5:4°e 5° anos;

e Turma 6: Linguagens (Arte, Educacao Fisica, Lingua e Cultura Inglesa);

e Turma 7: Bilingue de Surdos;

e Turma 8: EJA (ciclo I).

As unidades escolares que receberem novos Professores que ainda nao participam da forma-
¢ao, devem encaminhar e-mail para cursospfp@guarulhos.sp.gov.br, informando o
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e nome completo;

e numero do CPF;

e cddigo funcional;

e funcao;

e data de admissao;

e turma atribuida na escola; e

e e-mail do servidor (preferencialmente e-mail corporativo @educacao.guarulhos.sp.gov.br).

Coordenagao Pedagdgica:

e Divisdao Técnica de Curriculo e Andlise de Materiais
o Telefone: 2475-7317
o E-mail: curriculo.doep@educacao.guarulhos.sp.gov.br

e Divisao Técnica de Politicas para Diversidade e Inclusao Educacional
o Telefone 2475-7304
o E-mail diversidade@guarulhos.sp.gov.br e diversidade@educacao.guarulhos.sp.

gov.br

¢ Divisao Tecnica de Formagao

o Telefone: 2475-7370

o E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br

Coordenagao Administrativa: Divisdo Técnica de Programas e Projetos Complementares a
Educacao Basica.
e Telefone: 2475-7348

e E-mail: cursospfp@guarulhos.sp.gov.br

Observag:ao Mais informacgoes estao dlsponlvels no Memorando Clrcular n° 05/2025 SESE12.

Pensando na formagao dos nossos Professores-Coordenadores Pedagdgicos para o ano de
2025, nossa proposta é trazer para estudo tematicas que contribuam realmente para o desen-
volvimento do trabalho na Unidade Escolar. A leitura, a pesquisa, a pratica dos Professores Coor-
denadores Pedagdgicos e a construcao desse papel é fundamental para a constituicdo de um
profissional que realmente possa atuar como referéncia e gestor do curriculo dentro da escola.

Objetivo: Refletir sobre o papel e a pratica do Professor Coordenador Pedagdgico.
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Publico-alvo: Formadores do Departamento de Orientagdes Educacionais e Pedagdgicas e
Professores Coordenadores Pedagdgicos da Rede Propria e Instituicao Parceira.

Modalidade: Presencial.
Inicio: Margo/2025.

Periodicidade para a Rede Propria: Semanal — Quarta-feira.
Periodicidade para a Instituicao Parceira: Quinzenal.

Observacgao: As equipes escolares serdo comunicadas por meio de Oficio e Memorando Circular.
Coordenagao: Divisdo Técnica de Formagao — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7370

e E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br

Formacgao continuada em atendimento a Portaria n°® 34 de 2019 e a Portaria n°® 57 de 2019.
Publico-alvo: Coordenadores de Programas Educacionais - AEE e PEE.

Modalidade: Hibrido.

Inicio: Fevereiro/2025.

Periodicidade: Quinzenal.

Observacao: Mais informagdes serdo disponibilizadas por meio de Memorando Circular.
Coordenacgao: Divisdo Técnica de Politicas para Diversidade e Inclusdo Educacional.

Contatos:
e Telefone: 2475-7304 ou 2475-7300 ramal 7506/750

e E-mail: diversidade@guarulhos.sp.gov.br

10
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Objetivo: Proporcionar espagos que possibilitem as trocas e reflexdes sobre as praticas, par-
tindo da concepgao da Rede Municipal e visando fortalecer o engajamento e a valorizagao das
diversas areas do conhecimento na perspectiva da educacao integral, tendo como referéncia
0 Quadro de Saberes Necessarios — QSN (2019), o Programa Saberes em Casa e publicagoes
da Secretaria de Educacgao.

Publico-alvo: Professores das areas de conhecimento - Artes, Educacao Fisica e Lingua Inglesa.
Modalidade: Presencial.

Local: Centro Municipal de Educagao Adamastor.

Inicio: Margo/2025.

Periodicidade: Bimestral.

Observagao: Mais informacgoes serdo disponibilizadas por meio de Memorando Circular.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Formagao — Segao Técnica de Formagéao em Educagao In-
tegral — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7370

e E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br ou tecnologiadoep@guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar um espago que permita dar continuidade aos estudos, momentos de
trocas e reflexdes com os professores atuantes na Educagdo de Jovens e Adultos, tendo
como referéncia o Quadro de Saberes Necessarios — QSN (2019), Programa Saberes em Casa
e publicacdes da Secretaria de Educagao.

Publico-alvo: Professores atuantes na Educacgao de Jovens e Adultos Ciclo II.

Modalidade: Presencial.

11
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Local: Centro Municipal de Educagdo Adamastor.

Inicio: Margco/2025.

Periodicidade: Bimestral.

Observacgao: Mais informagdes serdo disponibilizadas por meio de Memorando Circular.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Formagado — Secado Técnica de Formagao em Educacgao
Integral — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7370.

e E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br ou tecnologiadoep@guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar um espago formativo que permita momentos de trocas e reflexdes
pedagdgicas com os musicos que atuam no Programa Musica nas Escolas nas unidades da
Rede Municipal, tendo como referéncial o QSN - Quadro de Saberes Necessarios.
Publico-alvo: Musicos que atuam no Programa Musica nas Escolas - GRU Sinfénica.
Modalidade: Presencial.

Local: Centro Municipal de Educagao Adamastor.

Inicio: 17/02/2025.

Datas dos encontros: 17/02, 10/03, 14/04, 05/05, 09/06, 21/07, 25/08, 29/09, 13/10,
03/11,15/12 e 16/12.

Horario: 07h as 13h.
Periodicidade: Mensal.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Formagao — DOEP.

12
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Contatos:
e Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7370

e E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br

Objetivos:

e Contribuir para a formagao integral dos educandos por meio de agbes de promogao,
prevencao e atencdo a saude, com vistas ao enfrentamento das vulnerabilidades que
comprometem o pleno desenvolvimento de criangas e jovens da Rede Publica de Ensi-
no, oferecendo subsidios para fortalecer as treze agdes do Programa Saude na Escola,
tendo como foco essencial 0 apoio aos gestores das escolas municipais;

e Assegurar que as agdes do PSE sejam desdobradas nas unidades escolares como
previsto no Programa.

Publico-alvo: Vice-Diretores da Rede Prépria e gestores das Institui¢des Parceiras.
Modalidade: Presencial.
Local: Centro Municipal de Educagao Adamastor.
Inicio:
e Escolas da Rede Prépria: Fevereiro/2025;
e Institui¢cdes Parceiras: Margo/2025.
Periodicidade: Quinzenal.

Observacgao: Mais informagdes serdo disponibilizadas por meio de Memorando Circular.

Coordenagao: Programa Saude na Escola — PSE e Divisdo Técnica de Programas e Projetos
Complementares a Educagao Basica — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7348 ou 2475-7300 ramal 7516

e E-mail: pseeducacao@guarulhos.sp.gov.br

13


mailto:divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br
mailto:pseeducacao@guarulhos.sp.gov.br

Revista de
Qll®)))) Formacao
Permanente

Objetivos:

Atender ao disposto pela Lei Municipal n® 7.865/2020, de 19 de novembro de 2020,
que institui o Programa LEIA - Leitura, Emancipagao, Interagao e Alfabetizagao;
Potencializar as agdes de formacgédo dos professores, partindo das praticas de alfabe-
tizacao;

Compreender a concepcgao de ensino e aprendizagem de leitura e escrita presente na
Proposta Curricular da Rede — Quadro de Saberes Necessdrios - QSN (2019) e nas
publicagcdes da SE;

Favorecer a organizagdo de uma rotina de leitura e escrita coerente com as concep-
¢Oes presentes na Proposta Curricular da Rede — Quadro de Saberes Necessarios —
QSN (2019);

Refletir sobre encaminhamentos didaticos que favoregam a interagao entre os edu-
candos com diferentes saberes sobre leitura e escrita.

Publico-Alvo: Professores de 1° e 2° anos do Ensino Fundamental e Educagéo de Jovens e
Adultos (Ciclo I).

Modalidade: Presencial.

Local: Cemear - Espago de Educacao, Cultura e Convivéncia — Rua Abilio Ramos, 122 — Macedo.

Inicio: Margo/2025.

Periodicidade: Mensal.

Observacgao: Mais informagdes serdo disponibilizadas por meio de Memorando Circular.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Formagao — DOEP.

Contatos:

Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7493.
E-mail: programaleia@educacao.guarulhos.sp.gov.br

14
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Objetivo: Potencializar praticas que favoregcam os avangos no processo de ensino e aprendi-
zagem, garantindo a ampliagdo da permanéncia dos educandos por um periodo de tempo que
complete sua jornada de estudos até 7 (sete) horas didrias, avangando em suas aprendizagens.
Publico-alvo: Professores que atuam no Programa Educa Mais.

Modalidade: Presencial.

Local: Centro Municipal de Educagdao Adamastor / Secretaria de Educacgao.

Inicio: Margo/2025.

Periodicidade: Quinzenal.

Observagao: Mais informagdes serao disponibilizadas por meio de Memorando Circular.

Coordenagao: Divisao Técnica de Formagao — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7334 ou 2475-7300 ramal 7370.

e E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br

Além das formagoes citadas anteriormente, a Secretaria de Educacgao oferece Cursos
por inscricao a serem realizados fora do horario de trabalho, com certificagao para pontuagao
e evolugédo funcional (valendo para cursos de acordo com a sua area de atuagdo — Pedagdgi-
co/Administrativo).
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Cadastros / Atualizacao de

Cadastros

Inscrigoes

Inicio dos cursos

Certificagoes

Saberes na rede:
reflexdes e praticas

Libras

Compreendendo o
desenvolvimento da
comunicacgao: da audi¢ao
afala
Formacao em EaD
Conceitos e aplicagoes
basicas de editor de texto -
word 2016
Formagao em EaD
Word 2016
modulo intermediario
Formagao em EaD
Editor de Texto - Word
2016 Mddulo Avangado

https:

Revista de

Formacao
Permanente

(0]

De 06/03/25 a 19/03/25
rtaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos

17/02/2025

20/03/25

07/04/25

31/03/25

31/03/25

31/03/25
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formulario/cadastro.php
Das 10h do dia 06/03/25 as 16h do dia 19/03/25

https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/
formulario/inscricao.php
A partir da ultima semana de margo, conforme progra-
macao de cada curso.
Disponiveis a partir da 22 quinzena de agosto de 2025

https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/
formulario/indexAluno.php

EaD

EaD

EaD

EaD

EaD

EaD

Plataforma Curriculo
https://curriculo.guarulhos.
sp.gov.br/
Plataforma Curriculo
https://curriculo.guarulhos.
sp.gov.br/

Plataforma Curriculo

https://curriculo.guarulhos.
sp.gov.br/

Plataforma AVA

http://portaleducacao.guaru-
lhos.sp.gov.br/ava/

Plataforma AVA
http://portaleducacao.guaru-
lhos.sp.gov.br/ava/
Plataforma AVA
http://portaleducacao.guaru-
lhos.sp.gov.br/ava/
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Formagao em EaD
Excel 2016 -
Médulo Basico

Formagao em EaD
Planilha Eletronica -
excel 2016 Mdédulo

Intermediario

Formagcao em EaD
Conceitos e Aplicagoes
Basicas de Apresentagao
Eletronica - PowerPoint
2016
Formagao em EaD
Powerpoint 2016 -
Médulo Intermediario

Formagao em EaD
Microsoft Office 365

Formacao em EaD
Formacao Inicial em
Tecnologia da
Informacao - Tl

31/03/25

31/03/25

31/03/25

31/03/25

31/03/25

31/03/25

Revista de

Formacao
Permanente

EaD

EaD

EaD

EaD

EaD

EaD

Plataforma AVA

http://portaleducacao.guaru-

lhos.sp.gov.br/ava/
Plataforma AVA - http:/

portaleducacao.guarulhos.

sp.gov.br/ava/

Plataforma AVA - http:/

portaleducacao.guarulhos.

sp.gov.br/ava/

Plataforma AVA - http://

portaleducacao.guarulhos.

sp.gov.br/ava/
Plataforma AVA - http:/

portaleducacao.guarulhos.

sp.gov.br/ava/
Plataforma AVA - http:/

portaleducacao.guarulhos.

sp.gov.br/ava/

Antes de realizar as inscri¢des, os participantes devem-se atentar as seguintes informagoes:

Cadastros / Atualizagao de Cadastros

Inscrigoes

e Ter conhecimento prévio dos cursos e das vagas disponiveis, observando sempre se
0 curso nao ocorre no mesmo periodo de seu horario de trabalho;
e Em caso de desisténcia ou cancelamento do curso, conforme a Portaria n® 009/2022
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— SE, Art. 4°;

“§ 2°. A interrupcdo do curso antes de sua finalizagdo devera ser feita por
escrito, apresentadas as devidas justificativas, para os meios de *contato divul-
gados quando da divulgagao dos cursos”;
“§ 3°. A interrupgao de cursos sem a devida justificativa implicara no impedi-
mento de inscrigao e participagdo em cursos no semestre subsequente”.

Encaminhar o pedido de cancelamento da vaga, para que seu nome seja retirado do

sistema e da lista de frequéncia, através do e-mail: cursospfp@guarulhos.sp.gov.br

contendo as seguintes informacodes:

o Nome completo;

Caodigo Funcional;

Numero do CPF;

Justificativa do Cancelamento; e

Nome do curso.

o O O O

Importante: A certificacao sera expedida para os cursistas que atenderem aos crité-
rios de participagao de cada curso, com aproveitamento satisfatério, entrega e apre-
sentagao de trabalhos solicitados, somando a frequéncia minima de:
o 75% da carga horaria total de cada curso realizado presencial ou encontro vir-
tual (sincrono).
o 100% da carga horaria total para os cursos realizados na e Plataforma AVA Curi-

culo (DOEP) https://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/index.php e Ambiente
Virtual de Aprendizagem (DTIE) https:/portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/,

ou seja, € necessario realizar todas as atividades para receber a certificagao.

Das 10h do dia 06/03/25 as 16h do dia 19/03/25
O processo de inscrigdes sera dividido em 2 periodos:

Cadastro e atualizagao de Cadastro no Sistema de Cursos;
Inscrigbes com escolha de turmas de participagao para os ja cadastrados.

1° passo — Cadastro e atualizagao de cadastro:

Acesse o link: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/cadas-

tro.php
No topo da tela, clique na aba Cadastro;

Na parte inferior da tela digite o nimero do seu CPF e clique na imagem da lupa;
Se o sistema indicar que nao possui cadastro, preencha com os dados solicitados,
atentando-se para o correto preenchimento das informagdes:
o Nome completo (sem abreviagéo);
Nimero dos documentos (sem pontuagdo, somente numeros);

o Func¢ao (ainscrigdo estard disponivel de acordo com a fungdo cadastrada);
o Horario de trabalho;
o Telefones;
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o Usuario e senha (anote essas informagdes, pois te dardo acesso ao sistema
para correcdo de cadastro e emissao de certificados);
Nao esqueca de clicar em Salvar,
Se o sistema indicar que vocé ja possui cadastro e precise atualiza-lo, no topo da
tela, clique em Area do Aluno e acesse, sendo o login e a senha os nimeros do CPF;
Apos realizar ou atualizar o cadastro, os interessados deverao realizar a inscrigao,
clicando na aba Inscrigao.

2° passo - Inscrigcao:

No topo da tela, clique na aba Inscrigao;

Na parte inferior da tela digite o nimero do seu CPF, ja cadastrado, e clique na ima-
gem da lupa, para listar os cursos disponiveis (caso seu nome néo seja exibido na
tela, verifique volte para o 1° passo e realize seu cadastro);

Localize o curso e a turma desejada e clique na imagem a frente, para realizar sua
inscricdo na turma de sua escolha (se seu nome for exibido, porém nenhuma turma
de curso oferecido para a sua fungéo for apresentado para selecio, acesse a Area do
Aluno e atualize seu cadastro, sendo o login e a senha os nimeros do CPF);

A imagem sera exibida para turma em que sua inscrigao foi realizada;

Para baixar ou imprimir o recibo da sua inscri¢ao, clique em Imprimir Recibo.

Observacio: Para atualizar os dados cadastrais acesse a Area do aluno, sendo o login
e senha os numeros do CPF.

https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/indexAluno.php

Objetivo: apoiar os educadores no planejamento das propostas pedagogicas a serem desen-
volvidas com os educandos com vistas a garantia dos direitos de aprendizagem, contemplan-
do os aspectos necessarios para uma educacgao integral, tomando como referéncia o material
Saberes na Rede, elaborado com base na Proposta Curricular Quadro de Saberes Necessarios
- QSN (Guarulhos, 2019).

Publico-alvo: Professores Eventuais (com ou sem sala atribuida), Estagidrios de Pedagogia e
Educadores das Instituicoes Parceiras.

Carga horaria: 60 horas

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.
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Acesso ao curso: https://curriculo.quarulhos.sp.gov.br/login/index.ph
Inicio: 17/02/2025.

Periodicidade: Semanal, em hora-atividade, sendo que cada Unidade sera disponibilizada
quinzalmente, iniciado por uma teoria e uma atividade relativa a teoria que sera proposta.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Concluir 100% das atividades do curso na plataforma digital.

Inscrigoes:
As inscri¢cdes deverao ser realizadas, preferencialmente, pela unidade escolar, encaminhado
e-mail para cursospfp@guarulhos.sp.gov.br, com as seguintes informagdes:

¢ Nome completo;

e Numero do CPF;

e Funcgao;
e Turma para participagao; e
e E-mail.

Organizacgao:
A formacao sera realizada na modalidade EaD pela Plataforma AVA - Curriculo e esta organi-
zada conforme o material Saberes na Rede, sendo assim, cada participante devera escolher a
turma conforme etapa/modalidade em que atua na unidade escolar ou que deseja participar:

e Turma 1: Creche;

e Turma 2: Estagios (I e Il);

e Turma 3:1°e 2° anos;

e Turma 4: 3° ano;

e Turma 5:4° e 5° anos;

e Turma 6: Linguagens (Arte, Educacéo Fisica, Lingua e Cultura Inglesa);

e Turma 7: Bilingue de Surdos;

e Turma 8: EJA (ciclo I).

Coordenagao Pedagdgica:
¢ Divisao Técnica de Curriculo e Analise de Materiais
o Telefone: 2475-7317
o E-mail: curriculo.doep@educacao.guarulhos.sp.gov.br
e Divisao Técnica de Politicas para Diversidade e Inclusao Educacional
o Telefone 2475-7304

o E-mail diversidade@guarulhos.sp.gov.br e diversidade@educacao.guarulhos.sp.

gov.br
¢ Divisao Tecnica de Formagao

o Telefone: 2475-7370
o E-mail: divisaoformacao@guarulhos.sp.gov.br
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Coordenagao Administrativa: Divisdo Técnica de Programas e Projetos Complementares a
Educacao Basica.
o Telefone: 2475-7348

e E-mail: cursospfp@guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Conhecimento do idioma, conhecer e reconhecer a importancia da Libras, da comu-
nidade Surda, e a questao da acessibilidade como direito.

Publico-alvo: Funciondrios da Secretaria Municipal de Educagao (EPGs, CEUs, ClILs e sede),
InstituicOes parceiras e Comunidade.

Carga horaria: 60 horas.
Numero de vagas: llimitadas

Modalidade: EaD, assincrono.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 20/03/2025.

Acesso ao curso: https://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
Médulo 1
= Alfabeto manual;
=  Numerais;
=  Cumprimentos;
= Familia e seus niveis;
= Estado civil;
=  Documentos;
* Educacdo (sinais pertinentes ao nivel, grau, ambiente escolar, materiais, cursos, etc).

Formas de Avaliagao: Férum de interagao na plataforma.
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Requisitos para Certificagao:

O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
O cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Politicas para Diversidade e Inclusdo Educacional - DOEP.

Contatos:

Telefone: 2475-7304 ou 2475-7300 ramal 7506.
E-mail: diversidade@guarulhos.sp.gov.br ou diversidade@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivos:

Desenvolver formacao que discorra sobre os aspectos envolvidos na comunicacao hu-
mana e Seus processos;

Pontuar as relacOes entre as experiéncias e a construcao da linguagem, discorrer os
pontos de “entrada” das informacoes/estimulos e o desenvolvimento da comunicacao,
trazendo ao educador a possibilidade de refletir sobre os fatos e criar estratégias indivi-
dualizadas para estimular as habilidades alvo;

Pontuar as relacOes entre as experiéncias e a construcao da linguagem, discorrer os
pontos de “entrada” das informacoes/estimulos e o desenvolvimento da comunicacao,
trazendo ao educador a possibilidade de refletir sobre os fatos e criar estratégias indivi-
dualizadas para estimular as habilidades alvo;

Pontuar os marcos do desenvolvimento e suas possiveis falhas, possibilitando que o
educador reflita sobre o quanto e como tais falhas e/ou desvios podem impactar no
aprendizado em cada fase escolar. Da mesma forma, promover reflexao acerca das di-
ferencas de aproveitamento frente ao mesmo estimulo;

Sensibilizar o olhar do educador para identificar as habilidades que porventura possam
ser melhoradas e encaminhar os educandos, que nao se aproximam do esperado para a
idade, aos servicos de apoio precocemente.

Publico-alvo: Profissionais do Quadro do Magistério Municipal das escolas da Rede Municipal
e Instituigdes Parceiras.

Carga horaria: 40 horas.

Numero de vagas: 50 vagas.

Modalidade: EaD - assincrono e sincrono (encontros online).
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Inscrigdes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.ph

Inicio na Plataforma Curriculo: 07/04/2025.

Encontros mensais online: 10/04, 08/05, 06/06 e 03/07/2025.
O link estara disponivel na pagina do curso, dentro da Plataforma Curriculo.

Horario dos encontros online: 19h as 22h.

Acesso ao curso: https://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/index.php

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:

Médulo 1:

« Atividade 1: Boas vindas e apresentagao do curso (sincrono);
+ Atividade 2: Processos envolvidos ha comunicagao;

« Atividade 3: Estimular vivéncias é construir repertério;

+ Atividade 4: O que eu gostaria de saber sobre Comunicacgao.

Modulo 2: Todos os sentidos trabalham juntos?

« Atividade 1: Refletindo sobre os processos comunicativos;;

* Atividade 2: A audi¢gdo como primeiro contato com a voz humana;

« Atividade 3: Quando a audigao nado esta presente, como fica a comunicagao?;

+ Atividade 4: Pontuando dificuldades que encontro hoje.

Médulo 3: Postura, ritmo e interagao

+ Atividade 1: A importancia das relagdes interpessoais e movimentos na comunicagao;
+ Atividade 2: Pontuando marcos do desenvolvimento motor;

« Atividade 3: Atividades que estimulem aspectos comunicativos através do movimento;
« Atividade 4: O que apliquei até agora?

Médulo 4: Marcos do desenvolvimento e possiveis falhas

« Atividade 1: Refletindo sobre o que se sabe até aqui e sobre a fala;
- Atividade 2: Pontuando marcos do desenvolvimento de fala;

+ Atividade 3: Fala e escrita, uma relacao interessante;

« Atividade 4: Avaliagao do curso.

Forma de Avaliagao: Participacao ativa em todas as atividades propostas EaD e avaliagao final.
Requisitos para Certificagao:
e Realizar o curso fora do horario de trabalho;

e Concluir 100% das atividades do curso na plataforma digital.
e Ter frequéncia minima de 75% nos encontros online.
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Coordenagao: Divisdo Técnica de Programas e Projetos Complementares a Educagao Basica — DOEP.

Contatos:
e Telefone: 2475-7348 ou 2475-7300 ramal 7516.

e E-mail: pseeducacao@guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos ba-
sicos do Microsoft Office Word 2016, por meio da utilizagdo de computadores, de sistema
operacional proprietario e de plataforma de apoio a aprendizagem.

Publico-alvo: Funcionéarios da Secretaria Municipal de Educacéo (EPGs, CEUs, CILs e sede) e
de escolas parceiras.

Carga horaria: 40 horas.
Numero de vagas: 40 vagas.

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.

Periodicidade: Aulas sao disponibilizadas pela plataforma semanalmente.

Acesso ao curso: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
e Introdugao ao Microsoft Office Word;
e Explorando a janela do Word;
e Formatando textos no Word;
e Configuragdes de alinhamento, espacamentos e margens no Word;
e Trabalhando com listas no Word;
e Recursos de revisao do Word.
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Formas de Avaliagao: A avaliagao final realizada de forma EAD, com questdes de multipla
escolha e desenvolvimento de atividade avaliativa.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificacao de 40 horas mediante a aprovagao minima de 70% do total do curso e o
cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisao Técnica de Projetos e Implantacao de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais — DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos in-
termediarios do Microsoft Office Word 2016, por meio da utilizagdo de computadores, de sis-
tema operacional proprietario e de plataforma de apoio a aprendizagem EAD gerenciada por
esta divisao.

Publico-alvo: Funciondrios da Secretaria de Educagao que desempenham fung¢des adminis-
trativas e atuam nas Escolas da Prefeitura Municipal de Guarulhos, Centros de Educacao Uni-
ficados, Centros de Incentivo a Leitura e departamentos da sede.

Carga horaria: 40 horas.

Numero de vagas: 20 vagas.

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.

Acesso ao curso: http:/portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

25


mailto:projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br
mailto:dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php
http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

Revista de
Q’) ) Formacao
Permanente

Conteudo Programatico:
Na Guia Inserir:
e Insercao e formatacgéao de folha de rosto;
e Insercao e formatagao de tabela;
e Insercao e formatagao de Imagens, Imagens online, formas, icones, modelos 3D, Smar-
tArt e graficos;
e Insercao de Online Midia, links e comentarios;
e Insercao de cabecalho, rodapé e nimero de pagina em folha;
e Insercao e formatagao de caixa de texto e wordart.

Na guia Referéncias:
e FElaborar sumario;
e Inserir nota de rodapé e nota de fim;
e Inserir citagoes;
e Inserir legenda;
e Inserir indice de ilustragdes e indice.

Formas de Avaliacao: A avaliagdo sera realizada no decorrer da formagéao durante as ativida-
des desenvolvidas e postadas pelos educandos na plataforma EAD.
Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificagcao de 40 horas mediante a aprovag¢ao minima de 70% do total do curso e o
cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantacao de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais - DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos ba-
sicos do Microsoft Office Word 2016, por meio da utilizagdo de computadores, de sistema
operacional proprietario e de plataforma de apoio a aprendizagem.

Publico-alvo: Funcionéarios da Secretaria Municipal de Educacéo (EPGs, CEUs, CILs e sede) e
de escolas parceiras.

Carga horaria: 40 horas
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Numero de vagas: 40 vagas
Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigdes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.ph

Inicio: 31/03/2025

Acesso ao curso: http:/portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:

e Mover os botdes da barra de ferramenta, criar e excluir uma barra de ferramentas per-
sonalizada;

e Criar e personalizar um menu na barra de ferramentas;

e Aplicar senha de protecdo de documento, requerer senha para abrir e modificar um
documento, recomendar que os outros usuarios abram o documento como somente
leitura e remover ou alterar uma senha;

e Quiz com perguntas sobre os contelidos dos capitulos 1 e 2;

e Criar resumo automatico de pontos principais, realgar texto, inserir marca d'agua, re-
mover o realce do texto selecionado, adicionar e remover um comentario, insergao ou
remogcao de assinatura digital;

e Elaboracdo de texto com insercdo de Imagens com formatacao especifica, tabela, ca-
becalho, rodapé e nimero de péagina;

e Como criar, editar e excluir um formulario;

e Elaborar um texto com folha de rosto, com elaboragao de sumario e notas de rodapé e
nota de fim;

e Como gravar um macro, inserir e personalizar um macro na barra de ferramentas, atri-
buir uma figura a macro e excluir uma macro.

Forma de Avaliagao: A avaliagdo sera realizada no decorrer da formagao durante as ativida-
des desenvolvidas e postadas pelos educandos na plataforma EAD.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificacao de 40 horas mediante a aprovagao minima de 70% do total do curso e o
cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantagdo de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais — DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br
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Objetivos: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos basi-
cos do Microsoft Office Excel® 2016, por meio da utilizagdo de computadores, de sistema ope-
racional proprietario e de plataforma de apoio a aprendizagem EAD gerenciada por esta divisao.

Publico-alvo: Funcionarios da Secretaria de Educagao que desempenham fungées adminis-
trativas e atuam nas Escolas da Prefeitura Municipal de Guarulhos, Centros de Educagao Uni-
ficados, Centros de Incentivo a Leitura e Departamentos da Sede.

Carga horaria: 40 horas.

Numero de vagas: 20 vagas.
Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.

Periodicidade: Aulas serdo disponibilizadas pela plataforma semanalmente.

Acesso ao curso: http:/portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
e Introducao ao Microsoft Office Excel® 2016;
e Explorando a janela do Excel;
e Editando uma planilha;
e Formatando células;
e Formulas, fungdes e filtragem de dados;
e Utilizando graficos;
e Recursos de revisao.

Formas de Avaliagao: A avaliagdo sera realizada no decorrer da formacao durante as ativi-
dades desenvolvidas e postadas pelos educandos na plataforma EAD, bem como por uma
avaliacao final de retencao do curso.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificacao de 40 horas mediante a aprovag¢ao minima de 70% do total do curso e o
cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantagdo de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais — DTIE.

28


https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php
http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

Revista de
Q’) ) Formacao
Permanente
Contatos:

e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.
e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Apresentar possiblidades da utilizagdo da planilha eletronica em nivel basico, de
modo a facilitar a organizacédo de informacdes, processos e dados e contribuir para o bom
desempenho de suas fungdes.

Publico-alvo: Funciondrios da Secretaria Municipal de Educagao (EPGs, CEUs, ClLs e sede) e
de escolas parceiras.

Carga horaria: 40 Horas.
Numero de vagas: 40 vagas.
Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.

Acesso ao curso: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:

Modelo de pasta de trabalho
e Projeto, orcamento, semanario, calendario;
e Explorar modelos prontos no Excel.

Formulas e fungoes intermediarias
e Funcdes de texto: concatenar, texto, esquerda, direita;
e Funcgoes ldgicas: se, €, ou;
e Funcoes de busca e referéncia: procy, proch, indice.
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Trabalhando com elementos graficos
e Criacdo de graficos: linhas, colunas, pizza, barra;
e Personalizacao dos graficos: cores, titulos, eixos.

Forma de Avaliagao: A avaliagéo final realizada de forma EAD, com questdes de multipla esco-
Iha e desenvolvimento de atividade avaliativa.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificacdo de 40 horas mediante a aprovagdo minima de 70% do total do curso e o
cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantag@o de Recursos Tecnolégicos Educa-
cionais — DTIE.

Contatos:
o Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos ba-
sicos do Microsoft PowerPoint® 2016, por meio da utilizagdo de computadores, de sistema
operacional proprietario e de plataforma de apoio a aprendizagem.

Publico-alvo: Funcionéarios da Secretaria Municipal de Educacéo (EPGs, CEUs, CILs e sede) e
de escolas parceiras.

Carga horaria: 40 horas.
Numero de vagas: 40 vagas.
Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.
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Periodicidade: Aulas serdo disponibilizadas pela plataforma semanalmente.

Acesso ao curso: http://portaleducacao.quarulhos.sp.gov.br/ava
O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
e Introdugao ao Microsoft Office PowerPoint® 2016;
e Explorando a janela do PowerPoint;
e Formatando textos no PowerPoint;
e Estilos de formatacgao e temas;
e Inserindo elementos em apresentacoes;
e Configuracoes de apresentacao de slides;
e Recursos de revisao do PowerPoint.

Formas de Avaliagao: A avaliagdo final realizada de forma EAD, com questdes de multipla
escolha e desenvolvimento de atividade avaliativa.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificagcdo de 40 horas, o cursista deve ter aprovagdo minima de 70% do total do
curso e o cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenacgao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantagdo de Recursos Tecnolégicos Educa-
cionais — DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos in-
termediarios do Microsoft Office Power Point 2016, por meio da utilizagdo de computadores
de plataforma de apoio a aprendizagem EAD gerenciada por esta divisao.

Publico-alvo: Funcionarios da Secretaria de Educagao que desempenham fungées adminis-
trativas e atuam nas Escolas da Prefeitura Municipal de Guarulhos, Centros de Educagao Uni-

ficados, Centros de Incentivo a Leitura e departamentos da sede.

Carga horaria: 40 horas.
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Numero de vagas: 20 vagas.

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.ph

Inicio: 31/01/2025.

Periodicidade: Aulas sao disponibilizadas pela plataforma semanalmente.

Acesso ao curso: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
1. Guia Arquivo

Menu Novo; 1.1.1 Procurar modelos e temas Online; 1.2 Menu Salvar Como; 1.2.1 Local de
salvamento; 1.2.2 Criando pasta para salvamento; 1.2.3 Tipo (principais extensodes); 1.3 Menu
Imprimir; 1.3.1 Configuragdes; 1.3.2 Imprimir todos os slides; 1.3.3 Slides em Pagina Intei-
ra; 1.3.4 Agrupado; 1.3.5 Cor; 1.4 Menu Compartilhar; 1.4.1 Compartilhar com pessoas; 1.4.2
E-mail; 1.4.2 Apresentar online; 1.5 Exportar; 1.5.1 Criar documento PDF / XPS; 1.5.2 Criar vi-
deo; 1.5.3 Empacotar apresentagao para CD; 1.5.4 Criar folhetos; 1.5.6 Alterar tipo de arquivo.

2. Guia Pagina Inicial 2.1 Novo Slide.

3. Inserir

3.1 Tabela; 3.1.1 Inserir tabela; 3.1.2 Desenhar tabela; 3.1.3 Planilha do Excel; 3.2 Imagens;
3.2.1 Inserir Imagem; a. Formatar; b. Cortar Imagem; 3.2.2 Instantaneo; 3.2.3 Album de Foto-
grafias; 3.3 llustragdes; 3.3.1 Formas; 3.3.2 icones; 3.3.3 Modelos 3D; 3.3.4 SmartArt; 3.3.5
Grafico; 3.4 Links; 3.4.1 Zoom; 3.4.2 Link; 3.4.3 Agao; 3.5 Comentarios; 3.5.1 Comentario; 3.6
Texto; 3.6.1 Formatacao Rapida da Caixa de Texto; 3.6.2 Cabecalho e rodapé; 3.6.3 Data e
hora; 3.6.4 Numero de slide; 3.6.5 Objeto; 3.7 Simbolos; 3.7.1 Equacgao; 3.7.2 Simbolo; 3.8 Mi-
dia; 3.8.1 Video; 3.8.2 Audio; 3.8.3 Gravacgéo de Tela.

4. Animacgoes
4.1 Animacgao Avancgada; 4.2 Intervalo.

5. Apresentacao de slides

5.1 Iniciar apresentacgao de slides; 5.1.1 Apresentacao Online; 5.2 Configurar; 5.2.1 Configurar
configuragao de slides; 5.2.2 Ocultar slide; 5.2.3 Gravar apresentagao de slides; 5.3 Monitores;
5.3.1 Monitor; 5.3.2 Usar modo de exibigao do apresentador.

6. Revisao
6.1 Revisao de texto; 6.1.1 Dicionario de sindbnimos; 6.2 Ideias; 6.2.1 Pesquisa inteligente; 6.3
Idiomas; 6.3.1 Traduzir; 6.3.2 Idiomas.
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7. Comentario
7.1 Novo comentario; 7.2 Excluir; 7.3 Anterior;; 7.4 Proximo 7.5 Mostrar comentarios.

8. Exibir

8.1 Modos de exibigao de apresentacgao; 8.1.1 Normal; 8.1.2 Modo de exibi¢ao de estrutura de
topicos; 8.1.3 Classificagao de slides; 8.1.4 Anotagdes; 8.1.5 Modo de exibigao de leitura; 8.2
Modos de Exibicao Mestres; 8.2.2 Slide mestre; 8.2.2 Folheto mestre; 8.2.3 Anotagées mes-
tras; 8.3 Mostrar; 8.3.1 Régua; 8.3.2 Linha de grade; 8.3.3 Guias; 8.3.4 Anotagdes; 8.4 Zoom,
8.4.1 Zoom; 8.4.2 Ajustar a janela; 8.5 Cor/ Escala de Cinza; 8.5.1 Cor; 8.5.2 Escala de cinza;
8.5.3 Preto e Branco.

9. Diga-me o que vocé deseja fazer

10. Atalhos
10.1 Bot&o direito do mouse; 10.2 Movimentac&o de slide (arraste); 10.3 Area de Transferén-
cia imagem e texto (ctrl+c - ctrl+v - ctrl+x).

Formas de Avaliagao: A avaliagao sera realizada no decorrer da formagao durante as ativida-
des desenvolvidas e postadas pelos educandos na plataforma EAD.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificagcao de 40 horas, o cursista deve ter aprovagdo minima de 70% do total do
curso e o cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenacgao: Divisao Técnica de Projetos e Implantacao de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais - DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br
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Objetivo: Proporcionar aos cursandos conhecimentos e meios de utilizagao dos recursos do
Microsoft Office 365, por meio da utilizagdo de computadores, de sistema operacional pro-
prietario e de plataforma de apoio a aprendizagem EAD gerenciada por esta divisao.

Publico-alvo: Funciondrios da Secretaria de Educagao que desempenham fungées adminis-
trativas e atuam nas Escolas da Rede Municipal de Guarulhos, Centros de Educagao Unifica-
dos, Centros de Incentivo a Leitura e Departamentos da Sede.

Carga horaria: 40 horas.

Numero de vagas: 20 vagas.
Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025

Periodicidade: Aulas serdo disponibilizadas pela plataforma semanalmente.

Acesso ao curso: http:/portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.
Conteudo Programatico:

Na Plataforma Teams
e Como acessar a plataforma Teams;
e Como Acessar atividades na plataforma;
e Como criar e participar de um chat com a equipe e privado;
e Como acessar Equipes em que o usuario esta ingressado;
e Como agendar, acessar e participar de reunides;
e Como visualizar tarefas;
e Como acessar outros aplicativos da plataforma;
e Como utilizar o calenddrio da plataforma;
e Como fazer chamadas de telefone pela plataforma;
e Como adicionar contatos.

No OneDrive
e Como acessar a plataforma OneDrive;
e Como anexar, visualizar e salvar os arquivos e pastas;
e Como sincronizar os arquivos e pastas;
e Como automatizar e criar fluxos;
e Como compartilhar os arquivos.
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No Sharepoint

e Como acessar a plataforma Sharepoint;

e Como criar sites para a equipe;

e Como criar paginas para comunicados;

e Como fixar as equipes na barra de favoritos.

No OneNote
e 0 que é o OneNote;
e Como acessar a plataforma OneNote;
e Como inseririmagens na plataforma;
e Como gravar audios na plataforma;
e Como desenhar na plataforma.

No Planner
e Como acessar a plataforma Planner;
e Como criar planilhas e atribuir para pessoas da equipe;
e Como visualizar de forma geral todos os projetos e suas etapas;
e Como controlar o fluxo de finalizagao das tarefas do planner.

No Forms
e Como acessar a plataforma Forms;
e Como criar um forms;
e Formas de visualizagao da coleta de dados;
e Como adicionar usuérios ao forms;
e Como adicionar prazo para inicio e fim do forms;
e Como tabelar os dados coletados.

Formas de Avaliagao: A avaliagdo sera realizada no decorrer da formacao durante as ativi-
dades desenvolvidas e postadas pelos educandos na plataforma EAD, bem como por uma
avaliacao final de retenc¢ao do curso.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificagdo de 40 horas, o cursista deve ter aprovagdo minima de 70% do total do
curso e o cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenagao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantagdo de Recursos Tecnoldgicos Educa-
cionais — DTIE.

Contatos:
e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.

e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br
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Objetivo: Contribuir com a inclusao digital dos servidores e oferecer conhecimento no uso das
TICs, como ferramenta de Apoio para as atividades do dia a dia.

Publico-alvo: Funcionéarios da Secretaria Municipal de Educacéo (EPGs, CEUs, CILs e sede) e
de escolas parceiras.

Carga horaria: 40 horas.
Numero de vagas: 40 vagas.

Modalidade: EaD, assincrono e autoinstrucional.

Inscrigoes: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/cursos/formulario/inscricao.php

Inicio: 31/03/2025.

Acesso ao curso: http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

O acesso sera liberado na data de inicio do curso.

Conteudo Programatico:
e Histdria de Informatica;
e Conhecendo o Computador: Hardware e Software;
e Ligar, desligar, entradas e saidas de Conexdes;
e Como utilizar a area de trabalho, gerenciamento de arquivos e pastas;
e Internet: navegacao, pesquisas, downloads de arquivos, e-mails e seguranga;
e Conhecendo os programas basicos do Windows;
e Aprendendo um pouco sobre celulares e dispositivo moveis;
e Conhecendo os principais equipamentos pedagdgicos disponiveis.

Formas de Avaliagao: Avaliacao final realizada de forma online, via plataforma com questoes
de multipla escolha.

Requisitos para Certificagao:
e O curso devera ser realizado fora do horario de trabalho;
e Certificagcdo de 40 horas, o cursista deve ter aprovagdo minima de 70% do total do
curso e o cursista deve ter realizado 100% das atividades propostas.

Coordenacgao: Divisdo Técnica de Projetos e Implantagdo de Recursos Tecnolégicos Educa-
cionais — DTIE.
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Permanente
Contatos:

e Telefone: 2475-7393 ou 2475-7300 ramal 7529.
e E-mail: projetosdtie@guarulhos.sp.gov.br ou dtie-projetos@educacao.guarulhos.sp.gov.br

Orientagoes para acesso
aos cursos EaD

Plataforma Curriculo
Cursos desenvolvidos e/ou gerenciados pelo DOEP
Departamento de Orientag6es Educacionais e Pedagdgicas

O acesso ao curso somente estara liberado a partir de sua data de inicio pelo enderecgo: ht-

tps://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/index.php

Para servidores da Rede Propria e Instituigoes Parceiras:
e USUARIO: Nimero do CPF
e SENHA: Numero do CPF

Para acessar os cursos:

e No menu Meus cursos.
¢ Cligue no curso conforme a sua inscrigao.

Plataforma Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA
Cursos desenvolvidos e gerenciados pelo DTIE
Departamento de Tecnologia da Informacgao da Educacgao

0 acesso ao curso somente estara liberado a partir de sua data de inicio pelo endereco:

http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

Para quem ja possui acesso deve ser usado 0 mesmo usuario e senha.

Caso ainda nao tenha acesso o AVA do Portal da Educacao, utilize a seguinte senha padrao
e nome de usuario:
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Revista de
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Permanente

Para servidores da Rede Propria:
e USUARIO: Cédigo funcional
e SENHA: 123456

Para funcionarios das escolas das Instituigoes Parceiras:
e USUARIO: CPF
o SENHA: 123456

e ApOs o primeiro acesso, o usuario devera alterar a senha.

Para acessar os cursos “Microsoft Office 365", “Excel”, “PowerPoint” e “Word”:
e Clique em Tecnologia da Informagao no menu Categorias de cursos. Clique em Sof-

twares (Programas), localize o curso conforme a sua inscrigéo e clique em Acesso.

Para acesso ao curso Formagao Inicial da Tecnologia da informagao:
e Clique em Tecnologia da Informagé@o no menu Categorias de cursos. Clique em For-
macao Inicial da Tecnologia da Informagéo, localize o curso conforme a sua inscrigcao
e cligue em Acesso.

Para mais informagoes, entrar em contato com a equipe da Divisao Técnica de
Programas e Projetos Complementares a Educagao Basica pelo telefone 2475-
7348 ou 2475-7300 ramal 7511, ou no e-mail cursospfp@guarulhos.sp.gov.br
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Divisao Técnica de Comunicagao Educacional

Ana Paula O. A. Santos, Anna Solano, Carla Maio, Camila Rhodes,
Danielle Chaves, Eduardo Calabria, Gezer Amorim, Maira Kami,
Mateus Barboza, Rodolfo Santana e Talita Siebra.
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