
 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO
SUBSECRETARIA DE EDUCAÇÃO
DEPARTAMENTO DE ORIENTAÇÕES EDUCACIONAIS E PEDAGÓGICAS

Memorando Circular

Guarulhos, 15 de outubro de 2025.

Memorando Circular nº 107/2025 – DOEP – SESE21
 
Aos Educadores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Processo Seletivo Atendimento Educacional Especializado – AEE
 

O Departamento de Orientações Educacionais e Pedagógicas (DOEP) através da Divisão
Técnica de Políticas para Diversidade e Inclusão Educacional realizará Processo Seletivo interno de
ingresso para atuação nas salas de Recursos Multifuncionais / Atendimento Educacional
Especializado (AEE).

Para se inscrever é necessário:

· Ser Professor de Educação Especial, Professor de Educação Básica, Professor de
Educação Infantil ou Professor Especialista, com Curso Normal Superior e/ou graduação
em Pedagogia;

· Comprovar 03 anos de efetivo exercício na Rede Municipal de Guarulhos;

· Os candidatos deverão apresentar formação específica na área da educação Inclusiva,
devidamente reconhecida e certificada pelo MEC;

· Serão considerados aptos ao cargo candidatos com certificados de carga horária a partir de
30 horas cada, os quais deverão reunir as 180 horas mínimas exigidas;

· Disponibilidade para jornada de trabalho de 40 horas semanais, para atendimento em dois
turnos;

· Ter domínio de informática e internet ;

· Caso haja algum candidato com deficiência, o mesmo está amparado de acordo com os
ditames constitucionais e normas gerais estabelecidas para as pessoas nessa condição,
desde que as atribuições do cargo sejam compatíveis com a deficiência;

· Caso haja um candidato com deficiência que precise de alguma adaptação, como material
ampliado, por exemplo, ou condição especial para alguma das etapas descritas no
processo, esse deverá ser informado no momento da inscrição.

 
Do Processo de Seleção

Fase I - Inscrição:

ü Preencher a Ficha de Inscrição (anexa), juntar cópia da certificação exigida e memorial
(descrevendo a sua trajetória profissional), enviar por e-mail
diversidade@educacao.guarulhos.sp.gov.br, colocando no assunto: Processo
Seletivo Outubro 2025;
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Orientações para Elaboração de Memorial:

ü Relatar a trajetória profissional, destacando percurso profissional na área de educação;
situações as quais você esteve à frente de discussões relativas à inclusão educacional;
projetos e/ou experiências com educandos com deficiências, transtorno do espectro autista
e/ou com altas habilidades/superdotação e outras experiências na área que julgar
importante.

 
Fase II
 

ü Avaliação escrita com temática: Plano Geral de Atendimento no AEE.

 

 
Fase III
 

ü Entrevista dos candidatos aprovados nas etapas anteriores, com prévio agendamento via
e-mail (o mesmo informado na ficha de inscrição). Apresentação dos certificados originais.

 
Cronograma de Inscrição e outras orientações:

· Envio do memorial e ficha de inscrição de 20 a 24/10/2025 (no e-mail informado acima);

· Os candidatos selecionados na 1ª fase serão contatados via e-mail para agendamento
das etapas subsequentes;

· Resultado final: será divulgado via e-mail (informado pelo candidato na ficha de
inscrição), após o término de cada uma das fases descritas no processo de seleção.

· Todas as etapas serão realizadas na Secretaria de Educação/DOEP - 2º andar, na
Divisão Técnica de Políticas para Diversidade e Inclusão Educacional.
 

Informações adicionais:

1. Os candidatos aprovados deverão apresentar os certificados originais dos cursos
realizados, na data da entrevista;

2. Todas as etapas terão caráter classificatório e eliminatório;

3. Os resultados não serão divulgados por telefone, somente por e-mail institucional após
todas as etapas concluídas;

4. Não haverá revisão de nenhuma das etapas do processo;

5. Não caberá recurso em nenhuma das etapas.
 
Referências bibliográficas:
 
Atendimento Educacional Especializado – AEE - Formação 2020 - Volume 9 de 25
(Fascículo 4) https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/portal/site/listar/arquivo/?
idinstituicao=1&idtipo=&nome=&submit=Buscar&=2&=3&=4&=5&=6&page=7
 
Educandos e Educandas com Deficiência  - Formação 2020 -Volume 14 de 25 (Fascículo
9)
https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/portal/site/listar/arquivo/?
idinstituicao=1&idtipo=&nome=&submit=Buscar&=2&=3&=4&=5&=6&=7&page=8
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Educação Inclusiva: História, Concepções e Políticas Públicas
http://www.histoecultura.com.br/bibliotecavirtual/05/Educa%C3%A7%C3%A3o%20Inclusiva-
Hist%C3%B3ria-Concep%C3%A7%C3%B5es-Pol%C3%ADticas%20P%C3%BAblicas-
inclusiva_historias_concecpcoes.pdf
 
Educação Inclusiva: Violências contra Crianças e Adolescentes
http://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/portal/php/gerarArquivo.php?txtID=67

 
 

Atenciosamente,
 

 
Daniela Harumi Hikawa

Diretora de Departamento
 
 

De acordo,
 
 

Silvio Rodrigues
Secretário de Educação

Documento assinado eletronicamente por Daniela Harumi Hikawa, Diretor(a) de
Departamento, em 15/10/2025, às 17:26, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Silvio Rodrigues da Silva, Secretário (a) Municipal,
em 16/10/2025, às 19:04, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.guarulhos.sp.gov.br/sei/web/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 3107951 e o código
CRC B7A24E5A.
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