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Prefeitura de Guarulhos

INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios quanto a utilizacdo do Sistema GIER (Gestéo Inteligente
da Educacdo Responsavel), no Modulo Educacdo — ATA DE CONSELHO FINAL, abordando as
funcionalidades relacionadas ao fechamento do ano/semestre letivo.

TELA INICIAL

Apos realizar o login, o diretor de escola ou o vice-diretor, no seu impedimento, observara a tela inicial do
sistema em exibicdo. Nessa tela, acesse 0 menu Operacao, clique no submenu Pedag6gico e, em seguida,
selecione o icone Ata de Conselho Final.
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Figura 1 - Tela Inicial

O sistema exibira a tela de pesquisa para a sele¢do da turma.
Preencha todos os campos com as informacdes necessarias e clique em Pesquisar.
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Figura 2 - Tela Pesquisar
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Prefeitura de Guarulhos

A tela da Ata do Conselho Final da Turma sera exibida. Clique no botdo Pré-visualizar.
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Figura 3 - Pré-Visualizar

Em seguida, o sistema exibira a situacdo final de cada educando da turma com base na frequéncia (abaixo ou
acima de 75%).
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Figura 4 - Tela situagdo - Pré-Visualizar

O sistema considera o educando com frequéncia acima de 75% para o Ensino Fundamental como
“Encaminhado”.

Para o educando com frequéncia abaixo deste percentual, o sistema informa a situagéo ‘’Permanece por
Frequéncia”’.

Para modificar a situagcdo ‘’Permanece por Frequéncia’’, 0s passos a seguir devem ser realizados,
obrigatoriamente.

Cligue no icone “’A¢des’’, localizado a direita do nome correspondente e, em seguida, em ¢’Registrar
Observacoes”’.
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Figura 5 - Tela Agdes

No campo “Observacoes do Educando no Conselho de Turma”, devem ser inseridas as a¢cdes adotadas pela
unidade escolar, as atividades compensatdrias, as mediacdes familiares e os encaminhamentos feitos para

orgdos protetivos, dentre outras acbes previstas na portaria de acompanhamento de frequéncia escolar
(Portaria n° 11/2019-SE).

Observagdes do Educando no Conselho de Turma.

Registro das Observagdes*

Figura 6 - Campo de observagdes

Em seguida, clique em ¢’Parecer Final’’, selecione a situacdo desejada: ‘’Promovido(a)’’ ou ‘’Retido(a)”’.
A situagdo selecionada deve estar em consonancia com as observagdes registradas conforme figura 6, no
campo “Observacdes do Educando no Conselho de Turma”.

Para a opcdo “’Promovido(a)’’, clique na secdo Qualificacdo e selecione a op¢do Encaminhado para o
Préximo Ciclo.
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Figura 7 - Tela Parecer Final
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Figura 8 - - Tela Qualificagdo Parecer Final - Encaminhado para o préximo ciclo

Para a opcao Retido(a), clique na se¢do Qualificacéo e escolha a opcdo Permanéncia. Esta opcao deve ser
preenchida em consonancia com as orientaces encaminhadas anualmente para Recuperagéo de Ciclo ao final
do 5°ano do E.F.
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Figura 9 - Tela Opgao Permanéncia
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Prefeitura de Guarulhos

Apbs finalizar o preenchimento de cada turma, clique em Salvar. Se clicar em Fechar, as informacdes serdo
perdidas.

Alteracdes no Registro das Observagdes podem ser feitas antes de clicar no botéo Salvar.

Ao final da tela, existe um campo de observacOes que pode ser usado para registro de informagdes
complementares para cada turma. Apds o preenchimento, clique em Salvar.
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Figura 10 - Tela Observagdo

Apo6s finalizar todos os tratamentos da turma, clique em Finalizar Conselho para armazenar todas as
alteracdes feitas na Ata do Conselho Final.
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Pré-Visualizar Finalizar Conselho
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Figura 11 - Tela Finalizar Ata do Conselho

O sistema exibira uma mensagem de confirmacdo da finalizacdo do conselho final da turma.
Cligue em Sim na primeira janela e, em seguida, confirme em Ok na proxima tela.
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Arengo

DESEJA REALMENTE FECHAR A TURMA
SELECIONADA? NAO SERA MAIS POSSIVEL
ALTERAR NOTAS E FALTAS DA MESMA.

Figura 12 - Tela Finalizagdo Conselho de turma

OPERAGAQ REALIZADA COM SUCESSO.
‘CLIQUE EM OK, PARA PESQUISAR NOVAMENTE

Figura 13 - Tela Finalizagdo Conselho de turma

Obs: Uma vez finalizado o conselho, nenhuma alteracdo podera ser feita. Caso ndo tenha concluido o
preenchimento ou ainda deseje alterar informacdes, clique em N&o.
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