SECRETARIA DE EDUCA(}AQ )
SUBSECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA DA EDUCACAO

cuarLLnos PEPARTAMENTO DE GESTAO DE ESPAGOS EDUCACIONAIS

Memoran ircular

Guarulhos, 13 de fevereiro de 2026.

MEMORANDO N2 3904104/2026 — SE

As Equipes Gestoras das Escolas da Prefeitura de Guarulhos e Centros Educacionais —
CEU, CME e CMIL

Assunto: Procedimentos para solicitacdo de Cessao de Espacos das Unidades Educacionais da
Rede Municipal de Educacao

O presente Memorando tem por finalidade estabelecer, regulamentar e orientar os procedimentos
para solicitacdo de cessdo de espacos educacionais vinculados a Secretaria de Educacédo do
Municipio de Guarulhos, sob a responsabilidade do Departamento de Gestdo de Espacos
Educacionais — DGEE, assegurando organizacao, transparéncia, procedimento administrativo e
adequado gerenciamento dos bens publicos.

A presente normatizagdao fundamenta-se no disposto no artigo 219, inciso Il, do Decreto Municipal
n® 39.419/2022, bem como na Portaria n® 68/2024-SE, que dispéem sobre a utilizacao de prdprios
publicos e organizagdo administrativa dos espacos educacionais.

As solicitacoes de uso dos espacos educacionais poderao ser realizadas por: Pessoa Fisica (PF);
Pessoa Juridica (PJ); Secretarias e Subsecretarias Municipais; Escolas da Prefeitura de
Guarulhos, unidades parceiras, municipes, instituicbes e entidades, desde que atendidos os
critérios, prazos e exigéncias legais.

A cessao de espacos publicos nas Unidades Educacionais a pessoas fisicas e juridicas destina-
se, exclusivamente, ao fomento de atividades educativas, culturais, esportivas e de lazer. A
formalizacdo deste processo, mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade de
Autorizacao de Uso e a realizacao de visita técnica prévia, constitui mecanismo indispensavel de
controle administrativo, visando resguardar o ambiente escolar e garantir a seguranca de seus
frequentadores.

No que tange as atividades direcionadas ao publico infantojuvenil, a observancia a Doutrina da
Protecao Integral é indispensavel. Compete a Gestdo da Unidade avaliar minuciosamente as
propostas apresentadas, assegurando que estas contemplem medidas efetivas para a garantia
dos direitos e da seguranca dos menores.

Nesse sentido, a preservacao da integridade fisica, psiquica e moral das criancas e adolescentes
configura-se como critério inegociavel para o deferimento e a manutencao de quaisquer atividades
no espago educacional. Tal diretriz fundamenta-se no estrito cumprimento do Artigo 17 da Lei
Federal n® 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA), cabendo ao gestor a
responsabilidade de vetar acdes que ndo demonstrem total alinhamento com esses principios.

Para a efetivacdo da solicitacado, é indispensavel o preenchimento da 'Autorizacao de Uso de



Espaco - Termo de Responsabilidade’, disponivel exclusivamente via Sistema CEU (acessivel
na aba de sistemas no Portal da Educacao).

A concesséao de espagos como patios, quadras (cobertas ou descobertas) e demais dependéncias
esta condicionada a disponibilidade da unidade.

As solicitagdes devem respeitar pontualmente os seguintes prazos:
Antecedéncia: até 90 (noventa) dias antes da atividade/evento.
Antecedéncia minima: 20 (vinte) dias antes da atividade/evento.

Solicitagdes enviadas fora deste periodo nao gerarao obrigatoriedade de atendimento por parte da
administragao.

O preenchimento do formulario deve ser realizado por um funcionario da Unidade através do

endereco eletrdnico: https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/login/?
next=/siseduc/home/ceu/

Na hip6tese de o servidor ndo possuir credenciais de acesso ao sistema, orienta-se o contato
imediato com o Departamento de Gestao da Estrutura Escolar (DGEE), através do telefone (11)
2475-7379, para a devida regularizagédo cadastral.

Ap0ds o login, siga o fluxo abaixo:
1. Acesse: ADMINISTRACAO > USO DE ESPACO > +NOVO (canto superior direito).
2. Clique em CONSULTAR CPF para iniciar o preenchimento.

3. Ap6s o preenchimento integral e veridico de todas as telas, selecione a opcao GERAR
TERMO DE USO.

Para agendamentos solicitados por Pessoa Juridica, é primordial o cadastro vinculado a uma
Pessoa Fisica responsavel. Portanto, ambos os dados devem ser preenchidos no formulario.

O Termo de Uso gerado pelo sistema devera ser impresso e assinado conjuntamente pela
Direcdo da Unidade Educacional e pelo Solicitante responsavel. Apdés as assinaturas, o
documento deve ser digitalizado e tramitado via Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl),
direcionado a unidade SEGO7.

Para instrugbes detalhadas sobre a tramitacao eletrnica, consulte o guia passo a passo em:
AREA DE DOWNLOAD > ARQUIVOS DA AREA DE DOWNLOAD > “ORIENTACAO PARA
ENVIO DO TERMO DE USO PELO SEI”.

Seré de responsabilidade da gestdo da unidade disponibilizar copia do Termo de Autorizagdo de
Uso de Espaco ao solicitante, apés deferimento do Departamento de Gestdo de Espacgos
Educacionais — DGEE. Da mesma forma, uma via devera ser disponibilizada obrigatoriamente ao
Agente de Portaria, documento indispensavel para fins de controle e liberacdo do acesso as
dependéncias.

O solicitante sera responsavel pela correta utilizacdo, conservagao e integridade do patrimdnio
publico, respondendo por eventuais danos causados.

Os casos omissos ou situagdes excepcionais serdo analisados pelo Departamento de Gestao de
Espacos Educacionais — DGEE.

Em caso de duvidas, entrar em contato pelo e-mail: dgee@educacao.guarulhos.sp.gov.br ou pelos
telefones 2475-7300 (ramal 7319).


https://portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/siseduc/login/?next=/siseduc/home/ceu/

Luciene Almeida Andrade
Diretora de Departamento

De acordo,

Rafael de Souza Carvalho
Secretario de Educagéao
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