
3.1. CARTA DE ABANDONO 

 

(usar papel sem timbre) 
 
MODELO de requerimento para convocação de Assembleia Extraordinária, 

constando abandono de conselheiro(a)s. 

 
 

Sr(ª)s. Conselheiro(a)s 

 

 

Conselho Escolar EPG _________________________________________________,                                                            

abaixo assinado, representante legal do Conselho Escolar – EPG 

_________________________, inscrito no CNPJ n.º _________________________, 

com sede na Rua/Av. ________________________________________________, n.º 

____, Fone:____-__________, Bairro_______________________________, CEP: 

_______________, e-mail ________________________________________________, 

Guarulhos/SP,  requer  seja discutido, examinado, aprovado e decretado, por este 

Conselho, o ABANDONO do(a) Sr.(ª). ________________________________ 

__________________________________________, CPF ______________________, 

RG__________________, eleito(a) para o citado Conselho Escolar no cargo de 

conselheiro(a) como ____________________________________________________, 

mandato no período de ____/____/______ a ____/____/___ residente à (endereço 

completo)_____________________________________________________________, 

nos termos do art. 37, III do Estatuto Social, uma vez que esteve ausente a mais de 

três reuniões consecutivas do órgão deste Conselho Educacional, injustificadamente, 

tendo sido devidamente notificada/o das datas e horários destas reuniões. 

 

 

Guarulhos, ____ de __________ de 20___. 

 

 

______________________________ 

Presidente do Conselho Deliberativo 

 
 
 



3.2. CARTA DE RENÚNCIA  

 

(Expedir em via original, com firma reconhecida, sem timbre da unidade 

escolar e apagar orientação na impressão) 

 

CARTA DE RENÚNCIA 

                                                                                                         

                                        Eu,(nome completo) _____________________________ 

__________________________________________ , abaixo Assinado(a), 

CPF:________________________, RG:_________________________ ,  Cargo no 

Conselho Escolar ___________________________________________________, 

(nacionalidade) ______________________, (estado civil) ____________________  

, (profissão)_______________________________, residente a  Av/Rua_________ 

___________________________________ , nº. ________, CEP.:_____________, 

Bairro____________, Guarulhos/SP.   

                                      Renuncio, por motivos ____________________________, 

ao mandato do período de _______/____/______ a ______/____/______, para o 

qual fui eleito(a), com base no Estatuto Social do CONSELHO ESCOLAR 

_________________________________________________________ , inscrito no 

CNPJ: _________________________________________, com sede na Av./Rua   

_____________________________________________, nº. Fone: _____________, 

CEP: __________, Bairro_______________, Guarulhos, São Paulo. 

 

Guarulhos, ___ de ____________ de 20___. 

 

________________________________ 

                                                            assinatura 

RG:   ____________________ 

CPF: ____________________ 

 



3.3. REQUERIMENTO DE SAÍDA DE MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR 

 

(expedir via original) por parte de PRESIDENTE, membro conselheiro para apresentação 

em Assembleia Extraordinária de transferência de conselheiro(as), que os impossibilite 

de continuar no Conselho Escolar 

(usar papel sem timbre) 

Sr(ª)s. Conselheiro(a)s 

Conselho Escolar _____________________________ 

 

Eu _____________________________________________, abaixo assinado(a), 

representante legal no cargo de _____________________________________do 

CONSELHO ESCOLAR EPG______________________________________________, 

inscrito no CNPJ:___________________________, com sede na Rua/Av.________ 

______________________________________, Guarulhos/SP,  requer que seja 

discutida, examinada  e aprovada por este Conselho, a substituição do(a) Sr.(ª). 

_________________________________________, CPF _______________________, 

RG ______________________, residente à Rua/Av. _______________________ 

_______________________, membro eleito(a) para o cargo de 

_______________________ no citado Conselho, para mandato no período de  

____/____/_____ a ____/____/______. 

A presente solicitação fundamenta-se nos termos do Estatuto Social, tendo em vista a 

impossibilidade de permanência do(a) referido(a) conselheiro(a), em razão de: 

(  )   transferência do(a) servidor(a) para outra Unidade Educacional; 

( ) transferência do(a) educando(a) sob sua responsabilidade, na condição de 

__________________ (parentesco), a saber: ______________________________ 

________________ (nome completo do(a) educando(a), atualmente matriculado(a) na 

série ______, turma ______. 

Diante do exposto, solicita-se a deliberação deste Conselho quanto à substituição do 

referido membro. 

Termos em que, 

Pede deferimento. 

Guarulhos, _____ de _____________ de 20__. 

 

____________________________________ 

(cargo no Conselho) 



3.4. MANUAL PROCEDIMENTOS SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR 

MANUAL 

PROCEDIMENTOS PARA SUBSTITUIÇÃO 

 

 Lembramos que a assembleia para substituição dos membros é extraordinária, 

devendo constar no cabeçalho da lista de presença o termo "Assembleia Geral 

Extraordinária".  

Tal informação é de fundamental importância, uma vez que as assembleias 

ordinárias (com prazo de convocação de 30 dias corridos) e extraordinárias (com prazo de 

08 dias úteis) tratam de matérias distintas e possuem prazos de convocação diferentes. 

Deverá ser expedido edital de convocação, o qual deverá ser afixado e amplamente 

divulgado, com antecedência mínima de 08 (oito) dias úteis da realização da Assembleia 

Geral Extraordinária. 

Recomendações: 

 Lista de Presença da Assembleia Geral Extraordinária, expedida conforme modelo, em 

via original. Informando que o quórum mínimo é de 40 (quarenta) pessoas. Usando mais 

de um impresso, manter o cabeçalho em todas as folhas; (preferência sem data); 

 Cartas de Renúncia e/ou abandono dos que saíram; 

 Para o preenchimento das atas e conferência de dados, recomenda-se a apresentação 

de cópias simples dos documentos pessoais dos membros recém-eleitos, devidamente 

atualizados e, quando for o caso, com as respectivas averbações, acompanhadas dos 

comprovantes de consulta de CEP e de regularidade do CPF. 

 Documentos necessários: RG contendo dígito e órgão expedidor (não será aceita cópia 

da CNH, por não constar o dígito do RG), CPF atualizado, comprovante de endereço 

emitido nos últimos 3 (três) meses e certidão de casamento com a devida averbação, 

quando aplicável. 

As unidades que substituirão membros nos termos do Art. 37, III do Estatuto 

(Abandono de Cargo), bastam emitir declaração assinada pelo(a) Presidente da Diretoria 

Executiva ou do Conselho Deliberativo informando o nome do Ausente. Tal declaração, 

requerimento, não será juntada a ata de registro, será apenas para fins de conhecimento 

dos membros do Conselho da Unicidade Educacional e Divisão Técnica de Conselho 

Escolar. 

Observações Importantes: 

Os membros eleitos para os cargos de Presidente e Vice-Presidente da Diretoria 

Executiva, bem como 1º e 2º Tesoureiro(a)s, não poderão possuir restrições em seus 

nomes, considerando que serão encaminhados dados à Receita Federal e que será 



3.4. MANUAL PROCEDIMENTOS SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR 

necessária a realização de consultas para abertura de conta corrente conjunta em nome 

do Conselho Escolar. 

Adicionalmente, deverá ser verificada a regularidade e atualização do CPF dos membros 

eleitos junto à Receita Federal do Brasil, inclusive quanto às devidas averbações, 

mediante consulta ao endereço eletrônico oficial do referido órgão 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/ConsultaPublica.asp  

Do mesmo modo, deverá ser verificado se o CEP constante no comprovante de endereço 

está de acordo com o cadastro dos Correios. Em caso de divergência, deverá ser adotado 

o CEP constante na base oficial dos Correios, mediante consulta no endereço eletrônico: 

http://www.correios.com.br/, na opção “Busca CEP”. 

Após a realização do processo eleitoral na Assembleia Geral Extraordinária do Conselho 

da Unidade Educacional, os documentos acima citados subsidiarão a redação da ata e 

sua posterior conferência, para fins de encaminhamento ao Cartório de Registro. 

Ressalta-se que tais providências são indispensáveis, tendo em vista que o cartório 

realiza rigorosa conferência documental e, havendo divergências, poderá indeferir o 

registro. 

O prazo para regularização da substituição é de até 30 (trinta) dias, contados da data da 

assinatura da carta de renúncia mais antiga, não podendo os cargos permanecer vagos 

por período superior a esse prazo. 

 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/ConsultaPublica.asp
http://www.correios.com.br/


3.5. SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR - EDITAL 

 
EDITAL DE CONVOCAÇÃO 

 
 
 

O(A) Presidente do Conselho Deliberativo do CONSELHO ESCOLAR EPG 

________________CONVOCA os Senhores Membros do Conselho Escolar, Educandos 

maiores de 18 anos, Pais e Responsáveis por educandos, servidores da Unidade Escolar e 

integrantes da Comunidade, para comparecer à Assembleia Geral Extraordinária do 

Conselho Escolar, a realizar-se no próximo dia ___ de ______ de 20XX, às __h__min, 

em primeira convocação, ou às __h__min, (30 minutos depois da primeira convocação) em 

segunda convocação, nas dependências da Escola da Prefeitura de Guarulhos 

______________, sito à __________________, nº____, Fone: ____-_____, CEP: _____-

___, ____bairro____, Guarulhos/SP, para deliberar sobre a seguinte Ordem do Dia: 

01 – Eleição, Substituição e Posse de Membros do Conselho Escolar;  

 

 

Guarulhos, __ de _____ de 20XX. 

(no mínimo 08 dias úteis antes da assembleia) 

 
______________________________ 

NOME COMPLETO 
Presidente do Conselho Deliberativo 

(CASO SEJA ELE SUSTITUIDO, COLOCAR EXCEPCIONALMENTE, 
O(A) PRESIDENTE DA DIRETORIA EXECUTIVA) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.6. SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS - REQUERIMENTO 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
ILMO. SR. (1º OU 2º) OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DE PESSOA JURÍDICA DA 
COMARCA DE GUARULHOS-SP  
 
 
 
 
 
 

                                            

_____________________________(Presidente da diretoria executiva), (cargo) , 

portador(a) do RG n.º __________SSP/SP e do CPF MF n.º ______________, 

brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade) (quando casado(a) deverá 

ser  mencionado data de casamento, nome do conjugue e  regime de bens ) , filho(a) de 

Sr._______________ e Sra.____________, residente e domiciliado na 

________________, nº ___, CEP: ______-___, bairro______, Guarulhos/SP; número de 

celular atualizado (11) 0000-0000; e-mail_____________________, representante legal do 

CONSELHO ESCOLAR E.P.G. _________________, inscrito no CNPJ __________-__, 

com sede na ______________, nº ____, Fone:___________, CEP: _____-___, 

bairro________, Guarulhos/SP, averbação anterior de nº ___________, vem requerer, nos 

termos do art. 121 da Lei 6.015/73 e da Lei 10.406/02, a averbação do instrumento em 

anexo  - Ata da Assembleia Geral da Eleição em via original. 

Nos termos do art. 4º e parágrafos do Provimento CNJ n. 61 de 17/10/2017, quanto 

aos meus dados qualificativos, declaro que as informações não preenchidas são por mim 

desconhecidas.  

 
Guarulhos, __ de _________ de 20XX. 

(DATA SERÁ 1º DIA ÚTIL APÓS ASSEMBLÉIA) 

 

 

 

    _____________________________ 

  NOME COMPLETO 

    Presidente da Diretoria Executiva 

(ELEITO(A), CASO TENHA SIDO SUBSTITUIDO(A)) 

 
 
 

 
 

 



3.7. SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS DO CONSELHO ESCOLAR - DECLARAÇÃO 

                                     Conselho Escolar EPG _________________ 
CNPJ nº ____________________                                                                                                      

_______endereço____________, n.º____, ___bairro_____, CEP: ________-____, 

Guarulhos/SP  -   Fone: ____________ 

 
   

 

 
 

DECLARAÇÃO 

 
 
 

 _____nome presidente deliberativo eleito______, CPF MF: __________, RG: 

_________, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), cargo , 

residente e domiciliado à ____________, CEP: _____-___, ___bairro___, Guarulhos/SP., 

DECLARO para fins de direito e sob as penas da lei, de responder civil e criminalmente, 

que o EDITAL DE CONVOCAÇÃO da Assembleia Geral, prevista para o dia __ de _____ 

de 20XX, foi afixado na sede social, bem como, na abertura da assembleia geral havia 

quórum legal, estabelecido no estatuto social vigente, para as deliberações da ordem do 

dia da assembleia em questão, da pessoa jurídica com averbação no 1º Oficial de Registro 

Civil de Pessoa Jurídica da Comarca de Guarulhos-SP, sob averbação nº _______, 

denominada Conselho Escolar EPG ___________, com sede na _________________, n.º 

___, CEP: ________, Fone: __________, _________, nesta comarca de Guarulhos, 

Estado de São Paulo, devidamente inscrita no CNPJ (MF) nº ___________________. 

 

 

 

Guarulhos, __ de _____ de 20XX. 

(mesmo dia da assembleia) 

 

 

________________________________ 

NOME COMPLETO  

Presidente do Conselho Deliberativo 

(ELEITO(A) CASO TENHA SIDO SUBSTITUIDO(A)) 

 

 



3.8. LISTA DE PRESENÇA – SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS 

 

LISTA DE PRESENÇA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA DO 
CONSELHO ESCOLAR EPG _____________________________, 

REALIZADA NO DIA ___ DE _____________ DE __________. 
CONSELHO ESCOLAR G______________________________________, 

 

NOME RG ASSINATURA 
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA DO CONSELHO ESCOLAR EPG 
_____________, INSCRITO NO CNPJ:__________________________ COM SEDE NA 
__________________, Nº __, FONE: _________, CEP: _________, __________, 
GUARULHOS/SP.   
 

Ao primeiro dia do mês de abril do ano de 20XX, às __h__min, nesta cidade de Guarulhos, Estado 

de São Paulo, nas dependências da Unidade Escolar da Escola da Prefeitura de Guarulhos 

__________, situada na ____________, nº, ___, Guarulhos/SP, em atenção ao Edital de 

Convocação de __ de ______ de 20XX, em segunda convocação, reuniram-se em Assembleia 

Geral Extraordinária, os Senhores Membros do Conselho Escolar, Educandos maiores de 18 anos, 

Pais e Responsáveis por educandos, servidores da Unidade Escolar e integrantes da Comunidade, 

os quais assinaram a Lista de Presença anexa, com a finalidade de deliberar sobre a seguinte 

Ordem do Dia: 01) Eleição, Substituição e Posse de Membros do Conselho Escolar. . Iniciando os 

trabalhos foi convidado(a) o(a) Senhor(a), ______nome diretor(a) do deliberativo eleito(a)_____, 

____cargo(preferencialmente diretor da unidade)_____, para presidir a Assembleia, que de 

imediato aceitou e convidou a mim, _______nome do(a) 1ª secretário(a) do executivo 

eleito(a)______, para secretariá-lo(a), o que aceitei. O(A) Senhor(a) Presidente de Mesa, depois de 

verificar o quórum legal para instalação da Assembleia, passou à abordagem da Ordem do Dia, 

apresentando as Cartas de Renúncia das seguintes conselheiras e respectivos cargos no Conselho 

Escolar: Sr(ª). ________________________, CPF MF n.º _______________, RG n.º 

______________SSP/SP, cargo de _________________ e Sr(ª). __________________, CPF MF n.º 

______________, RG n.º __________________SSP/SP, cargo de _________________. Informou 

ainda a necessidade de destituir dos cargos por perda do mandato os seguintes conselheiros: Sr(ª). 

_________________, CPF MF n.º ________________, RG n.º _____________SSP/SP, cargo de 

_____________________ e Sr(ª). ________________, CPF MF n.º ________________, RG 

n.º________________SSP/SP, cargo de __________________, (em virtude da conclusão de 

curso/transferência de escola, consequentemente praticaram a conduta prevista no artigo 37, inciso III 

do Estatuto Social, qual seja, abandono de cargo.) Posto o item em discussão, tendo sido acolhidos, 

deliberados e homologados os pedidos de renúncia e os abandonos, neste ato ficam liberados pela 

ordem, os cargos vagos para eleger e substituir os referidos conselheiros. Como há necessidade de 

fazer a substituição dos membros, o(a) Senhor(a) Presidente declarou aberto o processo de eleição, 

substituição e posse de membros do Conselho Escolar, conforme a Ordem do Dia. Apresentado os 

nomes dos candidatos pleiteantes aos cargos a serem substituídos para complementar o mandato, 

foram eleitos os que obtiveram maior número de votos. A nova composição do Conselho Escolar ficou 

integrada pelos seguintes membros:  

“neste exemplo foram substituídos os cargos de Presidente do Deliberativo/Presidente do Executivo/1º 

Conselheiro Fiscal / 2º Suplente Fiscal”. 

OBS: NA NOVA COMPOSIÇÃO COLOCAR APENAS OS NOVOS MEMBROS ELEITOS, NÃO 

PRECISA REPETIR TODOS OS CARGOS NOVAMENTE. 

NO CONSELHO DELIBERATIVO ASSUMIRÁ:  

PARA O CARGO DE PRESIDENTE: (U.E.) foi eleito(a) o(a) Sr(ª). _________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade) cargo ocupado na unidade escolar , residente e domiciliado(a) na ____________, nº___, 

CEP:_____-____, bairro , Guarulhos/SP, e-mail institucional @educacao, e-mail pessoal 

___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 1º CONSELHEIRO(A): (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 
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Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

PARA O CARGO DE 2º CONSELHEIRO: (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 

Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

PARA O CARGO DE 3º CONSELHEIRO: (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 

Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

PARA O CARGO DE 4º CONSELHEIRO: (U.E.)  foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 5º CONSELHEIRO: (U.E.) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

NA  DIRETORIA  EXECUTIVA  ASSUMIRÁ: 

PARA O CARGO DE PRESIDENTE: (U.E) foi eleito(a) o(a) Sr(ª). _________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), cargo ocupado na unidade escolar , residente e domiciliado(a) na ____________, nº___, 

CEP:_____-____, bairro , Guarulhos/SP, e-mail institucional @educacao, e-mail pessoal 

___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE VICE-PRESIDENTE: (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 

Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

PARA O CARGO DE 1º SECRETÁRIO: (U.E.) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP; e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 2º SECRETÁRIO: (U.E.) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 1º TESOUREIRO: (U.E.) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  
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PARA O CARGO DE 2º TESOUREIRO: (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 

Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

NO CONSELHO FISCAL ASSUMIRÁ: 

PARA CARGO DE PRESIDENTE: : (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX 

(DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, 

RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 1º SUPLENTE:  (Responsável por educando) foi reeleito(a)( eleito(a) em 

__/__/20XX (DATA DA ATA DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: 

___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de 

idade), profissão, residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, 

Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento 

___/___/___;  

PARA O CARGO DE 1º CONSELHEIRO: (Responsável por educando) foi reeleito(a)eleito(a) o(a) Sr(ª). 

_________________, CPF MF: ___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se 

solteiro(a) colocar maior de idade), profissão , residente e domiciliado(a) na ____________, nº___, 

CEP:_____-____, bairro , Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal 

___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 2º SUPLENTE: (Responsável por educando) foi reeleito(a)eleito(a) o(a) Sr(ª). 

_________________, CPF MF: ___________, RG: __________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se 

solteiro(a) colocar maior de idade), profissão , residente e domiciliado(a) na ____________, nº___, 

CEP:_____-____, bairro , Guarulhos/SP, e-mail institucional epg@educacao, e-mail pessoal 

___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 2º CONSELHEIRO: (U.E) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA 

DE RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: 

__________ SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, 

residente e domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail 

institucional @educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

PARA O CARGO DE 3º SUPLENTE: (UE) foi reeleito(a)( eleito(a) em __/__/20XX (DATA DA ATA DE 

RENOVAÇÃO) e permanecerá a Sr(ª). ________________, CPF MF: ___________, RG: __________ 

SSP/SP, brasileiro(a), estado civil (se solteiro(a) colocar maior de idade), profissão, residente e 

domiciliado(a) na ______________, n.º __, CEP: _______, bairro, Guarulhos/SP, e-mail institucional 

epg@educacao, e-mail pessoal ___________, nascimento ___/___/___;  

A Eleição, Substituição e Posse foram realizadas sem impugnações. Os substitutos foram empossados 

neste ato, para complementar o mandato, iniciando-se em __ de _______ de 20XX e terminando em __ 

de ______ de 20XX. Finalizando, o(a) Senhor(a) Presidente ofereceu a palavra a quem dela quisesse 

fazer uso. Não havendo manifestações e nada mais a ser tratado, o(a) Senhor(a) Presidente declarou 

encerrada a Assembleia às __h__min. Agradecendo aos presentes, em especial aos membros eleitos 

para essa nova gestão da qual, Eu, ___________________, Secretário(a) Autorizado(a), redigi e digitei 

a presente ata, que vai assinada por mim, pelos(as) Presidentes da Diretoria Executiva e pela 

Presidente de Mesa, como sinal de sua aprovação e será após encaminhada ao Cartório para surtir os 

efeitos jurídicos necessários. Guarulhos, __ de _______ de 20__. 

 

 

_________________________________ 

NOME COMPLETO 

________________________________  

NOME COMPLETO 
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Presidente de Mesa e Presidente 

eleita do Conselho Deliberativo 

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

 

 

Secretário(a) de Mesa 

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

_________________________________  

NOME COMPLETO 

Ex Presidente da Diretoria Executiva 

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

 

 

________________________________ 

NOME COMPLETO 

1º Conselheiro(a) do Conselho Fiscal  

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

________________________________ 

NOME COMPLETO 

Presidente eleito(a) da Diretoria Executiva  

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

_________________________________ 

NOME COMPLETO 

2ª Suplente eleito(a) do Conselho Fiscal 

CPF MF n.º  

RG n.º               SSP/SP 

 

 



3.10. TERMO DE POSSE DA SUBSTITUIÇÃO DE MEMBROS 

TERMO DE POSSE DOS MEMBROS ELEITOS EM ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA 

realizada no dia____/____/_____, com efeitos para completar o mandato de ____/____/_____ à 

____/____/_____ da pessoa jurídica denominada CONSELHO ESCOLAR EPG 

_____________________________________________, com sede à Rua ___________, nº______, 

________________, CEP: ______________, Fone: _____________, nesta Comarca de 

Guarulhos, Estado de São Paulo, devidamente inscrita no CNPJ (MF) n.º 

___________________.   

 
___________________________________ ____ 
COLOCAR NOME DO(A) ELEITO(A) 

Presidente do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

1º Conselheiro(a) do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

2º Conselheiro(a) do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

3º Conselheiro(a) do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

4º Conselheiro(a) do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

5º Conselheiro(a) do Conselho Deliberativo 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Presidente da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Vice Presidente da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 
_______________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

1º Secretário(a) da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

2º Secretário(a) da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

1º Tesoureiro(a) da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

2º Tesoureiro(a) da Diretoria Executiva 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Presidente do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXX] 

1º Suplente do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

1º Conselheiro(a) do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 
_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

2º Suplente do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 
_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

2º Conselheiro(a) do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 

 

_______________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

3º Suplente do Conselho Fiscal 

CPF MF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXXXX SSP/SP 
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3.11 TRECHOS MODELOS PARA VÁRIAS SUBSTITUIÇÕES DE MEMBROS  

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA 

 

 
Aos xxxxxxxxxx dias do mês de xxxxxxxxxx de 20XX, às 00h00min, nesta cidade de 

Guarulhos, Estado de São Paulo, nas dependências da Unidade Escolar EPG 

______________________, situada a Rua __________________, s/n.º, Bairro, 

Guarulhos/SP, em atenção ao Edital de Convocação de XX de XXXXX de 20XX, às 

00h00min, reuniram-se em Assembleia Geral Extraordinária, os Senhores Membros do 

Conselho Escolar, Pais e Responsáveis por educandos, Educandos maiores de 18 anos, 

Servidores da Unidade Escolar e demais integrantes da Comunidade, os quais assinaram 

a Lista de Presença anexa, com a finalidade de deliberar sobre a seguinte Ordem do Dia: 

01) Eleição, Substituição e Posse de Membros do Conselho Escoalr e 02)Reforma e 

Adequação do Estatuto Social. Iniciado os trabalhos, foi convidado(a) o(a) Senhor(a) 

Diretor(a) da Unidade Escolar, para presidir a Assembleia, que de imediato aceitou e 

convidou a mim, ____________ , para secretariá-lo(a), o que aceitei.  O(A) Senhor(a) 

Presidente de Mesa, depois de verificar o quórum legal para instalação da Assembleia, 

passou à abordagem do item 01 da Ordem do Dia. Primeiramente apresentou aos 

presentes, as Cartas de Renúncia dos seguintes conselheiros e respectivos cargos no 

Conselho Escolar: Sr. xxxxxxxxxxx, Presidente do Conselho Deliberativo, Sr.(ª) 

xxxxxxxxxxx, 1º Tesoureiro(a) da Diretoria Executiva, Sr.(ª). xxxxxxxxxxxxxxxxx, 

Presidente do Conselho Fiscal e do(a) Sr.(ª). xxxxxxxxxx, 4º Conselheiro(a) do Conselho 

Fiscal.  Posto o item em discussão, tendo sido acolhido, deliberado e homologado os 

pedidos de renúncia, neste ato fica liberado pela ordem, os cargos vagos para eleger e 

substituir os referidos conselheiros. Como há necessidade de fazer a substituição dos 

membros, o(a) Senhor(a) Presidente declarou aberto o processo de eleição, substituição 

e posse de membros do Conselho Escolar, conforme a Ordem do Dia. Apresentado os 

nomes dos candidatos pleiteantes aos cargos a serem substituídos para complementar o 

mandato, foram eleitos os que obtiveram maior número de votos. 

  

     * - * 

             

A Eleição, Substituição e Posse foram realizadas sem impugnações. O(A)s eleito(a)s 

substituto(a)s foram empossado(a)s neste ato, para complementar o mandato iniciando-

se em xx de xxxx de 20xx e terminando em xx de xxxxx de 20xx. Finalizando, o(a) 

Presidente ofereceu a palavra a quem dela quisesse fazer uso. Não havendo 

manifestações e nada mais a ser tratado, declarou encerrada a Assembleia às 0h00min, 

agradecendo aos presentes, em especial aos membros eleitos para essa nova gestão da 

qual, eu, XXXXXXXXXXXXXX, secretário(a) autorizado(a), redigi e digitei a presente Ata, 

que vai assinada por mim, pelo(a) Presidente da Diretoria Executiva, pelos membros 

eleitos e pelo(a) Presidente de Mesa, como sinal de sua aprovação e será, após, 

encaminhada ao Cartório para surtir os efeitos jurídicos necessários.  

Guarulhos, xx de xxxxx de 20xx. 
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_______________________________     

XXXXXXXXXXXX  
Presidente de Mesa e  
Presidente eleito(a) do Conselho Deliberativo  
CPF: XXXXXXXXXXXXXXXX 
RG: XXXXXXXXXXXXXXXX 
  

 

________________________________ 

XXXXXXXXXXX  
Secretário(a) de Mesa 
CPF: XXXXXXXXXXXXXX 
RG: XXXXXXXXXXXXXXX 
 

 

________________________________ 

XXXXXXXXXXXX  
Presidente da Diretoria Executiva 
CPF: XXXXXXXXXXXXXXXX  
RG: XXXXXXXXXXXX 
 

 

________________________________   

XXXXXXXXX 

Presidente eleito(a) do Conselho Fiscal 

CPF: XXXXXXXXXX 

RG: XXXXXXXXXXX 
 

 
_______________________________                

XXXXXXXXX       

1ª Tesoureiro(a) eleito(a) da Diretoria Executiva   
CPF: XXXXXXXXXXXXXXX      
RG: XXXXXXXXXXXXX      
 

________________________________ 

XXXXXXXXX  
4ª Conselheiro(a) eleito(a) do Conselho Fiscal 
CPF: XXXXXXXXXXXXX 
RG: XXXXXXXXXXXX 
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