PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Divisao Técnica de Controle de Frequéncia, Beneficios e Evolu¢iao Funcional

Em 11 de dezembro de 2019.

Memorando Circular n° 29/2019 — DEE

Aos

Diretores (as) das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Recesso Escolar em Dezembro/2019 e Expediente das Escolas da Prefeitura de
Guarulhos em Janeiro/2020

Informamos que o expediente nas Escolas da Prefeitura de Guarulhos estara

suspenso no periodo de 20 a 31/12/2019, devido ao Recesso Escolar previsto no Calendario
Escolar - 2019. O tratamento de ponto eletronico, deste periodo, sera realizado pelo
Departamento de Ensino Escolar.

Considerando o numero reduzido de servidores, nas Escolas da Prefeitura de

Guarulhos, no més de Janeiro/2020, o Diretor da unidade organizara o horario dos servidores
de modo a garantir o expediente de funcionamento, conforme os critérios abaixo:

I

o8

Servidores que passaram pelo processo remogdo/escolha assumirdo o novo local de
trabalho em 02/01/2020, exceto os Agentes Escolares, Assistentes de Gestdo Escolar e
Cozinheiros (as), que assumirdo em 03/02/2020;

Em todas as escolas o expediente de atendimento ao publico devera ser garantido das
08h as 17h.

Exemplo: o Diretor podera organizar todos os servidores com jornada dentro deste
horario ou com jornada iniciando as 07h desde que outro servidor encerre as 17h.

O horario de banco ndo sofre alteragdo no més de janeiro/2020, ou seja, para usufrui-lo

as (0s) cozinheiras (os) deverdo cumprir um dos horarios que constam em acordo
coletivo: 06h-12h; 07h-13h ou 12h-18h.

As escolas definidas pelo DEE como polo de creche, no més de janeiro/2020,
garantirdo o expediente de atendimento ao publico das 08h as 17h com adequagéo para
atendimento aos alunos.

Exemplo: se houver alunos no periodo da manha a escola tera o expediente a partir das
07h; com criancas apenas no periodo da tarde o expediente sera até as 18h; com
criangas nos dois periodos o expediente da unidade sera das 07h as 18h.

A organizagio dos professores se dard em qualquer dos periodos (manha,
intermediario ou tarde), de acordo com os horarios ja existentes, respeitando a carga
horaria de 2019 até o dia 31/01/2020. A partir de 01/02/2020, o professor cumprird a
carga horaria e o periodo de trabalho de 2020.

Exemplo: Professor em escola de trés periodos em 2019 e vai para escola de dois
periodos em 2020, continuara com a jornada que ja possui, de 25h Jornada Bésica ou
30h Jornada Pedagégica Parcial até o dia 31/01/2020 iniciando a partir de 01/02/2020
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a nova jornada de 30h Jornada Completa ou 38h Jornada Pedagogica Integral de
acordo com op¢do realizada.

6. Devido ao grande nimero de professores com solicitagio de pectinia e férias
proporcionais solicitamos que sejam respeitados os horarios ja existentes para
professores, ou seja, manha, intermedidrio ou tarde, a fim de evitarmos alguns erros
recorrentes nos Gltimos anos, tais como: cumprimento de jornada errada e jornada
inexistente no ponto eletrénico o que pode gerar falta ou trabalho a mais do que o
necessario; e o imensurdvel nimero de acertos manuais dia a dia no ponto de cada
servidor a ser realizado pela Diviséo Técnica de Controle de Frequéncia.

7. Os Professores Especialistas deverdo cumprir a carga horaria de 2019 até o dia
31/01/2020. Considerando a peculiaridade das jornadas e a dificuldade no acerto
manual das mesmas, os PEB — Especialistas poderdo cumprir jornada fechada como as
de PEB, respeitando a carga horaria de 2019. A partir de 03/02/2020 os PEB-
Especialistas deverdo cumprir hordrio compativel com a carga horaria do polo
atribuido para 2020.

Exemplo: PEB-Artes com Jornada Pedagogica Integral — 38h com horario: 2* e 67 feira
das 12h-18h, 3" e 5 feira das 13h-19h e 4° feira das 13h-18h em 2019, podera cumprir
a Jornada Pedagogica Integral — 38h com o horéario de PEB: 2%,3* 5% 6* feira das 07h-
13h e 4" feira das 07h-12h.

8. Professores da EJA que, no més de janeiro/2020, ndo puderem trabalhar em outro
periodo (manha, intermedidrio ou tarde), devido a acimulo ou outro impeditivo legal,
poderdo cumprir o periodo noturno na Secretaria de Educag¢do / DOEP.

Atenciosamente,

Diretor do DEE — SESE01

De acordo:

Rl
Fernando Go de Moraes

Subsecretario de Educacéo
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