PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Em 19 de fevereiro de 2020.
Memorando Circular n° 02/2020 - DEE - SESE01

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Atualiza¢do de Sistema - Professores de Educag@o Basica das diversas areas de
conhecimento

Diante da necessidade de inserir no sistema Gestdo de Servidores as classes em
que os servidores das diversas areas de conhecimento ministram aulas, solicitamos que os
mesmos preencham os Anexos | e II deste memorando circular, seguindo as seguintes
observacgdoes:

- a planilha deve ser preenchida por todos os Professores de Educagdo Basica
das diversas areas de conhecimento que atuam na Educagdo Fundamental, Educagéo Especial
e Educagdo de Jovens e Adultos (Ciclo Le Il

- sera preenchida 1 (uma) declaragéo de horario e 1 (uma) planilha de classes
por professor, contendo nesses documentos todas as escolas, classes e respectivos horarios do
polo;

- 0s documentos devem ser espelho do horario executado pelo professor em
cada unidade escolar, ndo contendo rasuras, pois servirdo de base para a inser¢do no ponto
eletronico.

Apobs o preenchimento, solicitamos que os documentos sejam entregues pela
escola referéncia (escola com maior numero de aulas), na Divisdo Técnica de Controle e

Movimentagdo de Pessoas, impreterivelmente até o dia 06 de margo de 2020 (sexta-feira).

Atenciosamente,

De acordo,

e Sécretario de Educagdo



SECRETARIA DE EDUCACAO
. ~ DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR
. DIVISAO TECNICA DE CONTROLE E MOVIMENTACAO DE PESSOAS

ANEXO | - Memorando Circular n.° 02/2020 - DEE - SESEQ1

DECLARACADO

Eu, , Cbd. Funcional , PEB

, na EPG

DECLARO concordar com o horéario de trabalho de horas semanais, a ser cumprido na

seguinte distribuicéo diaria:

e 22fejra: das as
e 3Rfeira: das as
e 42feira: das as
e Hifeira: das as
e 62feira: das as
HORA ATIVIDADE

Segunda - feira as

Terca - feira as

Quinta - feira 3s

Sexta - feira R
as
Guarulhos, .......... de o de 2020.

Assinatura do Servidor
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SECRETARIA DE EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

DIVISAO TECNICA DE CONTROLE E MOVIMENTAGAO DE PESSOAS

ANEXO II - Memorando Circular n.° 02/2020 - DEE — SESE(01

PLANILHA DE CLASSES - ENSINO FUNDAMENTAL E EJA - 2020

CF: NOME:
POLO No: Area (disciplina):
JORNADA: horas
QUADRO 1
Nome da Escola: Nome da Escola: Nome da Escola: Nome da Escola: Nome da Escola:
ESCOLAS
DIA DA SEMANA 22 FEIRA 3R FEIRA 2 FEIRA 52 FEIRA 62 FEIRA
MANHA
INTER
CLASSES
TARDE
NOITE
QUADRO 2
HORA ATIVIDADE
DIA DA SEMANA HORARIO NOME DA ESCOLA
Segunda - feira as
Terca - feira as
Quinta - feira as
Sexta - feira as
OBSERVACAO: O servidor que possui aulas de projeto em seu polo deve identifica-las no QUADRO 1.
Guarulhos, de de 2020.

Assinatura do Servidor




