PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 18 de fevereiro de 2020.

Memorando Circular n° 20/2020 - DOEP - SESE(02

Aos Gestores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos e Centros de Educagdo Unificados -

CEUs

Assunto: Orientagdes aos educadores sobre o cumprimento de jornada de trabalho inerente a
atividade pedagogica extraclasse (formagdo em servi¢o) no Centro Municipal de Educag¢do a

Distancia Maria Aparecida Contin — CEMEAD

O Departamento de Orientagdes Educacionais e Pedagdgicas — DOEP, por meio do
Centro Municipal de Educag¢do a Distdncia Maria Aparecida Contin — CEMEAD,

Considerando as disposi¢des feitas pelas Leis Municipais n°® 6.058/2005, n°
6.711/2010, n°® 7.274/2014 e n° 7.659/2018 e os Decretos n° 32.216/2014 e n® 32.999/2015, e
em consonancia com as Leis Municipais n° 1429/1968 e n° 7696/2019; e

Considerando a necessidade de reorientar os educadores com jornada pedagogica
parcial (30h) e jornada pedagdgica integral (38h) sobre inscri¢do, procedimentos de postagem
de trabalhos-tarefa, critérios para casos de requerimento, entrega de declaragcdo de mestrado,
doutorado e certificagdes referentes aos cursos oferecidos pelo Centro Municipal de Educagéo

a Distancia — CEMEAD, para cumprimento da formacio em servico;

ORIENTA:

DO CUMPRIMENTO DAS HORAS DE FORMACAO EM SERVICO

O cumprimento das horas de formagfo em servico dos educadores com jornada
pedagdgica parcial e jornada pedagdgica integral ocorrera por meio da postagem e validagdo
do trabalho-tarefa enviado via plataforma especifica utilizada pelo CEMEAD.

O ndo cumprimento das horas de formag@o em servigo, ou seja, a néo postagem e/ou
invalida¢do do trabalho-tarefa, implicara em descontos na folha de pagamento, sem prejuizo

de outras medidas administrativas, haja vista tratar-se de cumprimento de jornada de trabalho
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inerente a atividade pedagdgica extraclasse, conforme Decreto 32.216/2014, artigo 1° e artigo

7°.
DA INSCRICAO OBRIGATORIA NO CURSO

[ - Os educadores com jornada pedagdgica parcial e jornada pedagogica integral deverdo
realizar, obrigatoriamente, sua inscri¢do no curso, conforme memorando circular especifico de

inscrigdes;

IT - Nos casos de:

- Designa¢do/nomeac¢do em cargos em comissdo ou prestagdo de servigos na Secretaria da
Educagdo, mediante Ordem de Servico;

- Susta¢do de designagéo;

- Retorno de afastamentos ou licengas;

- Término de restri¢do a sala de aula; e

- Retorno de férias ou licenga-prémio;

O aluno-educador devera comparecer ao CEMEAD para realizar imediatamente sua

inscricio assim que retornar a sua funcio de origem, do contrario, acarretara desconto

em folha de pagamento pelo periodo nio inscrito, sem prejuizo de outras medidas

administrativas;

I1I - Havendo desisténcia, cancelamento e/ou término do curso de mestrado ou doutorado, de
acordo com Decreto 32.216/2014, artigo 9°, incisos I e II, a declarag@o correspondente devera

ser entregue em até no maximo 05 dias, no entanto, a inscricio devera ser realizada

imediatamente no CEMEAD.

PROCEDIMENTOS DURANTE O PERIODO DE VISUALIZACAO E POSTAGEM

I — O curso oferecido pelo CEMEAD ¢é organizado em atividades para que a Jornada
Pedagogica referente a formagdo em servigo seja contemplada. Assim, sdo oferecidas duas
atividades mensais, sendo uma a cada quinzena, conforme calendario disponibilizado no guia

do curso na Plataforma;
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IT — Tendo como objetivo, potencializar os estudos para a melhoria de sua formagéao
docente, o aluno-educador terd um periodo de visualizag¢fio da atividade para pesquisas e
elaboracdo de seu trabalho-tarefa. Desta forma, apds o periodo de visualizacéo, serd aberto um
novo periodo que denominamos como postagem. Neste, o aluno-educador tera o prazo de 7
(sete) dias corridos para postar sua atividade, conforme calendério divulgado no Guia do
Curso, disponibilizado na plataforma (Biblioteca);

III — A fim de garantir a todos os alunos-educadores o direito de alteragéo e corregéo
do seu trabalho-tarefa, devidamente postado na plataforma, a opgdo Editar envio estaréd
disponivel até o fechamento do prazo da atividade para que edite e reenvie seu arquivo caso

perceba algum equivoco. Ha na Biblioteca do curso um tutorial sobre Edi¢do de Envio.
DA POSTAGEM DE TRABALHOS-TAREFA

Serdo considerados os seguintes critérios e procedimentos para a postagem do
trabalho-tarefa, devidamente encaminhado pelo aluno-educador na plataforma:

[ — O aluno-educador devera certificar-se que o arquivo salvo e enviado como
trabalho-tarefa corresponde a consigna da referida atividade;

II — Caso o trabalho-tarefa enviado esteja equivocado, ou seja, tenha sido enviado
qualquer arquivo que possua outro conteudo que ndo o solicitado — documentos pessoais,

outras atividades, arquivos em branco, pesquisas etc. -, o mesmo sera invalidado pelo

professor-tutor e a 2* tentativa de envio serd permitida somente dentro do periodo de
postagem;
I1I — Para que o aluno-educador faga jus a esta 2? tentativa, € necessario que envie seu

trabalho-tarefa, impreterivelmente, até o penultimo dia de postagem (6° dia);

IV — Durante o periodo de postagem, o aluno-educador, ao perceber algum equivoco
em seu arquivo, devera utilizar a op¢do Editar envio para alterar seu trabalho-tarefa e reenviar
0 arquivo correto;

V — E imprescindivel que o aluno-educador retorne & plataforma no periodo de
postagem para verificar se realizou o envio corretamente e acompanhar a avaliagdo de seu

trabalho-tarefa. Na Biblioteca do curso ha um tutorial sobre Postagem;
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VI - Finalizado o periodo de postagem, caso ndo atenda aos objetivos da atividade,

ndo serd mais possivel a permissdo da 2? tentativa, nem a edi¢do do envio e, dessa forma, o

trabalho-tarefa sera invalidado;

VII — A Folha de Resposta é um documento oficial que traz a consigna solicitada na
atividade, revelando a relagdo das questdes com os estudos realizados. Nas questdes objetivas
seu uso ¢ OBRIGATORIO, assim o envio somente das respostas (alternativas) ou da Folha

de Resposta ndo preenchida sera invalidada;

VIII — Néo serdo aceitos trabalhos-tarefa encaminhados por e-mail ou postados em
outros locais da plataforma (campo de mensagem e outros), ainda que dentro do periodo de
postagem da atividade;

IX — Conforme Decreto 32.216/2014, artigo 1° e artigo 7°, por tratar-se de
cumprimento de jornada de trabalho inerente a atividade pedagdgica extraclasse, o trabalho-
tarefa deve ser realizado individualmente e ser de autoria exclusiva do aluno-educador
inscrito no curso, com reflexdes proprias. Qualquer copia comprovada em atividades

dissertativas implicard em invalidacio do trabalho-tarefa a qualquer tempo.

CRITERIOS PARA REQUERIMENTOS

I — No periodo do curso, o aluno-educador fard jus a até dois requerimentos, em
atividades distintas;

II — Na mesma atividade caso tenha duas invalidacdes, ndo havera possibilidade de
requerimento, visto que foram utilizadas as duas tentativas de envio;

III — O aluno-educador podera solicitar reconsideragdo de sua atividade invalidada no
prazo de 7 (sete) dias a contar do fechamento da atividade, ou seja, até a abertura da postagem
da proxima atividade. Para tanto, o aluno-educador devera comparecer a Secretaria de
Educacio — Central de Atendimento ao Servidor — Rua Claudino Barbosa, 313, Macedo,
Guarulhos/SP para entrega da atividade correta e preenchimento de formulario com
justificativa dos motivos para sua solicitag&o;

IV — No impedimento de seu comparecimento, o aluno-educador deverd redigir
declaragdo de proprio punho autorizando outra pessoa a entregar a atividade correta,

explicitando o motivo de sua solicitagéo;
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V — Apds a entrega do requerimento, o aluno-educador devera aguardar sua
avaliagio. O requerimento podera ser deferido ou indeferido, considerando os critérios
estabelecidos nestas orienta¢des e os objetivos propostos a cada atividade do curso;

VI — Sendo deferido, o requerimento abonara as horas de formagdo em servigo para
efeitos de certificagdo e de cumprimento da jornada de trabalho. Seréo preservados os dados

da plataforma a fim de manter o registro que gerou o requerimento.

DA MATRICULA EM CURSOS DE MESTRADO OU DOUTORADO NA AREA DA
EDUCACAO

Os alunos-educadores com jornada pedagdgica parcial e jornada pedagdgica integral
cursando mestrado ou doutorado na area da educagéo, conforme Decreto 32.216/2014, artigo
8°, paragrafo 2°, deverdo:

I — Entregar pessoalmente na Secretaria de Educacido — DOEP/CEMEAD — Rua
Claudino Barbosa, 313, Macedo, Guarulhos/SP a declaragdo de matricula do 1° bimestre

contendo data de inicio e término do curso até o final do periodo de inscricio do CEMEAD,

momento este em que serd disponibilizado um cronograma com as datas de entrega dos
proximos bimestres;

II — As declara¢des referentes aos demais bimestres deverdo ser encaminhadas,
conforme cronograma recebido. A entrega poderd ser feita por e-mail

(cemead@guarulhos.sp.gov.br) ou pessoalmente na Central de Atendimento ao Servidor;

III — Somente serdo consideradas cumpridas as jornadas dos alunos-educadores que

tiverem as declaracodes entregues de forma que cubram o periodo total das atividades e

dentro dos prazos estipulados.

DA CERTIFICACAO

Os certificados dos cursos do CEMEAD séo fornecidos via plataforma para

impressdo a todos os alunos-educadores que realizaram as atividades propostas a cada curso e
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validos para pontuagdo, de acordo com os critérios estabelecidos em legislagdo especifica

vigente.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Ressaltamos a importancia para a devida atengdo as orientagdes deste documento.
Enfatizamos que, de acordo com as legislagdes vigentes, a ndo realizagdo ou invalida¢do do
trabalho-tarefa implicara em ndo computo das horas de formag&o em sua jornada pedagogica,
ocasionando descontos em sua folha de pagamento, sem prejuizo de outras medidas
administrativas. Tal procedimento, também € adotado para inscricdes ndo realizadas e
mestrados ou doutorados ndo comprovados.

Casos omissos serdo avaliados pelo Centro Municipal de Educagéo a Distdncia Maria
Aparecida Contin — CEMEAD e pelo Departamento de Orientagdes Educacionais e
Pedagdgicas — DOEP.

Atenciosamente,
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De acordo,
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Femmoraes

Subsecretario da Educagéo



