PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 02 de marg¢o de 2020.

Memorando Circular n° 08/2020 - Escola 360 - SE 00.12

Aos Coordenadores dos Centros de Educacdo Unificados - CEUs

Assunto: Orienta¢des administrativas

Conforme acordado em reunido com os coordenadores dos CEUs, seguem
orientagOes para ciéncia e providéncias, conforme segue:

- Manter as agendas Google atualizadas ¢ compartilhadas, haja vista que
muitos dos nossos eventos sdo redirecionados para a Comunicagdo ou para a agenda do
Prefeito. Além da data e do horario, precisamos de um release detalhado da atividade,
incluindo a quantidade prevista de pessoas;

- Manter a pasta P atualizada para que possamos ter acesso a dados
fundamentais, tais como: indicadores, espelho de ponto, quadro de funcionarios, apenados,
cursos, guia de remessa e dados referentes aos voluntarios; |
4

- Enviar os indicadores até o dia 28, mensalmente. Para ta}ffo controle deve
ser feito considerando os dados vigentes até o dia 25 do més em questio; ,

- Entregar o planejamento do més com antecedéncia de 15 dias. Por exemplo:
o planejamento do més de abril deve ser entregue até 15 de margo e assim sucessivamente.

Contamos com a colaboragdo de todos e cumprimento dos prazos para que o

trabalho flua sem interrupgdes ou solicitagdes urgentes.

Atenciosamente,
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De acordo,



