PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAQO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Em 30 de junho de 2020.

Memorando Circular n° 09/2020 - DEE - SESE01

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Envio de Titulos - Pontuagio 2021

A realidade causada pela pandemia de COVID-19 nos traz grandes desafios para garantir a
continuidade das atividades e, em especial, no que tange a vida funcional dos profissionais da
Educacao.

Assim, empreendemos esforgos para que a entrega de titulos para a pontuacio do ano 2021
possa ocorrer, de forma remota, por meio de um sistema especifico, que estd sendo criado pelo
Departamento de Planejamento e Informética na Educacao.

A entrega dos titulos serd feita exclusivamente por esse sistema, no periodo de 30/07 a
12/08/2020, conforme tutorial a ser encaminhado posteriormente via memorando.

Para tanto, seguem orientagoes preliminares:

1 — Nao serd aceito o envio por e-mail ou qualquer outro meio;

2 — Titulos de Pés-Graduagdo, Mestrado, Doutorado ¢ cursos livres (30 horas) deverao ser
anexados frente e verso. Deverdo conter, obrigatoriamente, o conteido programatico e carga
horaria;

3 — Certificados de graduagdo (bacharel ou licenciatura) deverdo ser anexados juntamente
com o histérico escolar (frente e verso).

4 —De 01 a 10/07/2020, a direcdo dever4 identificar os que necessitarem consultar os titulos
cadastrados em anos anteriores no CPqD, preencher e enviar planilha, conforme Anexo I, por meio
de chamado no SIAGRU.

TODOS os servidores, sem excecao, aposentados ou nio, devem preencher e enviar, até
12/08/2020, o Anexo II, com a cépia da carta de concessio da aposentadoria, quando houver.

O servidor que se aposentar apés 30/06/2020 ou que dela tomar conhecimento, também
precisa preencher e entregar o Anexo II, com copia da carta de concessdo, mesmo apés o prazo
previsto para entrega (12/08/2020), evitando problemas com sua pontuacao e sua vida funcional.

Salientamos que este memorando circular visa unicamente prorrogar a entrega dos titulos,
uma vez que a validade dos certificados seré contada até 30/06/2020, conforme legislacdo vigente.

Quaisquer outras davidas, entrar em contato com a Secdo Técnica de Controle e Cadastro
de Titulos, pelo telefone 2475-7300 (ramais: 7369 ou 7458) ou e-mail: movimentacao-
se(@guarulhos.sp.gov.br (campo assunto colocar: Pontuagao 2021).

Subsecretéria de Educacio




ANEXO |
Memorando Circular n.° 09/2020-DEE-SESE01

ORIENTAGOES GERAIS PARA CONSULTA DE TiTULOS

1. Planilha de Informacgdes:

As Unidades Escolares deverdo encaminhar planilha, com o nome de todos os
SERVIDORES que necessitem consultar seus titulos no Sistema de Gestiao Escolar, a
Secdo Técnica de Service Desk — DPIE, através de chamado técnico aberto pelo
SIAGRU, até o dia 10/07/2020.

A planilha deve conter nome completo do servidor, sem abreviagdes, cédigo
funcional, fungcao e CPF. Os servidores que devem ser inseridos nesta planilha sdo os
seguintes: Professores de Educacao Basica, Professores de Educacgdo Infantil,
Professores Especialistas, Agentes de Desenvolvimento Infantil, Agentes Escolares
e Cozinheiros(as). O chamado técnico no SIAGRU deve ser aberto com o titulo “Planilha
para Consulta de Titulos”. Os usuarios do corpo administrativo da Unidade Escolar
(diretor, vice-diretor, assistente de gestéo escolar, professor coordenador, etc.) ndo devem
ser inseridos na planilha e seus registros na planilha serdo ignorados, caso em contrario.

Notas e Observacoes:

e Os Professores Especialistas, que prestam servicos em mais de uma Unidade
Escolar, devem ser comtemplados na planilha de sua escola-sede, apenas.

e Um unico chamado técnico deve ser aberto por Unidade Escolar. Caso um segundo
chamado seja aberto para esta mesma demanda, este sera ignorado pela equipe do
Service Desk.

e A Secao Técnica de Service Desk, por sua vez, anexara a senha provisoria criada
para os servidores da Unidade Escolar no campo “Solugdo” do respectivo
chamado técnico, tdo logo o mesmo tenha sido atendido. Uma vez que a solugéo do
chamado fica registrada em campo especifico, dentro do sistema SIAGRU, é de
responsabilidade da Unidade Escolar o monitoramento da resolugdo do chamado e
o repasse da senha informada aos servidores da referida Unidade Escolar.

As senhas do Sistema de Gestao Escolar expiram apos trés meses de inatividade.
Portanto, para garantir o acesso, todos os servidores indicados terdo suas senhas
redefinidas, impreterivelmente.

e Os servidores que ainda ndo possuirem login e senha para acesso ao Sistema

Gestédo Escolar terdo seus perfis criados pela Secdo Técnica de Service Desk,
bastando para tanto que seus dados sejam inseridos corretamente na planilha.

2. Orientagodes para acesso ao Sistema de Gestao Escolar:

Para consultar os titulos, cursos e concursos langados no Sistema de Gestao
Escolar, os servidores deverao acessar o seguinte endereco:



http://gestaoescolar.quarulhos.sp.qov.br:8080/prefeituras/login.tela

Na tela inicial, digitar o login (nUmero do Cddigo Funcional) e a senha informada
previamente pela Segédo Técnica de Service Desk — DPIE).

A senha informada é provisdria e deve ser alterada no primeiro acesso.

A nova senha deve conter de 8 a 20 caracteres alfanuméricos. Para a criagdo da
senha € necessaria, OBRIGATORIAMENTE, a utilizacéo de:

e Letras maiusculas e minisculas (a0 menos uma letra maituscula deve ser
utilizada);

e Numeros (ao menos um algarismo);

e Caracteres especiais (% /, # @, & %, ?, etc.; ao menos um desses caracteres).

Dicas:

v O bloqueio de usuario é realizado automaticamente pelo sistema apos 03 (trés)
tentativas invalidas.

v Quando for alterar a senha na tela “Alterar senha de acesso”, deve-se verificar se a
tecla Caps Lock (ou Fixa) do teclado esta ativada, pois o sistema faz a distingdo de
maiusculas e minusculas.

v' Lembrete: a senha é pessoal e intransferivel, nunca deve ser revelada a
terceiros.

v" Exemplos de senhas:

Escola@2018
ens1n01234!
#cadaStro1

3. Para consultar os titulos:

Apos se logar ao ambiente Gestao Escolar, o servidor se deparara com a seguinte tela:
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Assim, sera exibida a seguinte tela:
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Nas setas contidas em “Titulagbes”, “Cursos”, “Concursos” e ‘Idiomas”, basta que o

servidor clique para que o conteido seja exibido e 0 mesmo visualize todos os seus
titulos ja entregues.
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4. Suporte:

Caso haja alguma duvida, os servidores e/ou a equipe escolar podem entrar em
contato com a Segéo Técnica de Service Desk através do telefone 2475-7408.



PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR
DIVISAO TECNICA DE CONTROLE E MOVIMENTAGAO DE PESSOAS
Rua Claudino Barbosa, 313 — Macedo- Guarulhos — Fone: 2475-7369

Anexo Il
Memorando Circular n.2 09/2020-DEE-SESEQ1

Declaragao

Eu, CF

Fungao: declaro para
fins de pontuacdo em virtude da classificagdo para o ano 2021, que:

() N&o sou aposentado (a) pelo INSS

() Sou aposentado (a) pelo INSS. Declaro para tanto, anexar cdpia da Carta de Concessdo,
estando ciente que minha pontuagdo reiniciard a contagem no dia subsequente a data da
aposentadoria, conforme previsto no Decreto 31314/2013, Artigo 11 e Portaria 05/2019-SE.

Declaro ainda estar ciente que em caso de falsidade nas informagdes ora prestadas, poderdo
acarretar penalidades administrativas, bem como a responsabilidade civil e criminal.

Guarulhos, de de 2020.

Assinatura do servidor



