,PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 27 de julho de 2020.
Memorando Circular n° 30/2020 - Gabinete - SE

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos e Gestores dos Centros de Educacéo Unificados
Assunto: Orientagdes para o més de agosto/2020

Considerando os procedimentos adotados pelo municipio em virtude da pandemia
causada pela COVID-19;

Considerando as informag¢des do Memorando Circular n® 37/2020 - DOEP - SESE02, de
24/04/2020;

Considerando o Memorando Circular n® 13/2020 - Gabinete - SE, de 07/05/2020; ¢

Considerando a suspensdo das atividades escolares, realizadas de forma presencial, no
periodo de 1°a 31 de agosto de 2020, informamos o que segue:

1. Licenca Prémio/Teletrabalho

CONDICOES  [POSSIBILIDADES O QUE DEVO FAZER? L
Preencher Formulario de Licenca Prémio
s de 30 dias, com inicio a partir de O servidor devera
Cpntlnuldafl : da 03/08/2020. encaminhar a chefia
Licenca Prémio Obs.: ha servidores em que a data de inicio S ediata atda data do
por 30 dias. sera diferente e para indicar a correta basta

05/08/2020.

que o inicio seja consecutivo ao término da
licenca anterior.

Preencher Anexo Unico deste Memorando
Circular n° 30/2020-Gabinete-SE, acessar
a plataforma por meio do enderego:

SERVIDORES https://curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/
QUE index.php , conforme Memorando Circular
USUFRUIRAM n°  37/2020-DOEP-SESE02.  Dever4
DE verificar o login (CPF) e a senha (CPF) O Serhidor devers
LICENCA PREMIO | Retomo ao para o acesso no primeiro dia do retorno e aiaiatior
NO MES DE JULHO | Trgpalho ao iniciard no curso da sua prépria turma de B
e T ; formulério & chefia
término da referéncia. Caso tenha alguma dificuldade S,
. Ak : imediata, na data do
Licenca Prémio. com a plataforma, deverd entrar

g ; seu retorno.
imediatamente em contato pelo e-mail:

curriculo.doep@gmail.com , informando o
problema. Além da participagdo nas
atividades na plataforma, compdem o
teletrabalho: participagdo em reunides
virtuais de equipe escolar; elaboragdo de
acOes pedagdgicas, etc.

O servidor devera

Usufruto de : i : ;
s oy Preencher Formulario de Licenga Prémio de | encaminhar a chefia
SERVIDORES OUE g cenica .Premlo 30 dias com inicio a partir de 03/08/2020. imediata até a data de
REALIZARAM por 30 dias. 05/08/2020
TELETRABALHO OU y
FORMACAO NO MES
DE JULHO inui ;
ngt1nu1dade 85 | Néo é necessério preencher novamente o N&o hé necessidade de
atividades i :
1 - formuléario. encaminhamentos.

Obs.: os formularios de licen¢a prémio deverdo ser encaminhados pela unidade escolar, até o dia
11/08/2020, para o e-mail rh-se@guarulhos.sp.gov.br da Divisdo Técnica de Controle de Frequéncia,
Beneficios e Evolu¢ao Funcional do DEE.
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2. Indicacio da situacdo funcional (teletrabalho) de cada servidor da unidade escolar

Conforme orientado anteriormente, ha necessidade do controle da chefia imediata
quanto ao teletrabalho dos servidores de sua unidade e com base nos anexos de telerabalho
preenchidos por todos os servidores da unidade escolar, solicitamos aos gestores:

a) Verifiquem se a planilha anexa contém os dados dos funcionarios da unidade
escolar. Caso algum servidor nfo esteja relacionado, por favor, acrescentem ao final
da lista;

b) Professores Especialistas: foram relacionados apenas na planilha da escola que
possuem mais aulas, portanto nfo € necessario acrescenta-los nas demais escolas do
polo;

¢) Preencham a planilha assinalando com um “X” na opg&o correspondente e caso haja
outro dado relevante sobre o servidor, por favor, acrescentem no campo
“Observacdes”;

d) Salvem o arquivo no mesmo formato enviado (planilha do Excel) e enviem para o
e-mail rh-se@guarulhos.sp.gov.br, até o dia 11/08/2020.

3. Programa Saberes em Casa/Acompanhamento Pedagégico

a) Continuidade do Programa Saberes em Casa (TV, Youtube e portal);

b) Divisfo Técnica de Supervisdo Escolar dard continuidade a elaboragéo e envio
do Plano de Acompanhamento Pedagdgico durante o isolamento social,
referente ao més de agosto. O supervisor escolar responsével fard a solicitagéo,
o encaminhamento e a indicacdo de prazo para intervengdes que se fizerem
necessarias junto as suas equipes. O prazo de entrega do documento final, a
chefia da Divisfo, por intermédio do supervisor escolar, serd dia 17/08/2020,
impreterivelmente.

As orienta¢Ges aqui determinadas poderfio sofrer, a qualquer tempo, revisdo em
fungdo da evolugdo do quadro de infectados pelo coronavirus (COVID-19), bem como

publicag8o de dispositivos legais correlatos.

Atenciosamente,
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ANEXO UNICO - Memorando Circular n® 30/2020 - Gabinete - SE

1- IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

CF NOME

FUNCAO

RESIDENTE A (Rua, Av.) No
COMPLEMENTO CEP

E-MAIL TELEFONES /

LOCAL DE TRABALHO - EPG:

2 - DECLARACAO DO SERVIDOR

DECLARO QUE ESTOU INCLUIDO EM UMA DAS SEGUINTES HIPOTESES DE SUBMISSAO AO
REGIME DE TELETRABALHO FAZENDO A SEGUINTE OPCAO:

Q POR SER COMPATIVEL COM MINHA FUNCAO O CARDIOPATIA MODERADA A GRAVE
Q DIABETES EM TRATAMENTO O DOENCAS RESPIRATORIAS CRONICAS
QO DOENGA RENAL CRONICA Q HIPERTENSO EM TRATAMENTO

O QUALQUER CONDIGAO QUE LEVE A IMUNODEPRESSAO Q TRATAMENTO ONCOLOGICO

Q TRANSPLANTADO Q SERVIDORA GESTANTE OU LACTANTE

(QTENHO MAIS DE 60 ANOS DE IDADE

QO REGRESSEI DO EXTERIOR, ADVINDO DA AREA NAO ENDEMICANODIA __ / /| SEM APRESENTACAO
DE SINTOMAS COMPATIVEIS COMO QUADRO DE INFECGAO PELO CORONAVIRUS.

(Q REGRESSEI DO EXTERIOR NO DIA __/ /  ADVINDO DE REGIAO CONSIDERADA, SEGUNDO AS
AUTORIDADES DE SAUDE E SANITARIA ENDEMICAS ELA INFECCAO PELO CORONAVIRUS.

Q ACOMETIDO DE SINTOMAS COMPATIVEIS COM O QUADRO DE INFECCAO PELO CONAVIRUS CONFORME

ORIENTACAO DAS AUTORIDADES DE SAUDE E SANITARIA (PORTARIA MS 356, DE 11/03/2020).

lde?2
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ANEXO UNICO - Memorando Circular n® 30/2020 - Gabinete - SE

3 - ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS

CARGO / FUNCAO

TELETRABALHO

OUTRAS ATIVIDADES

DIRETOR DE ESCOLA

Formagdo online pelo AVA, conforme memorando circular n°
37/2020-DOEP.

Conhecimento e acompanhamento do programa Saberes em
Casa.

Coordenar os trabalhos administrativos.

Atendimento ao publico.

Trémite de expedientes essenciais.

Estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua
unidade quando o teletrabalho néo for
possivel e a atividade assim exigir.

VICE-DIRETOR DE

Formagdo online pelo AVA, conforme memorando circular n°
37/2020-DOEP.

Conhecimento e acompanhamento do Programa Saberes em
Casa.

Estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua

ESCOLA Atividades administrativas unidade quando o teletrabalho ndo for
Atendimento ao pablico ' possivel e a atividade assim exigir.
Atividades inerentes, correlatas a funcao.
Formagdo online pelo AVA, conforme memorando circular n°
87/2020-DOEP. Estar disponivel para a eventual
PROFESSOR- Conhecimento e acompanhamento do Programa Saberes em id P ded P - 5
COORDENADOR Casa. ne(_:gszl ade ;com;l)arect:n’llﬁntoF sfua
PEDAGOGICO Atividades inerentes, correlatas a fungéo, como participacdo em unidade quando o teletrabalho nao for

reunides virtuais de equipe gestora e docente, mediacao de
planejamentos, acdes e avaliagdes pedagdgicas, etc.

possivel e a atividade assim exigir.

AGENTE ESCOLAR

Formacdo online:
curriculo.guarulhos.sp.gov.br/login/index.php

Estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua
unidade quando o teletrabalho ndo for
possivel e a atividade assim exigir.

ASSISTENTE DE
GESTAO ESCOLAR

Formagdo online: portaleducacao.guarulhos.sp.gov.br/ava/

Execucdo e controles das atividades escolares.

Estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua
unidade quando o teletrabalho n&o for
possivel e a atividade assim exigir.

Formacdo online, conforme memorando circular n® 07/2020-

Estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua

COZINHEIRO DASE. unidade quando o teletrabalho néo for
possivel e a atividade assim exigir.
Estar disponivel para as atividades

PROFESSORES que compdem o teletrabalho:

(ADI, PEI, PEB, PEE E
ESPECIALISTAS)

Formacao online pelo AVA, conforme memorando circular n°
37/2020-DOEP.

participa¢do em reunides virtuais de
equipe escolar, elaborag8o de acoes
pedagobgicas, etc.

COORDENADOR DE
PROGRAMAS
EDUCACIONAIS - AEE

Formagdao online pelo AVA.

Atender as demandas do DOEP.

Formacdo online pelo AVA, conforme memorando circular n°

Estar disponivel para a eventual

READAPTADO necessidade de comparecimento a sua
(DOCENTE) 37/2020:DOE.P od . x unidade quando o teletrabalho ndo for
Formacdo online de Assistente de Gestdo Escolar : L - L
possivel e a atividade assim exigir.
Estar disponivel para a eventual
READAPTADO Formacdo online de Agente Escolar ou Formagao online de necessidade de comparecimento a sua

(OUTRAS FUNCOES)

Assistente de Gestao Escolar

unidade quando o teletrabalho néo for
possivel e a atividade assim exigir.

Guarulhos,

/ /

ASSINATURA DO SERVIDOR
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