, PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 08 de setembro de 2020.

Memorando Circular n°® 49/2020 - Gabinete - SE

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Registro Avaliativo e Registro das Ac¢des Pedagogicas e Frequéncia da Classe (RAPFC)

Considerando o momento de excepcionalidade pelo qual estamos passando, a
necessidade do preenchimento do Registro Avaliativo e do Registro das Ag¢des Pedagogicas e Frequéncia
da Classe para cumprimento de legislagdes sobre a vida escolar dos educandos, a impossibilidade de
realizar tais registros da forma convencional como séo realizados presencialmente, a obrigatoriedade de
que esses registros permanegam na escola e a dificuldade de garantir processos de avaliagdo e de

acompanhamento da frequéncia fidedignos, orientamos o que segue.

L. Sobre o Registro Avaliativo'

Por se tratar de um documento oficial, o Registro Avaliativo deve permanecer na escola. Assim,
considerando a suspensdo das atividades escolares presenciais vivenciada no momento, embora seja
possivel ao professor, durante o periodo de isolamento social, “estar disponivel para a eventual
necessidade de comparecimento a sua unidade quando o teletrabalho néo for possivel e a atividade assim
exigir”, recomenda-se que o preenchimento do documento seja feito de modo remoto.

Em consequéncia dessas restrigdes relacionadas ao manuseio do documento, orientamos que
excepcionalmente para o ano letivo de 2020, a equipe escolar providencie o preenchimento do Relatério
do Registro Avaliativo, num tnico relatério, procedendo da seguinte maneira:

1) Acesso ao documento: baixar o arquivo anexo a este memorando, disponivel no Portal da

Educacdo.

2) Preenchimento do Relatorio: os docentes deverdo preencher o relatorio digitalmente, se
possivel, garantindo o cumprimento das seguintes orientagdes:

2a) No primeiro paragrafo: transcrever “De acordo com o Decreto n° 36723, de 17 de marco de
2020, que estabeleceu medidas complementares de prevengdo ao contagio pelo coronavirus (COVID-19)
no ambito do Municipio, suspendendo as aulas presenciais no &mbito do Sistema Municipal de Ensino, de
23 a 31 de margo de 2020 e antecipando o recesso escolar para o periodo de 1°a 30 de abril de 2020; bem
como os Decretos Municipais n° 36832/2020, 36883/2020, 36977/2020, 37053/2020 e 37153/2020 que

prorrogaram sucessivamente a suspensdo das atividades escolares até 30/09/2020, a Secretaria de

! Conforme Memorando Circular n® 91/2019 — DOEP — SESE02, o Registro Avaliativo ¢ documento oficial da Rede Municipal
de Educacdo, composto por duas partes: (1) legendas e (2) relatorio, constituindo-se assim a sintese do processo de avaliagéo dos
educandos.



PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Educagio disponibilizou atividades educativas por meio de televisdo e Canal de YouTube; no Portal SE
Informe e Roteiros de Aprendizagem/Estudos com o objetivo de manter os educandos ativos em seu
processo de ensino e aprendizagem”;

2b) No segundo pardgrafo: descrever as agdes e atividades que foram disponibilizadas pela
unidade escolar e por quais meios (redes sociais e/ou impressas);

2¢) No terceiro paragrafo: registro facultativo sobre avangos, orientagdes e mediagdes que foram
realizadas a distdncia e demais informagdes que considerar necessarias, bem como informagdes referentes
a realizagfo das atividades propostas. Destacamos ser de suma importancia a releitura dos documentos de
orientacdo da rede sobre o processo avaliativo para que se observe os cuidados na producdo dos
relatdrios, principalmente no que diz respeito a colocag@o de rétulos, assim como néo se deve registrar no
documento as perdas familiares ou outras descricdes que coloquem o educando em situagdes de
exposi¢do desnecessaria ou vexatoria.

3) Acompanhamento do preenchimento do Relatério: como de costume, a equipe gestora deve
acompanhar o preenchimento dos registros e orientar o que for preciso, em especial com relagdo ao

destacado no item 2c.

4) Finalizagdo do preenchimento do Relatorio: apds finalizagdo, os registros devem ser
arquivados na unidade escolar. A equipe tem autonomia para organizar a devolucéo dos relatorios e, entre
as possibilidades, estdo o envio dos relatérios digitados ou digitalizados para o e-mail da escola para que
a equipe gestora e administrativa providencie o envio aos responsaveis pelos educandos e/ou impresséo e

arquivo, conforme possibilidade e necessidade.

5) No caso de pedidos de transferéncia: considerando que o Registro Avaliativo acompanha o
Historico Escolar, a equipe gestora ou administrativa devera anular o espago das legendas do Registro
Avaliativo, riscando-o completamente e juntar o relatorio. No caso de matriculas recentes em que néo foi

aberto o Registro Avaliativo do educando, apenas o relatorio acompanhara o Historico Escolar.

6) Sintese do Processo a ser realizado quanto ao preenchimento do Registro Avaliativo:
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Orientacdes quanto ao preenchimento do Registro Avaliativo,
na excepcionalidade do ano letivo de 2020.

Equipe gestoradeve baixar arquivo

do Portal Educagéo, disponibilizar & Pedidos de transferéncia: Registro Avaliativo

equipe docente e acompanhar todo acompanha o Histérico Escolar - anular o espago das
o processode preenchimento. legendas do Registro Avaliativo riscando-o
completamente e juntar o relatério do primeiro

!r semestre letivo.

Os docentes devem preencher, se
possivel digitalmente.

: — Matriculas recentes em que ndo
1° Paragrafo - Transcricdo de texto, 2 A N
L conforme orientagdo domemorando. fot @berkeio Registro Avaliativo do

educando, agpenas o Relatério
2° Paragrafo - Agdes realizadas e acompanhara o Histérico Escolar.

A equipe escolar tem autonomia para organizar

a devolugéo dos relatério, impresséo e arquivo, disponibilizadas pela unidade escolar

conforme possibilidade e necessidade.

3° Paragrafo - registro facultativo sobre

n avancgos, orientagOes e media¢es que
Caso o Professor opte pelo registro: especial forani realizadasgé distancia eQ der:ais
atencdo aos cuidados na producdo dos informagdes que considerar
relatérios, principalmente no que diz respeito a necessarias, bem como como
colocagdo de rétulos, perdas familiares ou informagBes referentes a realizagéio
outras descricdes que coloquem o educando em das atividades propostas.
situacbes de exposicdo desnecessaria ou
vexatdria.

I1. Sobre o Registro das A¢des Pedagogicas e Frequéncia da Classe (Dario de Classe)*

1) Reiteramos que o Registro das Ag¢des Pedagdgicas e Frequéncia da Classe ndo pode ser
retirado em hipétese nenhuma da unidade escolar e seu acondicionamento e preservagdo sdo
responsabilidades da equipe gestora. Salientamos que o preenchimento do documento fisico esta
prejudicado em virtude da suspensdo das atividades escolares presenciais, devendo ser realizado somente

na retomada, caso ocorra.

2) Registro das A¢bes/Atividades Desenvolvidas: ponderamos a importancia e significagdo da
sistematizacdo do processo ensino-aprendizagem por meio de instrumentos de registro do planejémento,
do acompanhamento e da avaliagdo do processo educacional.

Para tanto, propomos algumas reflexdes e a retomada de questdes relevantes adotadas para
garantia da continuidade do processo ensino-aprendizagem, dentro das condigdes possiveis, desde que foi
estabelecida a situagdo de calamidade e a publicagdo de Decretos Municipais que suspenderam as
atividades escolares presenciais em nossas escolas visando a preveng@o ao contdgio pelo Coronavirus

(COVID-19):

% Fundamentagfio legal: Portaria n° 11/2019-SE, de 02 de abril de 2019, que dispde sobre o acompanhamento da frequéncia
escolar dos educandos matriculados na rede municipal de ensino — prépria e institui¢des parceiras: o registro da frequéncia
escolar para todos os educandos matriculados devera ser diario, em documento oficial proprio, sendo de responsabilidade do
professor da classe, mesmo quando substituto e/ou eventual, o apontamento fidedigno da presenga ou auséncia dos educandos.
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e Programa Saberes em Casa:

A Secretaria de Educagdo tem ofertado atividades que trabalham os saberes e aprendizagens
previstas na Proposta Curricular — Quadro dos Saberes Necesséarios do Municipio de Guarulhos, por meio
do Programa Saberes em Casa veiculado pela TV, YouTube e pelo Portal da Educagdo, do periddico
“Saberes e Aprendizagens trabalhados no Programa Saberes em Casa”, do “Desafio do Dia”, dos Roteiros

de Aprendizagens e demais agdes institucionais.

e Decreto n° 36832/2020, de 1° de maio de 2020:

A partir de 04 de maio de 2020, ficou determinado, por meio do Decreto n® 36832/2020, de 1° de
maio de 2020, a obrigatoriedade de atendimento e interagco educacional essencial nas escolas municipais
(proprias e parceiras), realizado por meio de atividades remotas, como videoaulas, programas de
televisdo, conteudos organizados em plataformas virtuais, aplicativos, correio eletronico, entre outros, em
consondncia com a Proposta Curricular — Quadro de Saberes Necessarios/QSN (2019), constituindo-se
como agdes que visem interacdo, acolhimento e ludicidade, abrangendo tanto o educando quanto sua

configuracgdo familiar.

e Plano de Acompanhamento Pedagogico durante o Isolamento Social

Plano de Acompanhamento Pedagdgico ¢ o registro sintético do que estd sendo planejado e
realizado pela escola objetivando agdes qualitativas em seus territdrios, ampliando as propostas do
Programa Saberes em Casa em consondncia com seus planejamentos. Tais atividades sdo acompanhadas
pela Secretaria de Educag@o por meio dos Planos de Acompanhamento Pedagogico, os quais sédo enviados
mensalmente para a Supervisdo Escolar.

Desse modo, para a elaboragdo desse plano, a equipe deve se valer dos seus registros comumente
usados para planejamento, acompanhamento e avaliacdo do processo ensino-aprendizagem, o que diz

respeito ndo sé a aprendizagem das criangas como também a pratica pedagdgica.

e Registros das a¢des desenvolvidas:

O novo cendrio estabelecido pela pandemia tem exigido a adequag@o e até mesmo a criagdo de
novos instrumentos e formas de registro, como os contatos com educandos e suas familias, o controle da
participagdo e intera¢des nos canais utilizados para oferta e realizacdo das atividades propostas de forma
remota ou fisica.

Assim, no intuito de respaldar o trabalho efetuado pelas equipes escolares, a Supervisdo Escolar
reitera a importancia dos registros que revelam e sistematizam o planejamento, o acompanhamento e a
avaliac8o do processo ensino-aprendizagem, e solicita que as unidades escolares mantenham os registros
continuos conforme adequacdes necessarias em um contexto de distanciamento social. Em consequéncia,
por meio da analise dos registros escolares, sera possivel verificar e validar a composi¢cdo das agdes e

atividades durante a suspensdo das atividades escolares presenciais.
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e Processo de tomada de decisdes:

Importante salientar que as decisdes devem ser coletivas, que a reflexfo seja propiciada quanto ao
objetivo de cada registro, evitando-se assim registros repetidos que possam gerar mais demandas de
trabalho e consequente reducdo na contribuicdo com a sistematizagdo do processo educacional. Da
mesma forma, devem ser observados os protocolos de segurancga, higiene e distanciamento impostos pela
situagdo de emergéncia sanitaria estabelecida e que sejam evitados ao méximo o fluxo de
comparecimento de pais, responsaveis e servidores na unidade escolar, € papel de todos contribuirem para

aredug@o dos numeros da pandemia e superar essa crise o mais breve possivel!

e Sugestdes de praticas relacionadas ao registro:
Sem a intencdo de esgotar as possibilidades e demandas referentes a sistematizag@o dos processos
ensino-aprendizagem, compartilhamos para conhecimento algumas sugestdes de praticas observadas em

nossas escolas com relago aos registros:

- Solicitagdo de atualizagdo dos e-mails da equipe escolar com a informagdo de que o enderego
informado sera utilizado para envio e validagdo da comunicagio entre gestdo e equipe escolar
bem como das formas de registro das deliberagdes e todos os seus procedimentos: alteragdes,

inclusdes, supressdes e demais manifestagdes cabiveis em cada situacdo para anuéncia afinal.

- Envio por e-mail do ANEXO — I do Registro de A¢des Pedagogicas e da Frequéncia Escolar, para
que a equipe docente possa registrar os saberes e aprendizagens trabalhados e as agdes
planejadas, garantindo assim o registro das intencionalidades das a¢gdes remotas propiciadas pela

unidade escolar.

- Para as escolas que estdo desenvolvendo atividades por ano, ciclo ou com outro tipo de
organizagdo coletiva, envolvendo mais de uma turma, os registros podem ser realizados e
partilhados também de forma coletiva em um unico instrumento a ser partilhado futuramente, se

for o caso.

- Envio por e-mail do ANEXO — II destinado ao registro de Generalidades para que a equipe

docente possa registrar (ocorréncias, lembretes, agenda, observagdes e outras informagdes).
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Sintese do Processo a ser realizado quanto ao preenchimento do Registro das Ac¢des Pedagégicas e

Frequéncia da Classe

Orientagdes quanto ao preenchimento do
Registro das A¢des Pedagogicas e Frequéncia Escolar

Planejamento: Plano de Acompanhamento Pedagdgico , Semanério e outras formas
de registros adotados, individual ou coletivamente, que devem ser arquivados
digitalmente.

Sugestdesde formas de
registros de A¢Ses Pedagdgicas:

Utilizagdo do Anexo | do Registro
das A¢des Pedagdgicas e da
unidade escolar (enviado e
preenchido remotamente).

Da FrequénciaEscolar:

* De fevereiro até margo serd realizado o
d preenchimento na retomada de atividades presenciais
(importante guardar informagdes e dados na espera
da transposigédo para o documento oficial);

A partir de maio: coletar registros das atividades
remotas propiciadas e das agdes realizadas pela
i unidade escolar de acordo com Portaria n® 11/2019 —
el SE. (Para Registro, pode ser utilizado o Anexo Ii, do
Registro das A¢des Pedagdgicas e da Frequéncia
Escolar ou outros meios decididos e adotados
coletivamente pela unidade escolar)

Registros coletivos porano dentro
do ciclode acordo comas agdes
realizadas também coletivamente.

SECRETARIADE EDUCAGRD.

Demais formas de registros que
forem deliberadas coletivamente
e ratificadas pelo Supervisor

Das Acées Pedagogicas: Escolerresponsavel
O documentondo O Programa Saberes em Casa, os roteiros de | /)
deve ser retirado aprendizagem ofertados pela Secretaria de Educagdoe | *
da unidade escolar. as agdes executas remotamente pela unidade escolar.

Atenciosamente,

Melissa Plres omes Solange Turgante Adamoli
Diretora de Departamento SESE - 01 Diretora de Departamento SESE - 02
- em exercicio -

Fébia Aparec1da Costa
Subsecretaria de Educagéo
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Departamento de Orientacdes Educacionais e Pedagogicas GUARULHOS

RELATORIO

Descri¢ao do processo de aprendizagem, desenvolvimento do educando, encaminhamentos, intervengdes e
informacgdes importantes.

EDUCANDO(A): NOME COMPLETO

Ano/Ciclo: ANO/CICLO Turma: TURMA Turno: TURNO Ano Letivo: ANO

Insira o texto do relatério individual do educando aqui...
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RELATORIO (EJA)

Descrigao do processo de aprendizagem, desenvolvimento do educando, encaminhamentos, intervencgdes e
informagdes importantes.

EDUCANDO(A): NOME COMPLETO

Semestre Letivo/Ciclo: 2°/ CICLO | - Turma: TURMA - Turno: TURNO - Semestre/Ano: SEMESTRE/
2020

Insira o texto do relatério individual do educando aqui...



