PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

GABINETE

Em 4 de fevereiro de 2021.

Memorando Circular n° 17/2021 - Gabinete

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Ponto Eletrénico no contexto da retomada das atividades presenciais

Considerando a retomada das atividades presencias de acordo com o Decreto 37.456

de 15 de dezembro de 2020, informamos que:

Ponto Eletrénico

A partir do més de fevereiro de 2021, a frequéncia dos servidores sera apontada pela
unidade escolar, salvo quando a Secretaria determinar cursos/formagdes como apontamento

de frequéncia;

Para os servidores em trabalho presencial: a frequéncia dar-se-4& por meio do
desempenho das atribuicfes, conforme deliberagdes da chefia e em consonancia com as
orientacdes da Secretaria de Educacdo, com registro eletrébnico de ponto, devendo ocorrer

marcacg6es no inicio e final da jornada de trabalho;

Para os servidores pertencentes ao grupo de risco: a frequéncia dar-se-a por meio do
desempenho das atribuicfes, conforme deliberagdes da chefia e em consonancia com as
orientacBes da Secretaria de Educacdo, durante a jornada de trabalho, que sera realizada de

forma remota;

Apontamento da frequéncia eletrénica: os aprovadores das unidades escolares serdo
responsaveis pela frequéncia eletrénica de seus servidores realizando a seguinte analise,

dentre outras préprias da chefia:

e Analisar as auséncias de marcag0es de cada servidor, corrigindo-as ou confirmando-as
com abonos ou faltas, quando necessario.
e Acompanhar a atuagdo remota dos servidores quanto ao atendimento ao educando,

participacao nas horas atividades, dentre outras atividades;



PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

GABINETE

e (Cadigo de ocorréncia para atuacdo remota: evento n° 51 — COVID 19 — DEC
36.723/2020, para o qual ndo ha limite mensal para lancamento pelo aprovador. Esta
ocorréncia abonara faltas e Y% faltas injustificadas quando o desempenho das

atividades remotas for integral ou parcial, respectivamente;

Jornadas e Horario de Trabalho Pedagdgico

Os professores serdo enquadrados nas novas jornadas de acordo com o documento de
“Orientagdes para o Retorno as Aulas Presenciais”, ou seja, com aulas de segunda a quinta e
horas atividades ocorrendo as sextas-feiras. Desta forma, a frequéncia eletrénica reconhecera

as marcacg0es de ponto gerando, inclusive, atrasos e saidas antecipadas, quando houver;

Para tanto, hd a necessidade do preenchimento da Ata de Horéario de Trabalho
Pedagogico 2021, indicando as horas-atividades livres, que poderdo ocorrer no inicio ou no
final da jornada, as sextas-feiras, com decisdo coletiva registrada em ata com ciéncia de todos.
Sera necessario, ainda, relacionar nesta ata os professores que permanecerem com a jornada
de hora-atividade livre as quartas feiras, a fim de garantir a legalidade do acumulo. As atas

deverdo ser enviadas para o e-mail rh-se@guarulhos.sp.gov.br, até o dia 17/02/2021, com

cddigo funcional, nome e horario a ser realizado.

Licenca Prémio

Considerando o planejamento, a retomada das atividades escolares presenciais, a
dificuldade na reposicdo de servidores durante a vigéncia da Lei Complementar n® 173, de 29
de maio de 2020 e os adiamentos nos cronogramas dos concursos devido a pandemia, a
licenca prémio, neste momento, sera autorizada somente em situacdes excepcionais e apos
crivo da chefia a qual analisard, dentre outros aspectos, a garantia de continuidade dos
trabalhos durante o periodo de auséncia do servidor. Casos omissos podem ser verificados
pelo DEE para Gltima analise e deferimento/indeferimento. Para tanto, deverdo ser respeitados
0s prazos de envio da solicitacdo ao DEE, de no minimo 20 dias de antecedéncia da data

indicada para inicio da licenca.
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PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

GABINETE

Quadro de Horario Administrativo

Considerando a Portaria n°® 01/2015 - SE, reiteramos que o quadro de Horério
Administrativo devera ser enviado até 26/02/2021, a Divisdo Técnica de Supervisao Escolar -
DTSE, via memorando, em trés vias, juntamente com uma via da declaragdo de horario do
Diretor de Escola, caso acumule emprego, cargo ou fungdo docente ou uma via da declaracao
de ndo acumulo do Diretor de Escola, caso ndo acumule emprego (modelo anexo). Pedimos
especial atencdo ao preenchimento do horario do professor-coordenador pedagdgico as
quartas-feiras (8h-12h/13h-17h), considerando a formacdo sob responsabilidade do

Departamento de Orientacdes Educacionais e Pedagogicas - DOEP.

A declaracdo de horéario para fins de acumulo de cargo/funcdo do Diretor de Escola
sera expedida pelo Departamento de Ensino Escolar e o diretor devera solicitar a declaragdo
de horario por meio de memorando, anexando o Quadro de Horario Administrativo da Escola

devidamente homologado pela Divisdo Técnica de Supervisdo Escolar - DTSE.

Os Professores, Vice-Diretores de Escola e Professores-Coordenadores Pedagogicos
deverdo entregar a declaracdo de horério de acimulo de cargo/fungdo de outros 6rgdos bem

como a declaragéo de ndo acimulo até 12/02/2021.

Para a expedicao de declaracdo de acimulo, seguem modelos de declaracdo de horéario

com duas possibilidades de preenchimento:

e Quando a legalidade do acimulo ndo depende da hora-atividade livre as quartas-feiras,
a declaragdo devera ser preenchida com o novo horario;

e Quando a legalidade do acimulo depender da hora-atividade livre as quartas-feiras, o
professor serd mantido na antiga jornada e na declaracdo devera constar a hora-
atividade livre as quartas-feiras; este professor terd o atendimento remoto/presencial
de uma hora referente as quartas-feiras compensado as sextas-feiras, antes ou apds as

reunides de hora-atividade, dentro de sua jornada de trabalho.

Atenciosamente,

abid Aparecidad da Costa
Subsecretéria da Educacéo
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Anexo |

DECLARACAO DE NAO ACUMULO

BU, o yR.GL y CF , exercendo
afunCdo de .....coooevveie , declaro sob pena de responsabilidade, para

fins de acumulacao remunerada, que ndo exerco outro cargo, emprego ou funcao publica.

Guarulhos, ....... e e, de 2021

Assinatura do Servidor

Obs.: Impressdo em papel timbrado da EPG
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SECRETARIA DE EDUCACAO
TIMBRE DA ESCOLA

DECLARACAO DE HORARIO - 2020

1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE ESCOLAR

UNIDADE ESCOLAR:

ENDEREGO: FONE:
BAIRRO: JARDIM FATIMA CIDADE: UF:
2. IDENTIFICAGAO DO (A) SERVIDOR (A)

NOME:

COD. FUNC.: RG: UF:
FUNCAO:

REGIME DE CONTRATO: C.L.T.

3. HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO - EXERCICIO 2020

JORNADA:

horas semanais das quais:

atividades com alunos,

de trabalho coletivo na Unidade Escolar

horas de atividade de livre escolha, e
horas de formagao em servico (CEMEAD)

horas em
horas

Dia da Semana Horas em Atividades com Alunos Horas de Trabalho Coletivo
22 Feira das as das as
32 Feira das as das as
42 Feira das as das as
52 Feira das as das as
62 Feira das as das as
Guarulhos, de de
Nome:
Assinatura:

Diretor da Escola
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Proposta de organizagao do horério de trabalho coletivo as sextas feiras

Escolas de trés periodos:

Periodo Horario Jornada do Professor

Manha 7h —10h Basica - 25h (02 h.a livres)
Intermediario | 10h—13h Bésica - 25h (02 h.a livres)

Tarde 14h —17h Basica - 25h (02 h.a livres)

Manha 7h—11h Pedagogica Parcial — 30h (01 h.a livre)
Intermediario | 10h — 14h Pedagdgica Parcial — 30h (01 h.a livre)
Tarde 14h —18h Pedagdgica Parcial — 30h (01 h.a livre)

Escolas de dois periodos:

Periodo Horério Jornada do Professor

Manha 7h —11h Completa — 30h (02 h.a livres)

Tarde 12h — 16h Completa — 30h (02 h.a livres)

Manha 7h—12h Pedagogica Integral — 38h (01 h.a livre)
Tarde 12h - 17h Pedagdgica Integral — 38h (01 h.a livre)
EJA:

Periodo Horario Jornada do Professor

Noite 18h —21h Bésica - 25h (02 h.a livres)

Noite 18h —22h Pedagogica Parcial — 30h (01 h.a livre)
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Anexo IV

hicF L PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUARULHOS - SECRETARIA MUNICIPAL DE EI}UCP.;.;.D
ANEXND | DA PORTARIA D01/2015-5E

EPG: Fomne carimbo da
Escola

Quadro de Hordrio Administrativo - 2021

Diretor de Escola & horas das....35.... [das...as5.... [das....2

das....3s.... [das.. . |das... 3
Wice-Diretor & horas das....35.... [das...as5.... [das....2
de Escola das....3s.... [das.. . |das....3
Wice-Diretor 5 horas das....35.... [das...as5.... [das....2
de Escola das....ds5.... [das.. 35, [das....2
Prof. Coordenador & horas das....35.... [das...as5.... [das....2
Pedagogico das...35... [das. 35, |das...3
prof. Coordenador 5 horas das....3s.... [das.. 35, [das....2
Pedagogico das...as.... [das. 25, |das...2
4ssist. Gest3o Escolar 8 horas das....3s.... [das.. 25, [das....2

das....3s.... |das.. 35, [das... .2
sgente Escolar 8 horas das...as.... [das.. 2s.... |das....3
das....3s.... |das.. 35, [das... .2

Manha @5...35.... . | das....
Intermediario das....3s.... [das das...as... [das....2
Tarde das....3s.... [das... 3s.... das.._as... [das. as....
Noite das....3s.... [das... 3s.... das.._as... [das. as....
Pelz Homologagso Homolego
- R U
Diretar de Escola supervisar Escolar chefe de Divisdio Técnica - SESEQL.03

[Assinaturs & carimoo) [Aszinaturs & carimbo) {Azsiratur e canimbe)



