PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Em 31 de margo de 2021.
Memorando Circular n° 43/2021 - DOEP - SESE02

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Frequéncia nas formagoes

Vimos por meio deste informar e orientar as equipes escolares quanto aos apontamentos de
frequéncia realizados pelo Departamento de Orientagdes Educacionais e Pedagogicas — DOEP nas

formagdes em horario de trabalho:

Educacio Infantil/Creche - Formacao em Primeiros Socorros
Periodicidade: mensal
Informacgdes: a frequéncia ¢ apontada mediante conclusdo de todas as atividades propostas

no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA

Ensino Fundamental /1° e 2° anos - Programa LEIA
Periodicidade: mensal
Informagdes: a frequéncia ¢ apontada mediante participagcdo nas webconferéncias e

realizagdo das propostas no Ambiente Virtual de Aprendizagem

Educa¢io Infantil / Estigios; Ensino Fundamental / 3°, 4° e 5° anos; Professores das
areas do conhecimento e Educacio de Jovens e Adultos (EJA) / Ciclo I e Ciclo IT
Periodicidade: mensal
Informagdes: a frequéncia ¢ apontada mediante participagio nas webconferéncias cabendo
as equipes gestoras definirem o tempo restante de sua jornada de trabalho, com webreunides ou

planejamento entre os professores.

Formacao dos Coordenadores de Programa Educacional (AEE); professores de Educaciio
Especial e estagidrios
Periodicidade: quinzenal e/ou mensal
Informagdes: a frequéncia ¢ apontada mediante participacdo nas webconferéncias
correspondente a metade da jornada de trabalho, sendo a outra metade da jornada de trabalho de

responsabilidade da diregdo da escola a realizagdo do tratamento de ponto.

Formacio de Professores Coordenadores Pedagogicos (PCPs)

Periodicidade: quartas-feiras
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Informacgdes: a frequéncia ¢é apontada mediante participagio nas webconferéncias
correspondente a metade da jornada de trabalho, sendo a outra metade da jornada de trabalho de

responsabilidade da diregdo da escola a realizagdo do tratamento de ponto.

Formacéo dos Vice-diretores - PSE
Periodicidade: quinzenalmente as quintas-feiras
Informacgdes: a frequéncia ¢ apontada mediante participagio nas webconferéncias
correspondente a metade da jornada de trabalho, sendo a outra metade da jornada de trabalho de

responsabilidade da diregao da escola a realizagdo do tratamento de ponto.

Encontro de Gestores
Periodicidade: mensal
Informacgdes: a frequéncia é apontada mediante participagdo nas webconferéncias
correspondente a metade da jornada de trabalho, sendo a outra metade da jornada de trabalho de

responsabilidade da dire¢do da escola a realizagdo do tratamento de ponto.

Observacdes importantes

1. Todos os educadores ao entrarem nas salas de webconferéncia devem certificar-se de
que se identificaram com o nome completo, pois a lista de presenca ¢ baixada do Teams com os nomes
que aparecem;

2. Sugerimos que todos os educadores acompanhem o registro de ponto pelo portal do
servidor e que no caso de divergéncia informem a chefia imediata, como forma de evitar descontos
indevidos;

3. Justificativas de auséncia nas convocagdes: além das justificativas legais, também
serdo considerados os registros de ponto realizados na Unidade Escolar, desde que correspondam ao
cumprimento integral da jornada. Salientamos que as auséncias em convocagdes mesmo que
Justificadas devem ocorrer de forma excepcional, sendo que as auséncias reiteradas em convocagio
poderdo acarretar na adogdo de medidas administrativas, pois a participacdo nas formagdes faz parte
das atribui¢des dos educadores.

Atenciosamente,

/ \
’Solange Tyhgante Adamoll
* Diretora d& Departamento

De acordo,



