PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Em, 18 de junho de 2021.

Memorando circular n.° 14/2021 - DEE - SESE(O1

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos
Assunto: Orientacdes quanto ao registro de frequéncia dos estagidrios

Considerando a necessidade de padronizar a forma de registro de

frequéncia dos estagiarios, orientamos:

1. Todas as horas de atuagdo do estagidrio deverdo ser registradas na folha de frequéncia,
que serd o unico documento utilizado para o calculo do p'agarnento;

2. De acordo com as orienta¢gdes do Memorando Circular n° 09/2021 - DEE - SESEO1,
caso haja atividade remota na unidade:

“Estagidario em atividade remota: Prestard atendimento aos educandos com
deficiéncia, auxiliando o professor da sala regular de ensino que estiver prestando
atendimento remoto, conforme a organizagdo e supervisdo do gestor de cada unidade
escolar.”

3. A dire¢do da unidade supervisionard a atua¢do remota do estagiario e o registro na

folha se dara da seguinte forma:

a) Estagidrio em atividade presencial: registro do horario de entrada e saida e assinatura
de entrada e saida;
b) Estagidrio em atividade remota: no campo do horario devera constar “ATIVIDADE

REMOTA” e assinatura de entrada e saida, como no exemplo abaixo:

DATAS HORARIO TOTAL ASSINATURAS

Dia | Sem Entrada Saida Horas Entrada Saida
1 TER | ATIVIDADE REMOTA ASSINATURA | ASSINATURA
2 | QUA 7H 13H ASSINATURA | ASSINATURA

c) Estagiario que participar remotamente da hora atividade realizara o registro em folha

de frequéncia de acordo com o exemplo acima.



PREFEITURA DE GUARULHOS
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DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Qualquer infofmagéo ou duvida, entrar em contato na assisténcia do
Departamento por meio do telefone 2475-7302 ou 2475-7328.

Atenciosamente,

De acordo,

Paulo Cesar M;l; eus da Silva
/ Secretério d¢/Educagac
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