PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Em 13 de outubro de 2021.
Memorando Circular n° 30/2021 — DEE — SESE01

Aos Diretores das Escolas da Prefeitura de Guarulhos e Coordenadores de Centros
Educacionais

&

Assunto: Licencas Prémio

1. LICENCA PREMIO - Saldos adquiridos por tempo de servico

anteriores a transposicao de regime.

Informamos, desde jia, que em um préximo memorando circular
orientaremos sobre a elaborac¢iao de escala para agendamento de todos os periodos
de licengas prémio para os proximos meses, a partir de 2022. Nesta escala serdo
considerados apenas saldos de licencas prémio adquiridas pelos servidores quando
da transposi¢io de regime que, por este motivo, possuem prazo de 60 meses para seu
usufruto, conforme vigéncia da Lei 7696/2019.

2 LICENCA PREMIO 2021 — Professores Eventuais para
substitui¢cdes de professores em licengca prémio em outubro, novembro e dezembro
de 2021.

Considerando o retorno da maioria dos profissionais do grupo de risco,
apos a segunda dose, no més de outubro/2021;

Considerando a continuidade das restricGes impostas pela Lei
Complementar n° 173/2020, bem como a rotina de absenteismos dos profissionais nas

escolas;

Esta autorizada a substitui¢do dos professores em licenga prémio por
eventuais, entretanto, com limitacdes enquanto perdurar a referida Lei Complementar.

A diregdo da unidade escolar analisara cada solicitagdo de licenca prémio
priorizando situagdes urgentes, dentre outros motivos, sempre considerando conceder a
menor quantidade de dias para que outros servidores na mesma situagfo, caso haja,

possam usufruir da licenga.

De acordo com o numero de eventuais em atuacfo nas diversas licengas
em nossa rede, ndo ha possibilidade de substituicdo para licenca prémio a todos os
professores deliberadamente neste momento, portanto, alguns critérios deverdo ser
considerados para a concess3o:
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a) A unidade escolar € responsavel pelo contato e chamamento de professor
eventual devidamente habilitado e com ordem de servigo vigente emitida
pela SE;

b) Cada unidade podera substituir com eventual um Professor de Educagéo
Basica e um Professor de Educagdo Infantil em licenga prémio por periodo,
sem prejudicar as demais substitui¢des de licengas médicas, afastamentos,
faltas e demais abonos;

c) Caso ndo haja solicitagdo de licenca prémio em um dos periodos da
unidade, sera permitido o acumulo de substitui¢do em periodo diverso.
Exemplo: Na unidade X que possui 2 periodos, nenhum PEB solicitou
licenca prémio de manhd, portanto 2 PEBs poderdo ser substituidos para

este fim no periodo da tarde.

3. LICENCA PREMIO - Agendamento para janeiro/2022

Considerando os procedimentos de solicitacdes de licenca prémio da
Secretaria de Educacdo em conformidade com o Decreto n° 21.465/01, encaminhamos
planilha de saldo de licenga prémio que devera ser utilizada para consulta e posterior

preenchimento do formulario disponivel no Portal do Servidor.

Os formulérios de licenga prémio referentes ao més de janeiro/22 deverdo
ser devidamente preenchidos ¢ entregues a Central de Atendimento da Secretaria de
Educag¢do (documento fisico), até 27/10/2021.

O preenchimento correto e em tempo habil dos formularios ¢é
extremamente necessario para a execucgdo do processo de langamento das solicitagdes no
sistema do DRH. Por isso, reforgamos as orientagdes abaixo:

a) O formuldario est4 disponivel no Portal do Servidor (Guia de Servigos > Licenga
Prémio > Arquivo: Licenga Prémio em Descanso — Solicitagédo). Ou pelo enderego
http://portaldoservidor.guarulhos.sp.gov.br/files/solicitacaolicencapremioemdesc
anso.pdf?p=1632400857672.

b) Antes do preenchimento, é necessario consultar a planilha de saldo de licenca
prémio, anexa ao presente memorando, para o lancamento correto dos dias,

observando os critérios abaixo:

[.  Conforme legislagdo vigente ndo € possivel a concessdo de licenca prémio
inferior a 15 dias, caso haja saldo inferior a 30 dias o mesmo sera liquidado
de uma unica vez. Os periodos de férias e licenga prémio em janeiro ndo
poderdo avangar o primeiro dia letivo para professores e demais funcdes

definidas pela chefia.



II.
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IV.
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Exemplo: Professores que solicitarem pecunia de 15 dias, poderdo solicitar
15 dias de licenca prémio na sequencia das férias retornando as atividades
no dia 02/02/2022.

Caso o servidor tenha mais de um periodo aquisitivo, devera agendar o mais
antigo e somente apds a liquidacédo deste saldo, serd possivel passar para o
proximo periodo aquisitivo;

Entre o término de uma licenga e o inicio de outra, o servidor devera

trabalhar, no minimo, 30 dias;

Caso o servidor apresente mais de 20 faltas injustificadas durante o periodo
aquisitivo (cinco anos), perdera o direito a licenga prémio, motivo pelo qual

aparecera com o saldo zerado na planilha.

c) Apos o preenchimento do formulério, este devera ser assinado pelo servidor e sua

chefia imediata e entregue em uma UNICA VIA a Central de Atendimento no

prazo anteriormente citado, com guia de remessa para a devida conferéncia do

atendente.

d) Niao sera possivel a retificagdo ou cancelamento da licenga prémio posterior a

entrega, bem como o encaminhamento dos formularios ap6s o prazo previsto.

e) Apos o langamento das licengas, enviaremos e-mail para as Unidades Escolares

confirmando o atendimento as solicitagdes.

f) No periodo em que o servidor estiver de licenga prémio ndo devera ser feito

nenhum tipo de tratamento no sistema do ponto eletronico, ainda que a licenga

ndo tenha sido inserida.

Atenciosamente,

De acordo,




