PREFEITURA DE GUARULHOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

GABINETE

Em 13 de janeiro de 2022.

Memorando Circular n° 02/2022 — Gabinete

Aos Diretores(as) das Escolas da Prefeitura de Guarulhos

Assunto: Orienta¢des quanto a Hora Atividade ao final do Periodo

Considerando a extingdo do terceiro turno em varias unidades escolares para

2022 e a importancia de valorizar os educadores que atuam nestas unidades, de forma a

contribuir para sua organizagéo profissional e pessoal, em carater de excepcionalidade, poderdo

ser realizados pelos professores do periodo da tarde, horérios de trabalho coletivo (hora

atividade) nas unidades escolares de dois periodos, das 18h as 19h, desde que observado que:

1)

2)

3)

4

S)

A jornada diéria de trabalho dos servidores envolvidos seja realizada sem interrupgdes,
respeitando os intervalos legais de refei¢cdo e descanso.

Os gestores permane¢am responsaveis por abrir e fechar a unidade escolar de 2? a 6*-feira,
de acordo com os horarios de funcionamento nestas unidades escolares (7h as 18h ou das
7h as 23h), podendo haver revezamento entre os mesmos, ou seja, ndo havera altera¢io no
horario de funcionamento e atendimento ao publico regularmente estabelecido.

No Quadro de Horario Administrativo que € regularmente enviado até o Gltimo dia ttil de
fevereiro a Supervisdo Escolar, em 3 (trés) vias, via memorando, deve constar a solicita¢do
de deferimento devidamente justificada no corpo do memorando, contendo o horario de
trabalho coletivo estabelecido e determinado coletivamente, a qual serd analisada e deferida
pelo Departamento de Recursos Humanos da Educagéo e acompanhada pelo Departamento
de Orienta¢des Educacionais e Pedagdgicas no que se refere ao planejamento e organizacio
destes momentos pedagogicos.

Para que o horério de trabalho coletivo (hora atividade) ocorra, deve haver no minimo dois
(02) profissionais, sendo, no minimo, um docente ¢ um Professor Coordenador
Pedagogico, para que seus objetivos sejam atingidos, com presenga e participacdo de forma
registrada, assidua e pontual.

Casos excepcionais, nos quais ndo seja possivel a presenga do Professor Coordenador

Pedagodgico das 18h as 19h, cabera:



6)

7)

8)

9
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Ao docente: realizar as atividades previstas e propostas pela coordenagio pedagogica e
fazer relatérios diarios destes momentos formativos, em relatério registrado em livro
préprio.

Ao Professor Coordenador Pedagdgico: acompanhar as atividades pedagdgicas realizadas
cotidianamente, prever a organizagdo e o planejamento semanal das atividades a serem
realizadas, disponibilizar materiais diversos (leituras, bibliografias, videos, materiais
concretos, dentre outros), dentre outras a¢gdes que compdem suas atribuigdes, bem como
socializar os relatérios feitos pelo educador nos horérios de trabalho coletivo (hora
atividade), com periodicidade maxima quinzenal.

As jornadas de trabalho docente, de atividade pedagogica e de trabalho coletivo, tanto na
unidade escolar, de livre escolha ou em outros locais definidos pela Secretaria de Educagéo,
permanecem sem alteragdo, conforme portaria vigente.

As horas de trabalho coletivo (hora atividade) na unidade escolar deverdo ocorrer de
segunda a sexta-feira, respeitando-se a duragdo de 01 (uma) hora didria e excetuando o dia
da semana reservado a formagdo dos Professores Coordenadores Pedagogicos (quartas-
feiras).

A definicdio dos dias da semana para realizagdo destes momentos devera ser coordenada
pelo Diretor de Escola e pelo Professor Coordenador Pedagdgico com a participagdo dos
educadores, no primeiro dia de retorno das férias, em fevereiro (02/02/2022), conforme
Portaria n° 94/2014-SE, de 10/12/2014.

A decisdo coletiva adotada pela Unidade Escolar devera ser registrada em ata, em livro
proprio, com ciéncia de todos os presentes na reunifio, citando a justificativa para a

execugdo do horario de trabalho coletivo excepcional estabelecido.

10) O Diretor de Escola devera encaminhar via Guia de Remessa, aos cuidados da Divisdo

Técnica de Frequéncia, Beneficios e Férias, a copia da ata contendo a decisdo coletiva até

o término da primeira quinzena de fevereiro de 2022.

Atenciosamente, @
r} /

Alex Viterale
Secre ariq de Educac;éo




